KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
YAPI KONTROL DAIRE BASKANLIGI
GOREV ve CALISMA YONETMELIGI

Amac ve Kapsam
Madde 1- Bu yonetmelik Yap: Kontrol Daire Bagkanlhigi’nin gérev ve calisma esaslarini

belirlemek amaciyla ve Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Yapi Kontrol Baskanlig1 calismalarimi
kapsayacak sekilde tanzim edilmistir.

Daire Baskanhgimin Tanimi

Madde 2- Belediye Baskanliginca yapimi istenen ihaleli islerin, Kat kargihg islerin, Yap-
[slet-Devret islerinin 2886 Sayili Devlet Thale Kanunu, 4734 Sayili Kamu fhale Kanunu-4735
sayil1 kamu sozlesmeleri kanunu ve diger kanunlar, sartnameler, yonetmelikler, tebliglere
uygun sekilde ihale dosyalarinin hazirlanarak ihale edilmesi ile yapilmalarini saglamak ve
Bagkanlik Makamina bu konular ile ilgili teknik danigsmanlikta bulunmak,Belediyemiz hizmet
binalarinin yapim,tadilat,bakim ve onarimlarinin gerek personel gerekse ihale ile yaptirilmasi
bu Daire Baskanligimiz kanali ile olmaktadir.

Hukuki Dayanak

Madde 3- Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Yapi Kontrol Daire Baskanhgi’na ait bu
Yonetmelik; 5216 sayili Biiytiksehir Belediye Kanunu ve 5393 sayili Belediye Kanunu
hiikiimlerine istinaden hazirlanmistir.

Organlar

Madde 4-Yap1 Kontrol Daire Baskani, Yap1 Kontrol Sube Miidiirii, Kesin Hesap Sube
Miidiirii, Yapim Isléri Thale Sube Miidiirii, Teknik ve Idari Personelden mevcuttur.

Gorev,Yetki ve Sorumluluklar:

Madde 5-
a) Ortak nitelikleri yonetim gorevlerini yerine getirmek
b)Bedeli Belediye tarafindan karsilanan ve ihale suretiyle yaptirilmasi diistiniilen her tiirlii
yapim iginin ilgili kanun, mevzuat ve hiikiimlere gore;
- Bayindirlik Isleri Kontrol yonetmeliginde belirtilen esaslar1 yerine getirmek
- Kesiflerini hazirlayarak, ihale dosyasini tanzim etmek, onaya sunmak,

- Kontrolliik islerini yapmak,
- Hak edis ve Kesin hesaplarini diizenleyerek bunlara ilgili tiim islemleri takip etmek ve

sonuglandirmak.
- Gegici Kabul, Kesin Kabul iglemleri diizenleyerek bunlarla ilgili ttim islemleri takip

etmek ve sonuglandirmak.
- Yap- Islet- Devret metodu ile yaptirilan islerin kontrolliigiinii yapmak bunlarla ilgili

tiim islemleri yerine getirmek.
- Bagkanlik Makaminca yapilmasi istenen yapim islerine ait her tiirlii etiit, plan, proje,

kesif ve ihale dosyalarint hazirlamak, takiplerini yapmak ve onaylamak.

- Teknik kenularda Baskanlik Makamina ve Ilge Beledlyelerl olmak.
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-Kat kargilig1 esasina gore yaptirilan islerin kontrolltigiinii yapmak bunlara ilgili biitiin
islemleri yerine getirmek.
- Islerin kabuliinti miiteakip ilgili diger birimlere teslim etmek.
¢) Bagkanlik Makaminca verilecek diger benzer gérevleri ifa etmek.
d)Ilgili mevzuat, Baskanlik, Ilgili bakanliklar ve Biiyiiksehir Belediye Baskanligi, Genelge,
Bildiri, Prensip Kararlar1 ve Talimatlar ¢ergevesinde, yoneticilik gorevlerini yerine getirmek.
e)Daire Bagkanliginin ¢alisma ve usullerini gbzden gegirerek.Daire Bagkanligina bagl
birimlerin gérevlerini etkinlikle yerine getirmesi i¢in yetkisi icindeki tedbirleri almak,
yetkisini agan hususlarda Biiyiiksehir Belediye Baskanligi’ndan prensip kararlar: ahnm351
hususunda Ust Makamlara intikal ettirmek.
f)Daire Bagkanliginin faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati takip etmek ve yatirimlarla ilgili
kontrolliik hizmetlerini denetlemek.
g)Daire Baskanliginin islevleri ile ilgili ist kademenin istedigi raporlar1 hazirlamak, bu
raporlar1 hazirlama i¢in inceleme ve arastirmalar yapmak.
h)Ust kademe tarafindan istenilen bilgileri temin igin sorumlu oldugu béliimlerde is
boliimiinii gergeklestirmek.
1)Gerektigi taktirde faaliyetlerle ilgili toplantilar diizenleyip, emrindeki personele
ag;lklamalarda bulunmak.
i)Ust Makamlar tarafindan diizenlenecek toplantilara 1$t1rak etmek, istenilen bilgileri vermek,
talimatlar almak.
j) Daire Bagkanliginin ¢aligma esaslarini gézden gegirerek planlayip ve programlayarak,
¢aligmalarin bu programlar uyarinca yiiriitiilmesini saglamak.
k) Daire Baskanliginca yapilan islemleri ile kullanilan formlarin gelistirilmesi i¢in inceleme
ve arastirmalar yapmak, sonucunu Baskanlik Makamina bildirmek
1) Ust Makamlarca verilecek benzeri nitelikteki diger gorevleri de yerine getirmek.
m) Daire Bagkanlig1 islevlerine iligkin gérevlerin, Biiytiksehir Belediye Bagskanlik
Makaminca uygun gériilen programlar geregince ve Bayindirhik Isleri Kontrol yonetmeligi
esasinda yiiriitiilmesi i¢in karar verme tedbirleri almak ve uygulamak
n) Daire Bakanlif1 islevlerinin yiiriitiilmesinde ihtiya¢ duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin
alinmas: i¢in Bagkanhk Makamina 6nerilerde bulunmak
0) Daire Baskanligi ile ilgili yazigmalarda 1. derece imza etmek.
6) Disiplin amiri olarak personeline, mevzuatta 6ngoriilen disiplin cezalarini vermek.
p) Daire Baskanligi’na bagli kadro gorevlerinin yerine getirilmesinde siireli ve ani
denetlemeler yapma, rastlayacagi aksakliklar1 gidermek.
r) Daire Baskanlig1 emrinde gérev yapan personelle ilgili yonetmelik ger¢evesinde sicil
raporu diizenlemek, mazeretine binaen bir giine kadar mazeret izni vermek ve 6diil, taktir
name, yer degistirme gibi personel islemleri i¢in bagl bulundugu Baskanlik Makamina
onerilerde bulunmak, bagl personelin yillik izin kullanis zamanlarin tespit etmek.
s) Gegici siire gérevde bulunmayacagi dénemlerde, Daire Baskanligina vekalet sartlarina haiz
olanlar arasinda Daire Baskanligina vekalet edecek personeli Makamin onayina sunmak.
s) Bagli personeline islevleri itibariyle gorev dagilimi yapmak.
t) Daire Baskanliginin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla
haberlesmek.
u) Ust makamlarca verilecek diger yetkileri kullanmak.
ii) Belediye mevzuat1 géreviyle ilgili sair mevzuat ve bu yonetmelik ile kendisine verilen
gorevleri geregi gibi yerine getirilmesinden; yetkilerin zamanipda ve geregince
kullanilmasindan, bagli bulundugu Genel sekreter Yardimcisi & Genel Sekretere karsi
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Madde 6- Yapi1 Konirol Sube Miidiirii
Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

1- Belediye Baskanliginca yapimi istenen ihaleli islerin, Kat karsilig1 islerin, Yap-Islet-
Devret islerinin 2886 Sayili Devlet Thale Kanunu, 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu-
4735 sayili kamu s6zlesmeleri kanunu ve ilgili diger kanunlar,
sartnameler,yonetmelikler, tebliglere uygun sekilde kontrolliik hizmetlerini
ylrtitmektir.

2- Yapi Kontrol Daire Baskaninin Yardimeist olup, kendisine bagli kontrol

miihendisleri ve stirveyanlarin her tiirlii her tiirlti gérevlerini sézlesme sartname ve

usuliine gére zamaninda yapip yapmadiklarini denetlemekle gorevli ve sorumludur.

Yonetim ve denetimi kendisine verilen islerin; s6zlesme ve eklerine, sartnamelere,

fen ve sanat kurallarina uygun olarak ve is programi geregince iyi bir bicimde

yapilip stiresinde bitirilmesini saglamakla gérevli ve sonuglardan sorumludur.

Sorumlulugundaki isler bizzat veya kontrol miihendisi marifetiyle yerinde

inceleyerek yapilan isleri denetler ve kontrol mithendisinin sorunlarini ¢6ziimler.

Isi; Idarece onaylanmis projeler ve detaylara gore yaptirmakla yiikiimliidiir. Ancak;

Idare tarafindan verilen genel veya 6zel 6zel yetkiler gergevesinde kalmak kosuluyla

proje, kesif ilavesi, detay ve tadilat resimlerini hazirlatarak onaylayip uygulamak

tizere kontrol miithendislerine ve miiteahhide verir, bilgi i¢in idareye sunar.

Idarece verilen projeleri, mahal listesi ve detaylar: inceler, kendisi veya kontrol

orgiitiince goriilecek eksiklikleri saptar. Gerekli gordiigii diizeltme nerilerini yapar

ve uygulama i¢in idarenin iznini alir.

Yap1 veya tesiste herhangi bir degisikligi zorunlu goriir veya daha uygun ¢dziimleri

saptar

Birim fiyat esasi lizerinden yapilan islerde; Degistirilmesi gerekli goriilen imalatin

yerine, birim fiyat ve tutar karsilastirmasi yaparak isin islevini bozmamak kosulu ile

baska bir imalat yapilmas: 6nerisinde bulunabilir.

Idareden veya idarece yetkili kilinacak makamdan onay almak kosulu ile

miiteahhide ilk kesif tutarindan fazla is yaptirabilir.

10- Isin, kendisi tarafindan gériilmesini zorunlu gordiigii sathalar igin kontrol
miihendisine talimat verir ve uygulamalari izler.

11- Temel kotlarin saptanmasi ve temel sisteminin se¢ilmesinden sorumludur.

12- Kontrol miihendisinin kararsizlik gosterdigi,kendisinin gérmeyi istedigi,ozellik
gOsteren; isleri goriir ve bunlar hakkinda bizzat karar vererek bu karari idarenin bilgi
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Ve onayina sunar.
13- Sézlesme ve eklerinde idarenin izni ile yapilacag: kayithi bulunan r6priz; iksa,

sikistirma nemlendirme gibi islerin(idarece yetki verildigi taktirde) yapilmasina izin
Verir.

14- Isi sozlesme ve sartnamesine, fen ve sanat kurallarina uygun olarak yapilip,
yapilmadigini ve ¢aligmalarin, is programina gore stiresinde bitirmeye yeterli olup,
olmadigini inceler. Isin gecikmesi esnasinda kontrol miihendisine ve miiteahhide
gerekli direktifleri verir ve idareyi haberdar eder. '

15- Miiteahhidin ihzarat, imalat, ingaat,tesisat ve onarim igleri ile diger ¢alismalarinda,
bir eksiklik, kalitesizlik, uygunsuzluk, yetersizlik veya kusur gordiigti taktirde;

a) Sartnamelere uygun olarak yapilmayan ihrazatin santiye disina ¢ikartilmasi ve
uygun ihzaratin yapilmasi,

b) Kusurlu imalatin, diizeltilmesi veya tamamen yikili ar yapilmasi, )\

¢) Aksayan ¢alismalarin hizlandirilmasi, ‘




e) Is¢i alacaklarinin zamaninda 6denmesini saglamak icin yasal Onlemlerin
alinmasi
f) Is Yasasi’na gore, is¢i sagligi ve giivenliginin saglanmast ve diger is¢i haklarinin
korunmasi,
g) Sozlesme ve eklerindeki hiikiimlerine uyulmasi
Hakkinda miiteahhide yazi ile bildiri ve uyarilmasi i¢in kontrol miihendisine talimat
verir.(Bu bildiri ve uyarilarda miiteahhitten istenilen hususlari agik ve belirgin olmasi ve
miiteahhidin, bu igleri yapabilmesine, yetecek siirenin verilmesi gereklidir.) Miiteahhit bu
uyarilara uymadigr taktirde; isin esenlifi bakimindan gerekli goriildiigii k151mlardak1
calismayi durdurur ve durumu derhal akdeden makama bildirir.

16- Kontrol miihendisice hakedis raporlarinin zamaninda, usuliine gére ve noksansiz
olarak diizeltilmesini izler. Bunlar tizerinde gerekli incelemeyi ve diizenlemeyi yapar
veya yaptirir, imzalayarak isleme konulmasini saglar.

17- Kesin metrajlarin isi gidisine paralel olarak yiiriitiilmesini saglar; gegici kabul
tarihinden itibaren en ¢ok 6 ay sonra kesin hesaplarin tamamlanmasi i¢in her tiirlii
onlemi alir.(Zorunlu hallerde) Idarenin yazili izni ve bu siire kesin kabul tarihine
kadar uzatilabilir.

18- Sozlesme eklerinde fiyati bulunmayan isler i¢in de; isin yapilmasi emrinden 6nce
miiteahhitle birlikte o ise ait yeni fiyat tutanagi diizenlenir.Idarenin onayna
sunar.Miiteahhitle anlagsmazlig1 oldugu taktirde; en ge¢ 15giin iginde miiteahhidin -
gerekgeli ve belirgin yazili itirazlarini kendi goriisleriyle birlikte idareye gonderir. '

19- Kontrol miihendisinin siireli ve siiresiz ayrilislarinda; isin yiiriitiilmesini aksatmamak
i¢in gerekli 6nlemini alir.

20- Sozlesme geregince miiteahhidin getirmekle yiikiimlii buldugu arag ve gereglerin
zamaninda santiyeye getirilmesine ve ¢aligir halde bulundurulmasini saglar.

21- Sozlesme uyarinca miiteahhitlik teknik personelin veya mesleki kontrollerin ise
devamlarinin izlenip, izlenmedigini denetler ve gerekli islemleri yapar.

22-Isin bitiminde gegici kabul igin gerekli islemleri tamamlatir ve idareye teklifini
yapar. Kabul raporunda saptanan noksan ve kusurlu islerin siiresinde bitirilmesini
saglar ve sonucu idareye(raporla) bildirir.

23-Ingaatta is miktariin artis ve eksilislerinde; mukayeseli kesiflerin zamaninda
hazirlanmasini saglar ve kesif ilavelerini idarenin onayina sunar.

24-Yillik odenekleri karsiligi fiziki gergeklesmelerini izler ve is programina
uygunlugunu saglar.

25- Yukaridaki fikralarda sayilmayan; sézlesme ve sartnameler geregin isin iyi bir
sekilde yiiriitiilmesi ve bitirilmesi i¢in gerekli her tiirlii 6nlemi alir, aldirir kontrol

miihendislerine gereken direktifi verir.

Madde 7- Kesin Hesap Sube Miidiirliigii
Goreyv, Yetki ve Sorumlulugu

1- Belediye Baskanliginca yapimu istenen ihaleli islerin, Kat karsilig1 islerin, Yap-Islet-Devret
islerinin 2886 Sayil1 Devlet Thale Kanunu, 4734 Sayili Kamu lhale Kanunu,4735 sayil: Kamu
Ihale Sézlesmeleri Kanunu ve ilgili diger kanunlar, sartnameler,yonetmelikler, tebliglere
uygun sekilde bitirmis oldugu ihaleli islerin her tiirlii kesin hesap, ara hakedis, tasfiye ve
fesih kesin hesap kontrolltigii hizmetini ytirtitmektedir.

2-Miidiir, Teknik ve Idari Personelden mevcuttur. J\
o~

3- Mevzuat ve kanunlara uygun olarak gorevleri yerine getirmek,
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4- Birim yoneticilerinin ortak nitelikteki yonetim gorevlerini yerine getirmek,

5- Biiyiiksehir Belediye Bagkanliginca ihale edilen ,6deneginin tamami veya bir kisminin
Kayseri Biiyiiksehir Belediye Baskanliginca karsilandigi yapim, onarim ve hizmet islerinin;
ihale birimlerince hazirlanan “Tasfiye”, “Fesih”, “Ara” ve “Kesin”, hesaplariin yukarida 4.
maddede belirlenen ilgili kanunlar, genelgeler, sartnameler, yonetmelikler dogrultusunda
tetkik, tashih ve tasdik etmek,

6- Gerekli goriildiigiinde vapilan imalatin mevecut durumunu yerinde tetkik ederek, aykiri
_ durumlarda dogru olan diizenlemeleri yapmak; '

7- Dosyalarda mevzuata gore eksik olan iglemlerin tamamlanmasim saglamak usulsiiz olan
islemlerin iptalini temin etmek

8- Daire Bagkanliginca,Belediye Baskanlik Makamunca verilecek diger benzer gorevleri ifa
etmek

9-Kurulus ile ilgili mevzuat, Bagbakanlik, ilgili Bakanliklar ve Biiyiiksehir Belediye
Bagskanligi’min Genelge, Bildiri, Prensip Kararlari ve Talimatlarini uygulamak.

10- Miidiirliigiin faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati takip etmek ve Kesin Hesaplarla ilgili
kontrol hizmetlerini denetlemek.

11- Midiirliigiin calisma esaslarim gozden gegirerek planlayip ve programlayarak
calismalarin bu programlar uyarinca yiiriitiilmesini saglamak.

12- Miidiirliigiin isleyisine iligkin gorevleri Biiyiiksehir Belediye Baskanlik Makaminca uy
gun goriilen programlar geregince ve Bayindirhik Isleri Kontrol Yonetmeligi esaslar
dogrultusunda Kesin Hesap Kontrollerinin ytriitiilmesi i¢in karar vermek,tedbirler almak ve

uygulatmak

13- Miidiirliigiin islevlerinin yiiriitiilmesinde ihtiyag duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin
alinmast icin Baskanlik makamina 6nerilerde bulunmak. .

14- Midiirliik emrinde gérev yapan personelle ilgili yonetmelik ¢ercevesinde sicil raporu
diizenlemek mazeretine binaen bir giine kadar mazeret izni vermek ve 6diil takdirname yer
degistirme gibi personel iglemleri igin bagh bulundugu Daire bagkani ile Baskanlik makamina
nerilerde bulunmak, Miidiir Muavinleri,Sefler ve diger gorevlilerin kullanis zamanlarini

tespit etmek.

15- Miidiirliigiin faaliyet alanina giren konularda ilgili birim ve kuruluglarla irtibatta
bulunmak.

16- Belediye mevzuati, goreviyle ilgili sair mevzuat ve bu yonerge ile kendisine verilen
gorevlerin geregi gibi hizmet akiginin aksamadan yerine getirilmesinden; yetkilerin
zamaninda ve geregince kullanilmasindan sorumludur.

17-Kesin Hesap Sube Miidiirltigii elemanlarin her tiirlii gorevlerini i[githmevzuata ve usuliine

gére zamaninda ve dogru yapip yapmadiklarin denetlemek, J‘/\/,\
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18- Denetimi kendisine verilen Kesin Hesap dosyalarinin; sozlesme ve eklerine,
sartnamelere,fen ve sanat kurallarina ve mevcut mevzuat ve yasalara uygun olarak dogru bir
bicimde yapilip siiresinde bitirilmesini saglamakla gorevli ve sonuglardan sorumludur.

19- Kesin Hesaplar1 idarece onaylanmis projeler ve detaylara gore neticelendirmekle
yiikiimliidiir.Eksik ve hatali olanlar diizeltilmesi ve tamamlanmas i¢in dairesine iadesini

saglar,bilgi i¢in idareye sunar.

20- Ida:ece verilen projeleri.mahal listesi ve detaylar1 inceler.kendisi veya Kesin Hesap Sube
Midiirliigii Mithendislerince goriilecek eksiklikleri saptar.Gerekli gérdiigii diizeltme
onerilerini yapar. '

21- Tetkik edilen bir dosyada herhangi bir degisiklik veya daha uygun ¢6ziimiin gerekmesi
durumunda,birim fiyat esasi iizerinden yapilan islerde;degistirilmesi gerekli goriilen imalatin
yerine,birim fiyat ve tutar kargilastirilmasi yaparak isin iglevini bozmamak kosulu ile bagka
bir poz kullanilmas énerisinde bulunabilir.

22- Bazi tereddiitlii noktalarda dnerilerde bulunup Daire Bagkam ile konuyu neticeye
baglamak.

23- Miiteahhidin ihzarat, imalat,insaat,tesisat,onarim ve hizmet isleri ile ilgili Kesin
Hesaplarinda bir eksiklik,uygunsuzluk,yetersizlik veya kusur gordiigii takdirde gerekli
tedbirleri alir.

24- Sozlesme ve eklerinde iade edilmek hiikiimlerine uyulmasi.

25- Kesin Hesap dosyalarinin zamaninda, usuliine gore noksansiz olarak tashih, tetkik ve
tasdikini yapar.Bunlar tizerinde gerekli incelemeyi ve diizeltmeleri yapar veya
yaptirir,imzalayarak isleme konulmasini saglar.

26-Yukarida zikredilen gorevlerin ifasindan Yap: Kontrol Daire Bagkanina kars1 sorumludur.

Madde 8- Yapim Isleri Thale Sube Miidiirligii
Gorey, Yetki ve Sorumlulugu

1-Belediye Baskanliginca yapimi istenen ihaleli islerin, Kat karsilig1 islerin, Yap-Islet-Devret
islerinin 2886 Sayili Devlet Ihale Kanunu, 4734 Sayili Kamu [hale Kanunu-4735 sayili kamu
sozlesmeleri kanunu ve ilgili diger kanunlar, sartnameler,ySnetmelikler, tebliglere uygun
sekilde Belediyenin tiim yatirimct miidiirliiklerinin ihalesini yaparak ihale isleri hizmetlerini

yiiriitmektir.

2-Miidiir,Evrak-Kalem, Teknik ve Idari Personelden mevcuttur.
3. Mevzuat ve kanunlara uygun olarak gorevleri yerine getirmek,

4- Birim yoneticilerinin ortak nitelikteki yonetim gorevlerini yerine getirmek,

minin Kayseri
a 4. Maddede //\

5- Biiyiiksehir Belediye Baskanlifinca ddeneginin tamami veya bir }
Biiyiiksehir Belediye Bagkanliginca karsilandig1 ,ihale islerinin yuk




belirlenen ilgili kanunlar, genelgeler, sartnameler, yonetmelikler dogrultusunda ihalesini
yiirtitmek.

6- Dosyalarda mevzuata gore eksik olan islemlerin tamamlanmasini saglamak usulsiiz olan
islemlerin iptalini temin etmek

7- Daire Baskanliginca,Belediye Baskanlik Makaminca verilecek diger benzer gorevleri ifa
etmek

8- Kurulus ile ilgili mevzuat, Basbakanlik, ilgili Bakanliklar ve Biiyiiksehir Belediye
Bagkanligi’nin Genelge, Bildiri, Prensip Kararlar1 ve Talimatlarin1 uygulamak.

9-Thale evraklarini;proje,metraj,kesif 6zetlerinden baslayarak isin ilani,idari ve teknik
sartnameler ile ihale sonrasi stireglerin s6zlesme agsamasina kadar olan kisminin takibinin

yapilmasi.

10- Miidiirliigiin faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati takip etmek ve Yapim ihaleleri ilgili ihale
islerini yliriitmek.

11- Miidiirliigiin ¢alisma esaslarini gézden gegirerek planlayip ve programlayarak
calismalarin bu programlar uyarinca ytiriitiilmesini saglamak.

12-Bakim ve onarim yapilmasi igin gerekli olan malzeme,alet ve edavatlarin dogrudan temin
yoluyla karsilanmasini temin etmek,

13-Kapsamli ve Belediye Personelinin imkanlari disinda yapilmasi gereken
yapim,tadilat,tamirat bakim ve onarim islerinin ihale ile ger¢eklestirilmesi igin gerekli
¢aligmalar1 yapmak ve Bayindirhik Isleri Kontrol Yonetmeligi dahilinde s6z konusu islerin

yiiriitiilmesine yardimci olmak,

14- Belediye Baskanliginca yapimu istenen ihaleli islerin, Kat karsilig: islerin, Yap-Islet-
Devret islerinin 2886 Sayil1 Devlet Thale Kanunu, 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu-4735
sayil1 kamu s6zlesmeleri kanunu ve ilgili diger kanunlar, sartnameler,yonetmelikler, tebliglere
uygun sekilde Belediyenin tiim yatirimer miidiirliiklerinin ihalesini yapmaya , Belediye
miilklerinin her tiirlii (insaat,makine,tesisat ve elektrik) bakim ve onarim hizmetlerini

yapmaya yetkilidir.

15- Miidiirliigiin islevlerinin yiiriitiilmesinde ihtiyag duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin
alinmasi i¢in Bagkanlik makamina onerilerde bulunmak.

16- Miidiirliik emrinde gorev yapan personelle ilgili yénetmelik ¢ergevesinde sicil raporu
diizenlemek mazeretine binaen bir giine kadar mazeret izni vermek ve &diil takdirname yer
degistirme gibi personel islemleri i¢in bagli bulundugu Daire baskani ile Bagkanlik makamina
onerilerde bulunmak, Teknik,idari ve diger gorevlilerin kullanig zamanlarini tespit etmek.

17- Miidiirliigiin faaliyet alanina giren konularda ilgili birim ve kuruluslarla irtibatta
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18- Belediye mevzuati, gireviyle ilgili sair mevzuat ve bu yonerge ile kendisine verilen
gorevlerin geregi gibi hizmet akiginin aksamadan yerine getirilmesinden; yetkilerin
zamaninda ve geregince kullanilmasindan sorumludur.

19- Denetimi kendisine verilen ‘Yap;m Thale dosyalarinn; sozlesme ve eklerine, sartnamelere
ve meveut mevzuat ve yasalara uygun olarak yapilmasini saglamakla gérevli ve sonuglardan

sorumludur.

20-Baz tereddiitlii noktalarda 6nerilerde bulunup Daire Baskam ile konuyu neticeye
baglamak.

21-Sozlesme ve eklerinde iade edilmek hiikiimlerine uyulmasi.

22-Yukarida zikredilen gérevlerin ifasindan Yap1 Kontrol Daire Bagkanina kars1 sorﬁmludur.

23-Mudirliige gelen yazilarin tamamu gelen evrak kayit defterine kaydedilir. Miidiir
tarafindan okunup, geregi yazilarak imzalanan evrak isleme konulur.

Madde 9- Kontrol Miihendisi ( Miihendis, Mimar )
Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

Kontrol miihendisi, kendisine verilen isleri; s6zlesme eklerine, sartnamelere, uygulama
projelerine, fen ve sanat kurallarina ve is programina uygun olarak ylriitiip stiresinde
bitirilmesini saglamak igin ( asagida belirtilen isleri ) kendisi ¢alisarak; isin buytkligi ve
onemine gdre emrine verilen kontrol yardimcilar, siirveyanlar ile diger personelin
hizmetlerinden de yararlanarak yapmakla gorevli ve sorumludur.

1- Islerinde dnceden saptanmis roperlerle, yeniden gereksinim duyulacak réper, eksen ve
isaret kaziklarinin, 6zelligini degistirmeyecek bigimde korunmasim saglar ve
durumlarini uygulama proje kotu ile baglanti olarak atasmana gegirir.

2- Sozlesme hiikiimlerine gore igyerine ait plan, kesitler, plankote ve roleveleri, ise
baglamadan 6nce yapar, yaptirir ve mevcut roperlere baglamak suretiyle saptar. ( Bu
islemler yapilmadan 6nce ige baglamayacaktir.)

3- Idare tarafindan s6zlesme eki olan sartnamelere gore miiteahhide verilmesi gereken;

a) Vaziyet plani, kesintiléri ve plankoteleri,

b) Uygulama proje ve detaylari,

¢) Mevcut ingaat ve varsa ihrazat, tesis, ara¢ ve gerecleri
Zamaninda vererek bunlarla ilgili tutanaklar diizenler ve kontrol sefi aracilig ile kontrol
amirine onaylattirir.

4- Miiteahhide zemin {izerinde gosterilecek verilecek esas isyeri ile yardimer yerler rover
ve eksen kaziklari ile diger isaretler ve malzeme ocaklar gibi yerleri, miiteahhit veya
yetkili vekili ile gezerek gosterdikten sonra isyeri teslim tutanagini alti kopya olarak

diizenler.
5- Sozlesme hiikiimlerine gore;

a) Miiteahhitle birlikte saptanmasi gereken tasima uzakliklarina ait kroki ve
tutanaklarla tart: 6l¢li vb. tutanaklari, zamaninda diizenleyip tutanaklarin bir
kopyasim saklayarak diger kopyalarini en geg yap1 kontrol sube miidiiriiniin
onayindan sonra idareye gonderilmesini saglar.

b) Ise baslamadan veya isin yapimi sirasinda, igyerinde meydana ¢ikacak veya
tehlike doguracak su, kanalizasyon, elektrik, PTT hatlari, gaz ve petrol boru
hatlar1 gibi engeller igin gerekli nlemleri alir ve aldirit ) j\




¢) Miiteahhide verilen veya verilecek miiteahhitlik¢e diizenlenen uygulama
projelerinin, yerine uygunlugunu kontrol eder. Gerekli ve zorunlu gordiigi
degisikligi saptayarak gercekleri ile birlikte yap1 kontrol sube miidiiriine
bildirir.

d) Idarece onanmig tiplere ve cetvellere gore; yapilacak islerin, proje ve
detaylarin1 zamaninda diizenleyerek yapt kontrol sube miidiiriine onaylatir.

¢) Miiteahhide verilecek her tiirlii evraki teslim tarihleri yazilmak kosuluyla imza
karsilig1 verir veya yazi ile resmi olarak gonderir.

Miiteahhidin siire uzatimi ve diger istemlerine yol agmamak icin siiresi icinde bitirmesini
saglamak tizere kontrol mithendisi 5. fikrada yazili konular titizlikle yerine getirecektir.

6- Her tiirlii ihzarat: ‘

a) Iste kullanilacak tag, kum, ¢akil, tugla, ¢imento ve diger insaat malzemesi ile
her tiirlii tesisat iglerine ait malzemenin, ihzarat baslamadan énce veya
santiyeye getirdiklerinde; 6rnekler alarak veya aldirarak gerekli gordiigii yapar
ve yaptirir.bu malzemenin niteliginin ocak ve alinmus yerleri boyut, sekil ve
markalarinin sézlesme eki sartnamelere uygunlugunu kontrol etmekle beraber;
gerekirse bu incelemeyi yeterli bulmayarak adi gecen malzemenin
kullanilacag: yere ve ige gére fennen uygun olup olmadigini inceletir.

b) Iste kullanilacak ¢imentonun taze, taglanmamis olmasina ve santiyede iyi bir
sekilde korunmasina dikkat eder, ‘

c¢) Idarece ara hakedislerle bedeli 6denen tiim ihzarat malzemesinin santiyeye
giris ve ¢ikislari ile santiye i¢inde saklanmasini denetler.

7- Stzlesme eki sartnamelere gore santiye veya laboratuvarda yapilmasi gereken
deneyleri yapar veya yaptirir.

8- Temel sondajlari ile yiikleme deneylerini yaparak veya yaptirarak gerekli raporlarla
birlikte yap1 kontrol miidiiriine génderir.

9- Her tiirlii ingaat, imalat, tesisat ve ameliyat: boyut ve sekillerine uygun, proje ve
detaylarina gore eksiksiz yaptirir; onanmis projesi olmayan higbir isi yaptirmaz.

10- Her tiirlii temellerin kalibin, betonarme demirinin ve betonun denetimini yapar, fenni
gerekgeye ve gereksinime uygunlugunu saptayarak gerekli ise devam iznini verir.
Gerektiginde bunlarla ilgili tutanaklari hazirlar ve sonucu yap1 kontrol sube miidiiriine
bildirir. :

11- Ise bagli imalatin yapimi icin gerekli malzeme, igyerinde yeteri kadar bulunmadike¢a

ise baglatmaz.
12- Zemin klaslarinin, zamaninda saptanmasi igin gerekli kayitlar tutarak énlemleri alir

ve klas kuruluna katilir.

13- S6zlesme hiikiimlerine gore, miiteahhit tarafindan diizenlenecek ihzarat ve imalat is
programlarinin siiresinde diizenlenip idarenin onayina sunulmasini saglar. Ihzarat ve
imalatin onanmis is programlarina gére yiiriitiilmesini izleyerek gecikmeler oldugu ve
giderilmesine ¢alisilmadig: taktirde miiteahhide gerekli uyarmalarda bulunur ve
durumu yap1 kontrol sube miidiirtine bildirir.

14- Ihzarat, insaat, imalat ve tesisatin; sozlesme ve ekiyle sartnamelere fen ve sanat
kurallarina uygun yapilip yapilmadigin siirekli kontrol eder; uygun olmayan hususlar
gorildugiinde diizeltilmesi i¢in gerekli direktifleri verir, sonug alamadig: taktirde o
kismini durdurup durumu derhal yap: kontrol sube miidiiriine bildirir.

15- Miiteahhit tarafindan yapilan her tiirlii imalat ve ameliyat: yerinde 6lger, uygulama
projesine gore uygun olup olmadigini denetler. Uygun olmayan hallerde yikilip
yeniden yapilmasinda yarar saglamayan ve bu sekilde kalmasinda sakinca goriilmeyen
eksiklikleri, kesin hesapta geregini yapmak tizere yap1 kontrol diir
bildirilerek atagman defterine kaydeder.
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16- Kontrol islerini siirekli yapar, islerin devamu siiresince yapacagi denetimler yanlislarin
zamaninda diizeltilmesini saglar.

17- Beton dokiimii, yalitim gibi ve ileride diizeltilmesi olanak dist islerin yapimimi kontrol
eder.

18- Santiye, réleve ve atasman defteri ile tutanaklarm diizeltilmesi i¢in her tiirdeki
kayitlar: tutar, tutturur ve denetleyerek her kisim isin baslangic ve bitis tarihlerini

belirler.
Madde 10- Siirveyan

Gorev ve Sorumlulugu
1- Gorevlendirdigi santiyede ( igyeri ve mahallerde ) stirekli olarak bulunup insaat,

tesisat. Imalat, ameliyat ve her tiirlii ihrazatin kontrol miihendisinin tarif ve

direktiflerine gore sartname, fen ve sanat kurallarina uygun olarak yapilmasini

gozetleyerek saglamak,

Gérevlendirildikleri santiyede ( isyeri ve mahallerde ) filen calisan is¢i, tasit araclari

ve 1§ makinelerinn gesit ve sayilarin saptayarak yaptiklar is cinsine gére ayr ayri

belirterek puantaj defterine kaydetmek,

3- Isyerinde topladig bilgileri, insaat, tesisat ve ihrazatin yerini ve bu yerlerde
¢alisanlarin ve ekip baslarinin adi ve soyadlarini puantaj defterine yazmak,

4- Kontrol miihendisince kabul edilmis 6rneklerine uymayan kum, cakil, tas tugla ve

diger insaat ve her tiirdeki tesisat malzemesi ihrazatinin yaptirilmasini ve

kullandirilmamasini saglar, uyulmadigi taktirde kontrol miihendisine derhal bildirmek,

Kullanilacak ¢imentonun, bozulmamis, nemlenmemis ve taslanmamis olmasina dikkat

etmek,
6- Santiyeye getirilen her tiirdeki ingaata ve tesisat gerecinin sartnameye uygun olarak

istif ve depo edilmesini saglamak,

Her tiirlii harg ve betonlarin, saplarin, asfalt kaplama karigimlarinin ve diger benzeri

imalatin karisimlarina giren malzemenin, sartnamesine gore ve kontrol miihendisinin

tarife uygun belirli ve kararlastirilmis 6lgeklerle olciilerek veya tartilarak
kullanilmasina, yapilacak harg, beton veya karisimin tek cins haline gelinceye kadar
1y1 bir bigimde karigtirilmasina konulacak su miktarinm belirlenen miktara uygun
olmasina dikkat etmek,

8- Blokaj,stabilize, kirma tas ve dolgu gibi her tiirlii imalatin serilmesi, sulanmas: ve

sikistirilmast islerinin; kontrol mithendisinin verecegi direktife ve usuliine gore

yapilmasini gézetmek ve bu iste calisan makinelerin calisma saatlerini saptayarak ¢zel
defterine yazip giinii giiniine imzalarini tamamlatmak.

Idare tarafindan sozlesme hiikiimlerine gore kira ve miiteahhide verilen her tiirlii ingaat

makinelerinin galisma saatlerini saptamak,

10- Her giin yapilan is miktarin, biitiin giin ¢alisip ¢alisiimadigini, havanimn calismaya
elverisli olup, olmadigini ve iste giinliik tiiketilen ¢imento miktari ile kontrol
miihendisinin isteyecegi diger malzeme tiiketimini stirveyan defterine kayit etmek,

11- Stirveyan, yukarida belirtilen isleri yaptirmak i¢in miiteahhide sozlii uyarida
bulunmaya yetkilidir. Ancak; devaminda sakinca gordiigii kirli malzeme ile beton
veya har¢ yapilmasi, zamanindan 6nce kalip sokiilmesi, demir kontrolii ve teslimi
yapilmadan beton dékiilmesi, temel taban seviyesini bulmadan ingaat baglamasi ve
kontrollukga kétii nitelikte oldugu saptanan ve santiye disina ¢ikarilmasi istenen
malzemenin kullanilmas: gibi hallerde bu kisimlardaki ¢alismalar1 durdurur ve derhal
kontrol miihendisini haberdar etmek.
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Madde 11- Evrak Kalem Béliimii

Garev, Yetki ve Sorumlulugu
1- Daire Baskanlig1 veya miidiirliik katina imzaya sunulacak evrakin yazi islerini

yazigma sistemine uygun olarak hazirlatip imzaya sunmak,
2- Yazilann yiiriirliikteki prensiplere uygunlugunu, koordinasyon yapilip yapilmadigini

kontrol etmek,
3- Gelen ve giden tiim evrakin kay1t, kontrol ve muhafazasin: temin etmek,

4- Kurtasiye ve biiro malzemesi ve tevziini koordine etmek,

5- Daire Bagkanliginda galisan memur ve is¢i personelin her tiirlii 6zliik islemlerinin
diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

6- Daire Baskaligi mensuplari icin adres ve gorev tablosu tanzim etmek,Daire
Bagkanligindan ayrilan veya Daire Bagkanligina yeni gelenleri bu tablo iizerinde
isaretlemek,

7- Mudiirliik personelinin yillik teskiye varakalarini hazirlamak, gerekli islemlerin
yapilip, Personel Miidiirliigiine bildirmek,

8- Personel derece ve kademelerinin yapilmasini izlemek,

9- Personele ait yillik izin onaylarin almak, izne ayrilan, rapor alan personelin cikis
doniistinii izleyerek, Personel Miidiirligiine bildirmek,

10- Memur statiistinde olup, giyecek yardimindan yararlanan personel igin ayr1 ayri
melbusat listeleri diizenleyerek, bunlarm teminine calismak,

11- Mudiirliik personelinin saglik isleri ile ilgili islemleri yiiriitmek,

12- Hasta olan personele ait vizite kagidin hazirlamak, doldurmak,

13- Memur nakillerinde, nakil ilmiihaberini doldurmak,

14- Daire Bagkanhiginin aylik ve yillik faaliyetleriyle ilgili olarak hazirlanan raporlari
Strateji Gelistirme Miidiirliigiine iletmek,

15- Yap1 Kontrol Daire Bagkanligi’na gelen ve bagkanlikea gesitli birimlere giden
evraklarin kayit iglemlerinin zamaninda ve usuliine uygun olarak yapilmasini
saglamak,

16- Belli zamanlarda kayitlarin karsil1g1 kapanmayan evraklarin aragtirilmasini yapmak,

17- Daire Bagkan: ve miidiirlerce havale edilen evraki zimmet mukabili ilgisine
verilerek,kayit defterine bu hususun belirtilmesini saglamak,

18- Bagkanlik yazilarmin yetkililerce imzalanmasini miiteakip ilgili birimlere intikalini
saglamak,

19- Her tiirlti genelge, Bildiri, Yonetmelik ve Bagkanlik Emirlerini takip etmek, saklamak,
gerektifinde ilgili personele sirkiile etmek,,

20- Her tiirlii yazigmayla ilgili evrakin bir suretini ilgili dosyada muhafaza ettirmek,

21- Daire Bagkam ve miidiirlerce verilecek benzeri nitelikteki diger gorevleri de yerine

getirmek.

DORDUNCU KISIM

Cesitli Hiikiimler

Madde 13- Yiiriirliik

Bu yonetmelik Biiyiiksehir Belediye Meclisince kabulii ile yuirlirliige girer.

Madde 14- Yiiriitme

Bu y6netmelik hiikiimlerini Biiyiiksehir Belediye Baskani Yiirtitii



