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Ocak ayının ilk haftasında
geçmiş yılın Faaliyet Yazının kontrol edilmesi
Raporlarının hazırlanması ------- -# Paraflanması
için tüm birimlere yazı
yazılması

- __________ ^ r

K-P-ŞM 
K-P- DB

K-P- GSY

K-İ-O- GS

Gerekli görülen 
değişikliklerin 

yapılması

Verilen süre sonunda birimlerin hazırladığı 
Faaliyet Raporlarının (Harcama Yetkilisi 

Kontrol Güvence Beyanları ile birlikte) Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi

Daire Başkanının onayı ile Evrakların 
Kent Strateji Geliştirme ve Kood. Şube 

Müdürlüğüne Havale edilmesi O-DB

1

: Kontrol 
P Paraf 
İ :İmza

1
ŞM :Şube Müdürü BB
DB :Daire Başkanı M
GSY :Genel Sekreter Yardımcısı

:Belediye Başkanı 
:Büyükşehir Belediye Meclisi
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Müdürlüğümüze gelen Faaliyet 
Raporlarının konsolide edilerek İdare 

Faaliyet Raporu taslağının oluşturulması

Mali hizmetler birim yöneticisinden 
Güvence beyanının alınması

Taslak haline getirilen Faaliyet Raporuna 
Belediye Başkanının onayının alınması. O-BB

Belediye başkanı tarafından Onayı alınan 
faaliyet raporunun, Nisan Ayında Meclise 

görüşülmesi için yazı yazılması

P- ŞM 
K-İ- DB 
K-İ-GSY 
K-İ-O- GS 
İ-O-BB

K :Kontrol ŞM :Şube Müdürü BB
P Paraf DB :Daire Başkanı M
İ :İmza GSY :Genel Sekreter Yardımcısı

:Belediye Başkanı 
:Büyükşehir Belediye Meclisi


