iS AKIS SEMASI

SIVIL SAVUNMA UZMANLIGI

SEMA NO: 2

SEMA ADI: 24 SAAT DEVAMLI CALISMA PLANI

Kayseri Valiligi Il Afet Acil
Durum Mdunaga Kayseri Valiligi Il Afet Acil K-P

tarafindan istenen ve Durum MUdurlGgi tarindan
tarafimizca birimlerle ortak Planin istenmesi

hazirlanan plandir.

Birimizce alinan yazi Planin K-P-
hazirlanmasi igin i¢ birimlere

~Rmdavilie

-

Birimlerce génderilen planlar

toparlanip ,tek plan haline K-i-0- GSY
getirilir

v

Hazirlanan 24 Saat Devamli
Caligsma Plani Genel Sekreter
Yardimcisi tarafindan kontrol

edilerek nnavlamasi

v

Hazirlanan 24 Saat Devamli Calisma
Planinin Kayseri Valiligi il Afet Acil Durum K-GSY
Mudurliaine aénderiimesi

Serdar 0ZTURK

Genel Sekreter Yardimeis

K :Kontrol SM  :Sube Midur BB :Belediye Baskani
P :Paraf DB :Daire Baskani
i :imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi

O :Onay GS :Genel Sekreter



IS AKIS SEMASI

BIRIM:

SIVIL SAVUNMA UZMANLIGI

SEMA NO:

3

SEMA ADI:

GELEN EVRAK IS AKIS SEMASI

Gelen Evrak

Sistem Uzerinden Sivil Sav.

Uzm.na gelen yazinin kontrol
—N ediimesi ve ilgili memura
havale edilmesi

K- Siv. Sav.
Uzm

!

ligili memurun yaziyi inceleyerek cevap
verilmesi gereken bir evrak ise gerekli
hazirhgin yapilmasi, degilse evraki kabul
edip sistem arsivine atmasi

»

Cevap yazilacak ise;
hazirlanarak paraf edilen
yazinin sistem tzerinden Sivil
Sav. Uzm.nina sunulmasi

P-M
P-SM

!

Sivil Savunma Uzmani
tarafindan yazinin
incelenmesi

l

P-M
P-SM

Sivil Savunma Uzmanin gerekli
gérdiigii degisikliklerim

v

Gerekli goriilen
degisikliklerin
yapilmasi

yapilmasi

K-SM

|

Sivil Savunma Uzmanin parafi ile
Evraklarin ilgili Gn. Sekr. Yardimcisi
onayina sunulmasi

Genel Sekreter Yardimeisinin
onayindan sonra sistem
tzerinden Gn. Evraka

08/12/2020
Mehmet KARAKAS
Sivil Savunma,Uzmani

4

K :Kontrol
P :Paraf
I :imza

O :Onay

SM  :Sube Mudirtu
DB :Daire Baskani

P-SM




IS AKIS SEMASI

SIVIL SAVUNMA UZMANLIGI

2

SEMA ADI:

GIDEN EVRAK IS AKIS SEMASI

Giden Evrak

|—¥ hazirlanmasi ve paraf edilmesi

FlexCity programi izerinde
ilgili memur tarafindan yazinin M

ve imza akisinin olusturulmasi

'

Hazirlanan yazinin, sistem (zerinden,
paraf veya imza igin Sivil Savunma M
Uzmani'na génderiimesi $M

A4

Paraf edilen yazinin Sivil M
Savunma Uzmani'nca S

incelenmesi Siv.Sav.Mid.

]

v

Gerekli goriilen
degisikliklerin
yapilmasi

Savunma Uzmani'min gerekli
gordiigii degisikliklerim
yapilmasi

|
v

Savunma Uzmaninin onayi ile Evraklarin
ilgili yerlere génderilmesi K-SM

P-i-SM

v,

K :Kontrol
P :Paraf
I :Imza
O :Onay

Kurum disina gidecek yazilarin
Genel Sekreter Yardimcisinin
onayli

Onylanan evrakin sistem {izerinden

Genel Evraka génderilmesi @

/
08/12/2020 08/12/2020
Mehmet KARAKAS Serd ZTUR
Sivil Savunma Uzmani V. Ggy{el eter Yrd.

SM  :Sube Mudurt
DB :Daire Baskani




IS AKIS SEMASI

SIVIL SAVUNMA UZMANLIGI
SEMANO: |4
SEMA ADI: KURUM ICi PLANLAR
Kayseri Blyiiksehir
Belediyesi Sivil Savunma Hazirlanacak Planlara ilgili K-P
Uzmanligi olarak birimlerle yazi tarafimizdan birimlere
ortak hazirlanan planlardir génderilir.
Birimler alinan yaziya istinaden K-P-
planlarini yaparak tekrar bize

v

Birimlerce gonderilen planlar

toparianip ,tek plan haline K.I.o. GSY
getirilir.

v

Hazirlanan I¢ planlar Genel
Sekreter Yardimcisi tarafindan
kontrol edilerek onaylanir.

v

Onaylanan planlar dosyasina kaldirilir,
K-GSY
C
W
Serdar OZTURK
Genel Sekreter Yardimcisi

K :Kontrol SM  :Sube Muduri BB :Belediye Bagkani

P :Paraf DB :Daire Baskani

| :Imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi

O :Onay GS :Genel Sekreter



iS AKIS SEMASI

1869

BIRIM: SIVIL SAVUNMA UZMANLIGI

SEMA NO: 1

SEMA ADI: SABOTAJ PLANI

Kayseri Valiligi 1| Emniyet
Mudirliga tarafindan Kayseri Valiligi | Emniyet K-P
istenen ve tarafimizca | ——¥  Mudirigd tarindan Planin

birimlerle ortak hazirlanan istenmesi

plandir.

Birimizce alinan yazi Planin K-P-
hazirlanmasi igin ig birimlere

ol i

.

Birimlerce gdnderilen planlar
toparlanip tek plan haline K-I-O0- GSY
getirilir

v

Hazirlanan Sabotaj Plani Genel
Sekreter Yardimcisi tarafindan
kontrol edilerek onaylamasi

.

Hazirlanan Sabotaj Planinin Kayseri Valiligi
il Emniyet MiidiriGigiine génderilmesi K-GSY

Mehmet KARAKAS L de\zg/OZTU K

Sivil Savunma Uzmani Genel Sekreter Yardmas!
K :Kontrol SM  :Sube Muduri BB :Belediye Bagkani
P :Paraf DB :Daire Baskani
I :imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi
O :Onay GS :Genel Sekreter



IS AKIS SEMASI

SIVIL SAVUNMA UZMANLIGI
SEMA NO: 3
SEMA ADI: SAVAS HASAR|I ONARIM PLANI

Kayseri Valiligi Il Afet Acil
Durum Midaragu
tarafindan istenen ve
tarafimizca birimlerle ortak
hazirlanan plandir.

Kayseri Valiligi || Afet Acil
Durum Mudirligi tarindan
Planin istenmesi

Birimizce alinan yazi Planin
hazirlanmasi igin i¢ birimlere

B milie

4

Birimlerce gdnderilen planlar
toparlanip ,tek plan haline
getirilir

v

Hazirlanan Savas Hasari Onarim
Plani Genel Sekreter Yardimcisi
tarafindan kontrol edilerek
nnaviamasi

.

Hazirlanan Savas Hasari Onarim Planinin

Kayseri Valiligi |l Afet Acil Durum
Miidirliaiine adnderiimesi

K :Kontrol
P :Paraf
| :imza

O :Onay GS

SM  :Sube Miduri
DB :Daire Baskani
GSY :Genel Sekreter Yardimcisi

:Genel Sekreter

K-P
K-P-
K-I-0- GSY
K-GSY
N
%
Serdar HZTURK
Genel Sekreter Yardimcisl

BB :Belediye Baskani
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