T.C.

KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI

Ulasim Planlama ve Rayh Sistem Dairesi Bagkanhg:

Rayh Sistem Yapim Sube Miidiirlagii

IS AKIS SEMASI

Dokiiman No: Yaymn Tarihi: Rev.No:
UDB-iA-02 01.06.2012 Rev.Tarihi: 11.10.2019
Stiirecin Adu: Giden Evrak Olusturma ve Onay Siireci

Ust Yaz Olusturma Talimatinin
Varsa Gelen Evrakla Birlikte ilgili iY-DB ‘S
SM.'ye Verilmesi g
N fn
= 7]
Ust Yazi Olusturma Talimatinin - <
Varsa Gelen Evrakla Birlikte ilgili S
R.'ye Verilmesi c
>
e
Yazi Taslaginin U:'h
Olusturulmasi(Parafl ve Parafsiz iY-R =
2 nisha halinde) ve ilgili SM'ye P-R @]
Havale Edilmesi
\]/ R
Evrakin incelenmesi | IY-5M I '
i}
iy-sm I Evrakin Yeniden Diizenlenmesi
igin ilgili R'ye Havale Edilmesi K-5M
EVET
Evrakin Paraflanmasi ve DB'ye | P-SM |
Havale Edilmesi
Evrakin incelenmesi | iy-DB I
5 Evrakin Yeniden Diizenlenmesi
IY-DB I icin ilgili SM'ye Havale Edilmesi K-0B
(")
w
o
2
v
Evrakin Paraflanmasi ve GSY'ye P-DB 5
Havale Edilmesi <L
— =
o
Evrakin incelenmesi
- ‘_E\.rra‘iur_x.Yen:den Duzenleymes!
Igin llgili DB'ye Havale Edilmesi
Evrakin Onaylanmas: ve Ilgili | -GSy |
iY-R iV-EK DB'ligina Havale Edilmesi
Evrakin varsa Gelen Evraki . Evrakin Tarih ve Numarasinin Verilmesi,
ile Birlikte Dosyasina .| Evrakin Parafll Nush_asmln. Yaz'\f’ Taranmasi ve Parafsiz Niishasimin ilgili
Kaldirilmasi Olusturan R'ye Teslim Edilmesi Kurum/Birim ya da Kisiye Zimmet Defteri
'ne imza Kargihiginda Sevk Edilmesi
/i
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN g e ~_ONAYLAYAN
M. OZDEVECIOGLU | Mehmet DUMAN 1 Sedat ERDOG Q N AWNHASDAL
A . e — = P
Evra B: ertorl g .Md. Ulagim i 1ySis.Dai.Bsk. E Genel Sekr?ter Yardimcisi
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T.C.

KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI

Ulagim Planlama ve Rayh Sistem Dairesi Baskanhgi

Raylh Sistem Yapim Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

Dokiiman No:
UDB-IA-03

Yaymn Tarihi: Rev.No:
01.06.2012 Rev.Tarihi: 11.10.2019

Siirecin Ad1:

Faaliyet Raporu Hazirlama Siireci

Giden Evrak Olusturma Sureci
Dahilinde Faaliyet Hazirlama
Tali 1 1

Alt Birimlerden Faaliyetlerine
iliskin Raporlarin Talep Edilmesi
(E-mail, Telefon)

v

iY-R

iY-R

Alt birimlerce raporlarin
hazirlanmasi

iY-R

Raporlarin ligili R'ye Havale
Edilmesi(Ortak Agda Yazismalar, E-

iY-R

Raporlarin Derlenmesi ve Faaliyet
Rapor Taslaginin Olugturulmasi

iY-R

Giden Evrak Onay Sireci

—~

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN b —— ONAYLAYAN |
M.OZDEYECIOGLY | Mehmet DUMA Sedat ERJOGAN Al HASDAL |
4{' fad) > o
E\é; Raportérii q p- Sb.Md. Ulasim/Pla ayh Sis.Dai.Bsk. Genel Sekreter Yarammarsi
\
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T.C.

KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
Ulasim Planlama ve Rayl Sistem Dairesi Bagkanhg

Rayh Sistem Yapim Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

Dokiiman No: o Yaym Tarihi: Rev.No:
UDB-IA-04 01.06.2012 Rev.Tarihi: 11.10.2019
Siirecin Adn: Biitce Hazirlama Siireci

Giden Evrak Olugturma Siireci ile :
Bitge Hazirlama Talimatinin Y-R
Alinmasi

v

Gegmis 2 Yilin Bltgesinin -
incelenmesi ve Alt Birim IY-R
Amirlerinin Bilgilendirilmesi (E-
mail, Ortak Agda Yazismalar)
W

Alt Birim Amirlerinden Gelecek 3

Yil igin Biitge Ongoriileri ve Biitce
Taleplerinin istenmesi
(Telefon,E-mail)

v

Ongorii ve Taleplerin Derlenmesi iY-R
ve Bitge Taslaginin Olugturulmasi
Giden Evrak Onay Siireci
. 7Y /
HAZIRKAYAN KONTROL EDEN / _———ONAYLAYAN [

M.Ozﬁ%@pmu Sedat ERDO Ali HASQAL
Evrak Raportorii p. 5b.Md. Ulagim Plda_v is.Dai.Bsk. /| Tcls ==

J\V_/ﬂ \_J




Dokiiman No:
UDB-iA-06

T.C.
KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
Ulasim Planlama ve Rayh Sistem Dairesi Baskanh§:
Rayh Sistem Yapim Sube Miidiirligi

IS AKIS SEMASI

Yayin Tarihi: Rev.No:
01.06.2012 Rev.Tarihi: 11.10.2019

Siirecin Adi:

Performans Programi Hazirlama Siireci

Giden Evrak Olusturma Sureci ile
Performans Programi Hazirlama Talimatinin iY-R
Alinmasi

Bir Onceki Déneme Ait Performans Hedef ve
Géstergelerinin ve Bunlara iligkin Biitge
Kaynaginin Gozden Gegirilmesi ve Alt Birim iY-R
Amirlerinin Bilgilendirilmesi
(E-mail, Ortak Agda Yazigmalar)

Alt Birim Amirlerinden Gelecek Déneme
Performans Hedeflerine ve Gostergelerine =
ve Bunlar icin Ayrilacak Bitceye iligkin IY-R
Giincellemelerin Talep Edilmesi
(E-mail, Ortak Agda Yazismalar)

!

Performans Hedef, Gosterges ve Blitge
Kaynagina iliskin Glincellemelerin Derlenerek iY-R
Performans Program Taslaginin Hazirlanmasi

Giden Evrak Onay Sireci

HAZlRl[A){,R'Nj

r _KONTROL EDEN / ONAYLAYAN

M.OZDEVECIPELU

EvraH,Rapo orii

i{/

L=

hmet DU Sedat ERFOGAN Ali HASDAL
a Yp. Sb.Md. Ulagim Plan ayli Sis.Dai.Bsk. mewardlmcnst
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T.C.
KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
Ulagim Planlama ve Rayh Sistem Dairesi Bagkanhg

Rayh Sistem Yapim Sube Miidiirligi

iS AKIS SEMASI

Dokiiman No:
UDB-IA-05

01.06.2012

Yaym Tarihi: Rev.No:
Rev.Tarihi: 11.10.2019

Siirecin Adi:

Stratejik Plan Hazirlama Siireci

Giden Evrak Olusturma Sireci ile Stratejik
Plan Hazirlama Talimatinin Alinmasi

\’

Bir Onceki Déneme Ait Stratejik Amag ve
Hedefllerin Gézden Gegirilmesi ve Alt Birim
Amirlerinin Bilgilendirilmesi
(E-mail, Ortak Agda Yazigmalar)

\:

Bir Onceki Déneme Ait Ana Hizmet
Alanlarinin Gézden Gegirilmesi ve Alt Birim
Amirlerinin Bilgilendirilmesi E-mail, Ortak
Agda Yazigmalar
(E-mail, Ortak Agda Yazigmalar)

v

Alt Birim Amirlerinden Gelecek Doneme Ait
Stratejik Amag ve Hedeflerin ve Ana Hizmet
Faaliyetlerine iligkin Glincellemelerin Talep
Edilmesi
(E-mail, Ortak Agda Yazigmalar)

v

Stratejik Amacg Ve Hedeflerin ve Ana Hizmet
Faaliyetlerine iliskin Giincellemelerin
Derlenerek Stratejik Plan Taslaginin
Hazirlanmasi

v

Giden Evrak Onay Sireci

iY-R

iY-R

iY-R

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYA
M.O;_[;E&Ecioéw hidet D Ali HASDAL
Evrak Raportori C m Sb.Md. Ulasi Gene reter Yardimcisi
— N ]
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T.C.
KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYEST
Ulasim Planlama ve Rayh Sistem Dairesi Baskanhg
Rayh Sistem Yapim Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

Dokiiman No:

Yaymn Tarihi:

Rev.No:

1

UDB-iA-07 01.06.2012 Rev.Tarihi: 11.10201%
Siirecin Adi: Dogrudan Temin Siireci
Satinalma ihtiyacinin
belirlenmesi
Teknik $artname, Cizimler
ve kesif metrajinin Teknik
Sartname Formu lle
Hazirlanmast
x
z
T
Dékimanlar
Hazir mi?
Talebin hazirlanmasi
=
z
& 3
b ik
—
w
>
1]
Hazirlanan Teknik $artnameye iY-TE
Gore Yaklagik Maliyetin Tespit O- DB(HY)
Edilmesi
Biitgeden Odenek Alinmasi IY-TE
Piyasa Fiyat Aragtirma iY-TE
Gérevlilerinin Tespit Edilmesi 0-DR(HY]
Piyasa Fiyat Aragtirmasinin
Yapiimasi
Piyasa Fiyat Aragtirmasi iY-PFAG
Degerlendiriimesi 0-DB(HY)
Muayene ve Kabuliin Yapiimasi IY-PFAG
0O-DB(HY)
Faturanin Alinmasi
Odeme Emri Belgesinin Y-GG
Hazidanmasi 0Q-DB(HY)
Nz
Odeme Emri Belgesinin Mali
Hizmetlere Havale Edilmesi
A |
4 —
HAZIRUAYAN r O TROL EDEN T ONAYLAYAN
M.OZDEY oLy Sedat ER N & Ali HASDAL
Evrak Raportorii Yp. ShMd. Ulasim P Rald Sis.Dai.Bsk, \-_¥ Genel Sekr,
']
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T.C.
KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
Ulagim Planlama ve Rayl Sistem Dairesi Bagkanhg

Rayh Sistem Yapim Sube Midirlagi

IS AKIS SEMASI

Dokiiman No: Yayin Tarihi: Rev.No:
UDB-IA-08 01.06.2012 Rev.Tarihi: 11.10.2019
Siirecin Adi: Dogrudan Temin Siireci(Destek Hizmetleri Kanaliyla)

Satinalma ihtiyacinin
belirlenmesi

v
; - Evraklann Mali Hizmetler
Teknik $artname, Gizimler Daire Bagkanligina
ve kesif metrajinin Teknik Goénderiimesi
Sartname Formu lle
Hazirlanmasi
x T
>
<
Odeme emri belgesinin -
hazirianmasi I¥-G6
(Tevfikat ve Diger 0-DB(HY)
Kesintilerin
Dékiimanlar Belirtilmesi)
Hazir mi? K-TE /I\
Teslim aima tutanaginin
(Muayene Kabul Belgesi)
Talebin hazirlanmasi Hazilanmasi
s T
=
< %
T Hizmet/ malin teslim
Talep uygun
gorilda ma?
Teklifler
- - sartlara K-TE
Odenek ve Bitgesinin uygun mu?
alinmasi
x
>
<
x
Destek Hizmetler Dai. Bagk.
tarafindan tekliflerin
Odenek ve degerlendiriimesi
Bitge alindi
mi? T
Destek Hizmetler Dai. Bagk.
% tarafindan piyasa
% aragtirmasinin yapiimasi

Taleplerin Destek Hizmetler

Daire Bagkanligi' na zimmet
ile teslim edilmesi | IY-ETS |

/ /7 Pam)

/
HAZJRL AYAN i /7 KONTROL EDEN / /7 SQNAYLAYAN

M.OZ@BVECIOGLU Sedat ER Ali HASDAL
Evgak’Raportbrii A Yp. $h.md. Ulasim Plan: s.Dai.Bsk. enel Sekr e



T.C.

KAYSERI BOYUKSEHIR BELEDiYESI
Ulagim Planlama ve Rayh Sistem Dairesi Baskanhgi
Rayh Sistem Yapim Sube Mitdiirliigii

IS AKIS SEMASI

Dokiiman No: Yaymn Tarihi: Rev.No:
UDB-iA-09 01.06.2012 Rev.Tarihi: 11.10,2019
Siirecin Adn: ihale Siireci

I¥-TE
O-DB{HY]

BUTGEDE ODENEG| BULUNAN BIR MALIN
HIZMETIN,YAPIM ISININ VEYA DANISMANLIK
HIZMETININ YAPILMASI IGIN IDARE TARAFINDAN [HALE
YAPILMASINA KARAR VERILMES]

KAMU IHALE KURUMUNDAN YASAKSIZLIK
TEYIDININ ALINMASI

l

—

TEKNIK SARTNAME HAZIRLANMAS|

IHALENIN YETERLILIGI
TESPIT EDILEN VE EN
AVANTAJLI TEKLIFI VEREN

l

E5IK DEGERE GORE [HALE USULUNUN BELIRLENMESI

BUTON TEKLIFLERIN RED
EDILMESI VE IHALENIN 1

IHALE KOMISYON KARARININ IHALE YETKILISINCE ONAY IGIN

GONDERILMES|

|

———)‘ IHALE SONUG FORMUNUN KIK'E GONDERILMES|

BELGELER
TAMAM MI VE
YETERLI Mi?

HAYIR

}

KISI VEYA FIRMAYA HALE IPTAL EDILMES| (B}
l EDILMESI  (A)
IHALENIN IPTAL EDILMES! [<—
YAKLASIK MALIYET TESPITININ YAPILMASI iv-TE AR TARATNDAN
0-DB{HY] KESINLESEN IHALE KARARLARININ ISTEKLILERE
DEBERLENDIRILMES| AL KARARLADM

Iy-TE

KARARA

SOZLESMEYE ZAVANTAJLI TEKLIF SAHIBININ
DAVET TEBLIGININ YAPILMASI

ITiRAZ VAR
HAYIR
l MI?
IHALE ONAY BELGESININ HAZIRLANMASI (HARCAMA |HALEYE KATILABILMEK IGIN GEREKEN EVRAKLAR
YETKILISI TARAFINDAN ONAYLANIR) I -1k BELGELER VE YETER$LILIG|NIN 3 TAMAM
DEGERLENDIRILMESI SOZLESMEYE 1. AVANTAJLI TEKUIF SAHIBININ Mz
l DAVET TEBLIGININ YAPILMASI
T IHALE Iﬁ
KAMU IHALE KURUMUNDAN IHALE KAYIT IsTIRAKCISI
NUMARASININ ALINMAS| Iy-TE [HALENIN YAPILMASI VE [HALE X SOZLESME ASAMASINDA ISTENILEN EVRAKLARIN
o- KOMISYONUNCA ALINAN KARARLARIN KIKEITIRAZ KONTROLLERININ YAPILMAS! KESIN
l DB{HY] TUTANAGA BAGLANMASI ETTIMI? TEMINAT,SOZLESME DAMGA VERGIS|.VE KARAR PULU
VE KIK PAYININ YATIRILMASININ SAGLANMASI
|HALE DOKUMANININ HAZIRLANMAS| T EVET
SOZLESMENIN HAZIRLANMASI VE IMZALANMASI
IHALE TEKLIF ZARFLARININ TESLIM Iv-Te
ALINMASI VE IHALE KOMISYONUNA TESLIM KIK ] _DB{HY
IHALE ILANININ HAZIRLANMASI VE ILAN DEGERLENDIRMESININ
EDILMES! I BEKLENMES| EVET ISE BASLAMA TEBLIGININ YAPILMASI
l IHALE KOMISYONUNCA TUTULACAK KAYIT KIKiTiRAZI I¥-TE | }11aLE SONUG FORMUNUN KIKE GONDERILMES] | €
JHALE KOMISYONLARININ OLUSTURULMAS! VE TUTANAK FORMLARININ HAZIRLANMASI EVET i
(HARCAMA YETKILIS| TARAFINDAN ONAYLANIR) BlL
ETTI Mi? M
l 7 SDNUCUNILANIJ]NN E$IK DEGER I
KIKTEN GELEN KONTROLUNON YAPILMASI
ISTIRAKGILERE IHALE DOXUMANININ GOSTERILMESI STERHLERCE AL BRASEDILEN DOZENLEYiC! FAALIVETIN T
Iv-TE VE SATILMASI {SUNULAN) BELGELERIN IDAREGE UYGULANMAS|
GORULMES| IHALE SONUG ILANININ KIKE GONDERILMES! ]

GEREKTIGINDE |§ ARTISI YAPILMASI J
[\

IHALENIN KABUL EDILMES| |

KiK

GEREKL| DUZELTICI ITiRAZI
Iv-TE ISLEMLERIN REDDETTI
YAPILMASI mi?
(A) ve [ B Jile isaretlenen siregl Komisyonu sorumludur,
(C) ile igaretlen kani sorumludur.
j" F) s Diger tiim siir| Bagkani, Miidiir ve Raportag ( Ihale islemlerini yapan kisi) sorumludur.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN yd ONA'?},_AYAN /
Mustaf &2 Eéc_lggu(} AliHASDAL o /
Ewfak Ralfolord & GenelSek@ga_rYardlmusl




T.C.

KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI

Ulasim Planlama ve Rayl Sistem

Dairesi Baskanlg:

Rayh Sistem Yapim Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

: Yaym Tarihi: Rev.No:
B 01.06.2012 Rev.Tarihi: 11.10.2019
Siirecin Ad: Rayl Sistem Tle flgili Talep ve Sikayetlere Cevap Verilmesi Siireci

Dilekge, E-mail, Telefon ve
Faks, Beyaz Masa ve iY-R
BIMER Aracihid: ile Gelen
Talep ve Sikayetlerin
EBYS yazilim programi
Uzerinden havale ediimesi

Talep ya da
Sikayetin Konusu
Rayl Sistem
isleticisi ile mi
ilgiti?

EVET

Yerinde

EVET )
inceleme
- yapilmasi
1Y- gerekiyor
SMITE mu?

Dilekgenin Konusuna
) Goére Yerinde
Incelemenin Yapiimasi

ilgili Kisi ya da Kuruma
Cevap Yaziimasi

$ube Midarinin raportore ;
havale etmesi oM

[ksm

Yazinin igletici Firmaya
ve llgili Raportére Havale
Edilmesi

iY-sMm

Isletici Firma
Tarafindan
Talepte Bulunan
Kigiye Cevap
Verildi mi?

Isletici Firmadan
Bilgilerin Alinmasi

y

EVET

islemin Kapanmasi
ve Evrakin
Dosyasina
Kaldiriimasi

ligili Kisi ya da Kuruma Cevap
Yaziimasi

iY-R

EBYS Yazilim Sistemi
Programi Uzerinden Giden

iY-R Evrak Olusturma ve Onay
Sireci
A
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN V ONAYLAYAN |
M.GZ‘, ,‘E@ELU Mehinet DUMA Sedat ER N WAL
Evllk Raportt‘)riig iftem Yp. £b.Md. Utasim #Ta ayli Sis.Dai.Bsk. '} aal |
Genil Sekreter}ardzmcm
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T.C.

KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYES]

Rayh Sistem Yapim Sube Miidiirliigi

Ulasim Planlama ve Rayh Sistem Dairesi Baskanhgi

IS AKIS SEMASI

Dokiiman Ne: Yaymn Tarihi: Rev.No:
UDB-iA-01 01.06.2012 Rev.Tarihi: 11.10.2019
Siirecin Adi: Gelen Evrak Siireci

EYBS Yazillm Programi
Uzerinden Giden Evrak
Olusturma ve Onay

Gelen Evrakin EBYS Yazilim
programi Uzerinden
Numaralandiriimasi, Taranmasi
ve DB'ye Havale Edilmesi

v

DB'nin Evraki incelemesi

Evraka
Cevap

IY-EK

.

IY-EK

K-DB

Siiredi Yazilacak
mi?
Evrakin llgili SM/SM'lere Havale
Edilmesi
Evrakin ilgili R'ye Havale Edilmesi
Evrakin Dosyaya Kaldinlmasi iY-R
! d] ‘ ri
HAZIRLAYAN KONFROLEDEN  Ji/. LAYAN
Mustaf}?ZWOGLU efD Sedat EAOGAN Ali HASD
Evrak Raportérii Yp. Sb.Md. Ulagigm Plapy v Rayli Sis.Dai.Bsk.
k5 v
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