IS AKIS SEMASI

PARK BAHCELER IDARI ISLER SUBE MUDURLUGU

SEMA NO:

1
SEMA ADI: SUBE MUDURU IS AKIS SURECI
Gérevlendirilen igin K- SM
Daire Bagkani Konusunun Belirlenmesi P- SM
Gdrevlendirmesi
K-DB Gﬂnlul?;;}!:nraﬂalsk g: g:
P-DB

v

Konusuna Gdére ilgili gefin
Gérevlendirilmesi

'

Aksakligin Kendi Birimimizde Gézllmesi

Aksakhgin Birimimizce Cozilememesi

}

ligili Sefiik tarafindan sorunun ¢ézilmesi

Aksaklikla ligili Belediyemiz ligili Birimine
Bilgi Verir

v

Is Ciktisinin Raporlanarak Daire

Bagkanina Sunulmasi

K- SM
P- SM

K :Kontrol
P :Paraf
I :imza
O :Onay

SM  :Sube Muduri
DB :Daire Baskani
GSY :Genel Sekreter Yard:mc:_sn $S : Sube Sefi

GS

:Genel Sekreter

BB :Belediye Bagkani
KM: Kontrol Mihendisi

AIMS : Arag ve Is Mk. Sr.




iS AKIS SEMASI

PARK BAHGELER IDARI ISLER SUBE MUDURLUGU

SEMA NO:

2

SEMA ADI:

SUBE SEFLIKLERI IS AKIS SURECI

Yazill, S6zli veya Internet
yolu ile Daire Bagkani
Gorevliendirmesi

Yazili, Sézlii veya Internet

yolu ile $ube Muduri 2
—3 goreviendirmesi :E g:
Goreviendirilmeleri ile ilgili is
hakkinda gerekli galigmalan K- $$
yaparak, taleplerin ve yazilarin P-SS

olugturulmasinin saglanmasi

'

Yazilanin ilgili yerlere
ulagtinimasinin saglanmasi

!

bitirildigine dair rapor tutup
Sube Midirine bilgi vermek.

Isin bitirildiginin takipgisi olmak.

(«

K :Kontrol
P :Paraf
| :Imza
O :Onay

SM  :Sube Mudurt
DB :Daire Baskani

GSY :Genel Sekreter Yardimcisi

GS :Genel Sekreter

BB :Belediye Baskani
KM: Kontrol Miihendisi

$S : Sube Sefi




IS AKIS SEMASI

PARK BAHGELER IDARI ISLER SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 3
SEMA ADI: YAZI VE MALI ISLER PERSONELI |S AKIS SURECI
Sube Mudira )
Daire Bakani Goreviendirmesi K- SM
Géreviendirmesi P-SM
Birim $efi Goreviendirmesi, K- $$
P-$9

K :Kontrol
P :Paraf
i :imza
O :Onay

!

Park Bahgeler Ve Agaglandirma
Daire Bagkaniigina Bagl Alanlarda
kullanilacak drtinler ve hizmetlerin

alim dosyalarinin ve taleplerinin

olusturuimast

v

inale dosyalarinin takip edilerek
sonuglaninca faturasinin kesilerek
tddeme evraklannin hazirlanmasi.

|

Is ile ilgili son durumu amirine
rapor olarak sunar

g
S~

SM  :Sube Mudiri
DB :Daire Bagkani
GSY :Genel Sekreter Yardimcisi
GS :Genel Sekreter

BB :Belediye Bagkani
KM: Kontrol Miihendisi

$S : Sube Sefi




IS AKIS SEMASI

PARK BAHCELER IDARI ISLER SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 4
SEMA ADI: YARDIMCI IDARI PERSONEL iS AKIS SURECIH
$ube Madari
Daire Bagkan: Gorevlendirmesi K- SM
Gorevlendirmesi P-SM
Birim $efi Gérevlendirmesi, K- $S
P-§$

K :Kontrol
P :Paraf
I :imza
O :Onay

!

ve gidecek tim yazilarin takibi,
haziffanmasi

Birim i¢i ve diger birimierden gelen

v

Yazilarin yazilarak ilgili
muhataplarina iletiimesi

l

rapor olarak sunar

Is ile ilgili son durumu amirine

g
SN

SM  :Sube Muduri
DB :Daire Baskani

GSY :Genel Sekreter Yardimcisi

GS :Genel Sekreter

BB :Belediye Baskani
KM: Kontrol Miihendisi

SS : Sube Sefi




IS AKIS SEMASI

PARK BAHCELER IDARI ISLER SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 5
SEMA ADI: ARAC VE IS MAKINASI SEFi IS AKIS SURECI
§ube Muqﬁru _
Daire Bagkani |l Gorevlendirmesi K- SM
Gérevlendirmesi P-SM
Birim $efi Goreviendirmesi, K- $$
P-§$

K :Kontrol
P :Paraf
I :Imza
O :Onay

!

Araglanin ginlik ig programliarina
goire alanda sevkiyatinin yapiimas|

v

Araglann galisma yerlerinde
kontrol edilmesi, anzalannin takibi

l

Is ile ilgili son durumu amirine
rapor olarak sunar

(-

SM  :Sube Mudri
DB :Daire Baskani

GSY :Genel Sekreter Yardimcisi

GS :Genel Sekreter

BB :Belediye Bagkani
KM: Kontrol Miihendisi

$S : Sube Sefi




IS AKIS SEMASI

PARK BAHGELER IDARI ISLER SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 6
SEMA ADI; ARAG VE IS MAKINASI SORUMLUSU IS AKIS SURECI
Sube Mudurd
Daire Baskan! Ll Gdrevlendirmesi K- SM
Goreviendirmesi P-SM
Birim Sefi Géreviendimmesi, K-
S$P-

v

Araglanin ginlik ig programiarina
gore alanda sevkiyatinin yapiimasi

v

Araglarin galigma yerlerinde
kontrol edilmesi, arizalarinin takibi

|

Ig ile ilgili son durumu amirine
rapor olarak sunar

|
g
S~

K :Kontrol SM  :Sube Mudiri BB :Belediye Baskani
P :Paraf DB :Daire Baskani KM: Kontrol Miihendisi
| :imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi  $$ : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter



IS AKIS SEMASI

PARK BAHCELER IDARI ISLER SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 7
SEMA ADI: SOFOR IS AKIS SURECI
ligili Mudariik Talimatiari Gidilecek yerlerin 6grenilmesi ve
Kullandigi aracin eksiklerini
kontroledilmesi
K- KM
P- KM

Verilen Gérevi ?amamlaylp Aracin
Bakim Ve Temizligini Yapmak

v

Aracin anizas! ve gerekli olan
yedek parga temini igin
sorumlusuna bilgi verilmesi.

|
S
g O

K :Kontrol SM  :Sube Muaduri BB :Belediye Baskan
P :Paraf DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Mihendisi
I :Imza GSY :Genel Sekreter Yardimecisi  $S : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter



iS AKIS SEMASI

PARK BAHCELER IDARI ISLER SUBE MUDURLUGU

SEMA NO:

8

SEMA ADI:

AGIR VASITA SOFORU IS AKIS SURECI

ligili Madarlik Talimatlarn

K :Kontrol
P :Paraf
| :Imza
O :Onay

Gidilecek yerlerin 8grenilmesi ve
Kullandidi aracin eksiklerini
kontrol edilmesi

" K- KM

P- KM

Verilen Gérevi ?amamlaylp Aracin
Bakim Ve Temizligini Yapmak

v

Aracin arizasi ve gerekli olan
yedek parga temini igin
sorumlusuna bilgi verilmesi.

SM  :Sube Mudiirii BB :Belediye Bagkani
DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Miihendisi
GSY :Genel Sekreter Yardimcisi S$S : Sube Sefi

GS :Genel Sekreter




IS AKIS SEMASI

PARK BAHCELER IDARI ISLER SUBE MUDURLUGU

SEMA NO:

9

SEMA ADI:

OPERATOR [$ AKIS SURECI

ligili Miadirlik Talimatlari

Gidilecek yerlerin égrenilmesi ve
Kullandigi aracin eksiklerini
kontroledilmesi

K- KM
P- KM

Verilen Gérevi Tamamlayip Aracin
Bakim Ve Temizligini Yapmak

v

Aracin arizasi ve gerekli olan
yedek parga temini igin
sorumlusuna bilgi veriimesi.

|
S
Nt

K :Kontrol
P :Paraf
i :imza
O :Onay

SM  :Sube Muduri BB :Belediye Bagkani
DB :Daire Baskani KM: Kontrol Miihendisi
GSY :Genel Sekreter Yardimcist  $$ : Sube Sefi

GS :Genel Sekreter




