iS AKIS SEMASI

MILET BAHCESI VE PARKLAR SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 1

SEMA ADI: SUBE MUDURU |$ AKIS SURECI
Gﬁrevlendiri!gn isin ] K- SM
Daie Bagkani Konusunun Belirlenmesi P- SM
Goreviendirmesi
Gnlok ft =
DB tinl i;l?'f:n?a alik l;- g::
P-DB
v
Konusuna Gore ilgill sefin veya
kentrol mihendisin
géreviendirilmesl
¢ * |
Aksakhigin Kendi Birimimizde Goztlmesi Aksakligin Birimimizce Gozilememesi
Ilgi" $eﬂ|k tarafindan sorunun Qﬁzulmest Aksaklikla i]g‘h Beiediyer!‘liz I!’glll Birimine
Bilgi Verir
v
Is Giktisinin Raporlanarak Daire K- SM
Bagkanina Sunulmasi
|
~—
~—

K :Kontrol SM  :Sube Muduri BB :Belediye Baskani

P :Paraf DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Mihendisi

| :imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi S : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter PS : Park Sorumlusu



iS AKIS SEMASI

MILET BAHCESI VE PARKLAR SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 2
SEMA ADI: BIRIM AMIRI IS AKIS SURECI
Yazih s6zli veya internet K- BA
. | ile gube miduri ’
Derepmian Yo PeBA

‘

Gonlik veya haftalik K- BA
K- DB is Plan
P- BA
P-DB
v
Konusuna Goére ilgili sefin veya
kontral miihendisin
goreviendirilmesi
Aksakligin Kendi Birimimizde Gézilmesi Aksakhgin Birimimizce Cozilememesi

!

Iigili Seflik tarafindan sorunun ¢ézliimesi

Aksaklikla ligili Belediyemiz ligili Birimine
Bilgi Verir

v

Is Giktisinin Raporlanarak Daire K- BA
Bagkanina ve idareye Sunulmas:

K :Kontrol SM  :Sube Midiiri BB :Belediye Bagkani
P :Paraf DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Mihendisi
| :imza BA : Birim Amiri $S : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter PS : Park Sorumlusu



IS AKIS SEMASI

MILLET BAHCESI VE PARKLAR SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 3
SEMA ADI: SUBE SEFLIKLERI IS AKIS SURECI
| Y‘c’liZl!_Il. SSZ!U \"BBYakhfefﬂﬂ Yazili, Sozlii veya Internet
olu ile Daire Baskani ; - A
YGérevlendirmesf ) yol;gree\ﬁ:g; nn:,:';i?ru K- SM
P- SM
Gunlik veya haftalik
is plani yapilmasi K- $$
P-§$

Y

Kontrolii yapilacak, iglerin ig
plamina gére kontrollerinin
yapilmasi ISG tedbirlerinin
alinmasinin saglanmasi
kendilerine bagh sorumlulara
gdrev dagtimlaninin yapilmasi

v

Rutin kontroller ile iglerin
ilerleyigini ve yapilmig
olmastnin kontrol ediimesi.

v

Isin bitirildiginin takipgisi olmak.
bitirildigine dair rapor tutup
$ube Midirine bilgi vermek.

|
S
S~

K :Kontrol SM  :Sube Muduri BB :Belediye Baskani
P :Paraf DB :Daire Baskani KM: Kontrol Miihendisi
| :imza BA : Birim Amiri $$ : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter PS : Park Sorumlusu



iS AKIS SEMASI

MILLET BAHGESI VE PARKLAR SUBE MUDURLUGU

SEMA NO:

4

SEMA ADI:

KONTROL MUH.(TEKNIK PERSONEL) IS AKIS SEMASI

Isin Vasfina Gore Sube
Mudirindn
Gorevlendiriimesi /
( Daire Bagkaninin
Onay1.)

—

Kontrol Sekillerinin ve
Zamanlaninin Belirlenmesi

'

Kontrolil Yapilacak ,
Sorumiuluk Alanlarindaki Islerin
Is Planina Gére Belirlenmesi

'

!

Sorumluluk bélgelerinde yapilan
iglerin ve ISG tedbirlerinin alinmast
kontroll, sonraki giinlerde
yapilacak iglerin tarif edilmesi,

v

ilerleyisini ve yapilmig
kontrol edilmesi.

Rutin kontroller ile iglerin

olmasinin

'

teknik gartnamelerinin

saglamak,

Isin yapiimasi igin gerekli
malzemelerin tespit edilmesi

hazirlanmasi ve teminini

(-

K :Kontrol
P :Paraf
i :lmza
O :Onay

K- SM
i- SM
K- SM
i- SM
K- $$
l P-$8
Giinliik Yada Haftalik Planlanan
Islerin Kontrolleri Igin K- KM
P- SM
Programlanan igin hangi agsamada K- KM
oldugunun kontrol edilmesi, igin
akig seklinin planlanarak P-SM
personele anlatiimasi.
Isin bitirildiginin takipgisi olmak.
Bitirildigine daire rapor tutup K- KM
dosyasina kaldirmak. P- KM

SM  :Sube Muduru
DB :Daire Baskani

GSY :Genel Sekreter Yardimcisi

GS :Genel Sekreter

BB :Belediye Baskani
KM: Kontrol Mihendisi
SS : Sube Sefi

PS : Park Sorumlusu




iS AKIS SEMASI

MILLET BAHCESI VE PARKLAR SUBE MUDURLUGU

SEMA NO:

5
SEMA ADI: EKIP SORUMLUSU iS AKIS SURECI
| Ust Amiri Tarafindan Alanlardaki Eksiklik ve

Belirlenmis Islerin ve
Alanlarin Tesbiti

K :Kontrol
P :Paraf
| :imza
O :Onay

Intiyaglarin Belirlenmesi

K- $8$
P-$$
Bi ind | P le
i Cakrolan Vapias: b K- KM
Caligma Program Yapmak P- KM

v

Is Programina Uygun Malzeme
Temini Ve Alana Getiriimesi

v

Her Tirli ISG Tedbirlerini
Almak, Alditmak

v

Yapilan Gahigmalaria ligili
Kontrol Mihendisine Bilgi
Verilmesi.

SM  :Sube Midari
DB :Daire Baskani
GSY :Genel Sekreter Yardimcisi

GS

:Genel Sekreter

BB :Belediye Baskani
KM: Kontrol Mithendisi

$S : Sube Sefi
E : Ekip Sorumlusu




iS AKIS SEMASI

AGACLANDIRMA VE BAKIM SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 6

SEMA ADI: ISCI IS AKIS SURECI

Ekip sorumlusunun
kendisine teblig ettigi
islerde calisma usullerine
uvaun is vanmak

'

Park Bahgeler Ve Agaclandirma
Daire Bagkanligina Bagli Alanlarda
sahada verilen gorevlerin yerine
getiriimesi igin planiama yapilmasi
ve igin eksiksiz yerine getirilmesi

v

Calisma esnasinda gikan
aksakliklarin belirlenmesi

Amirinin gbrevlendiriimesi  |—

} * .
Aksakligin Kendi Birimimizde Cézuimesi Aksakhigin Birimimizce Gézillememesi
Birimimizde Gerekli Yerleri Aksaklikla ligili Aksaklikla ligili Belediyemiz ligili Birimine
Bilgilendirir Bilgi Verir
Gozimii Igin Gerekli Ekipler Yénlendirilir Aksakhigin giderilip giderimedigini yerinde

tesbit eder.

Aksakligin Giderilip Giderilmedigini Yerinde Aksakligin giderilmedigi durumda ilgili
Tespit Eder birimlere tekrar bilgi verilir.

| |

v

Is ite ilgili son durumu amirine
rapor olarak sunar




