IS AKIS SEMASI

MILLET BAHGESI VE PARKLAR SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 1

SEMA ADI: SUBE MUDURU iS AKIS SURECI
Gérevlendirilf-:-n isin . K- SM
Daire Baskani Konusunun Belirlenmesi P- SM
Gorevlendirmesi

.

Giunliik veya haftalik K- SM
K- DB is Plani $
P- SM
P- DB
v
Konusuna Gére ilgili sefin
Gorevlendiriimesi
Aksakligin Kendi Birimimizde Cézilmesi Aksakligin Birimimizce Cézilememesi
"gm sefhk tarafindan sorunun Qozu|mes| Aksaklikla "glll Belediyemiz ||g||| Birimine
Bilgi Verir
Is Ciktisinin Raporlanarak Daire K- SM
Baskanina Sunulmasi P- SM
K :Kontrol SM  :Sube Muduri BB :Belediye Baskani
/’\ P :Paraf DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Miihendisi
I :Imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi $S : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter PS : Park Sorumlusu



IS AKIS SEMASI

MILLET BAHCESI VE PARKLAR SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 2
SEMA ADI: SUBE SEFLIKLERI IS AKIS SURECI
Yazili, Sézlii veya internet Yazili, Sézlii veya Internet
el lISibgiels aglkan) yoluile Sube Mudurii K- SM
Goreviendirmesi —3 gbreviendirmesi
P- SM
Gunliik veya haftalik
is plani yapiimasi K- $S
P-$$

v

Kontrolu yapilacak, parklarin,
orta refiijlerin ve galigma
alanlarinin ig planina gére
kontrollerin yapiimasi
sorumlulara gérev
dagihmlarinin yapiimasi

v

Rutin kontroller ile islerin
ilerleyisini ve yapiimig
olmastnin kontrol edilmesi.

v

isin bitirildiginin takipgisi olmak.
bitirildigine dair rapor tutup
Sube Muddriine bilgi vermek.

(-

K :Kontrol SM  :Sube Muduri BB :Belediye Baskani
P :Paraf DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Miihendisi
I :Imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi SS : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter PS : Park Sorumlusu



IS AKIS SEMASI

MILLET BAHCESI VE PARKLAR SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 3

SEMA ADI: KONTROL MUH.(TEKNIK PERSONEL) iS AKIS SEMASI

isin Vasfina Gére Sube Kontrol Sekillerinin ve

Maddrindn ) Zamanlarinin Belirlenmesi K- SM
Gorevlendiriimesi / — 5

( Daire Bagkaninin i- SM
Onay1.) l
Kontrolu Yapilacak , Parklarin
ve Mesire Calisma Alanlarinin !(' SM
Belirlenmesi i- SM
l K- $$
l l P- §$
Sorumluluk boigelerinde yapilan Gunlik Yada Haftalik Planlanan
islerin kontrolli, sonraki giinlerde Islerin Kontrolleri igin K- KM
yapilacak iglerin tarif edilmesi, P- SM
Rutin kontroller ile islerin Programlanan igin hangi asamada K- KM
ilerleyigini ve yapilmis olmasinin oldugunun kontrol edilmesi, isin P-SM
kontrol edilmesi. akis seklinin planlanarak -8
personele anlatiimasi.

' ,

Isin yapiimasi igin gerekli isin bitirildiginin takipgisi olmak.

malzemelerin tespit edilmesi Bitirildigine daire rapor tutup K- KM
teknik sartnamelerinin dosyasina kaldirmak. P- KM
hazirlanmasi ve teminini

sadlamak.

(¢

K :Kontrol SM  :Sube Muduri BB :Belediye Baskani
P :Paraf DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Mihendisi
| :imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi S$S : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter PS : Park Sorumlusu



IS AKIS SEMASI

MILLET BAHCESI VE PARKLAR SUBE MUDURLUGU

SEMA NO:

4

SEMA ADI:

PARK SORUMLUSU IS AKIS SURECI

Parklarda Bulunan Bina Ve
Yesil Alanlarin Rutin
Kontoll

K :Kontrol
P :Paraf
| :imza
O :Onay

Alanlardaki Eksikliklerin

Belirlenmesi K- SS
P-§$
Yesil Alan Ve Park -
Donatilarindaki Aksakliklarin K- KM
Belirlenmesi P- KM

v

Biinyesinde Calisan Personele
Bu Eksikliklerin Giderilmesi Igin
Calisma Programi Yapmak

v

Yapilan Galigsmalari Yerinde
Takip Etmek

v

Park igin gerekli teknik donanim
otomasyon ve materyallerin
temini igin kontrol miihendisine
bilgi verilmesi.

(¢

SM  :Sube Muduri
DB :Daire Bagkani
GSY :Genel Sekreter Yardimcisi

GS

:Genel Sekreter

BB :Belediye Baskani
KM: Kontrol Miihendisi
S$S : Sube Sefi

PS : Park Sorumlusu




IS AKIS SEMASI

MILLET BAHCESI VE PARKLAR SUBE MUDURLUGU

SEMA NO:

5

SEMA ADI:

PARK ISCISI IS AKIS SURECI

RUTIN OLARAK GOREVLI
OLDUGU PARKI
KONTROL ALTINDA
TUTMAK

K- KM
P-KM

~

K :Kontrol
P :Paraf
i :imza
O :Onay

PARK SORUMLUSUNUN
KENDISINE ILETTIGI iSLERDE
CALISMAK

K- PS

v

YAPILACAK ISLERDE iHTiYACI
OLAN MALZEMELERI PARK
SORUMLUSUNA BILDIRMEK

v

GOREV ALANLARINDAKI CIGEK,
SUS BITKISI, GiM ALANLARIN
BAKIMI OT TEMIZLIGI
CAPALANMASI SULANMASI VE
BU ISLEMLERIN RUTIN OLARAK

|
N
S~

SM  :Sube Muaduri
DB :Daire Bagkani

GSY :Genel Sekreter Yardimcisi

GS

:Genel Sekreter

BB :Belediye Bagkani
KM: Kontrol Muhendisi
SS : Sube Sefi

PS : Park Sorumlusu




