iS AKIS SEMASI

HOBI BAHCELERI SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 1
SEMA ADI: SUBE MUDURU IS AKI$ SURECI
Gﬁrevlendiﬂlgn isin ) K-SM
Daire Bagkani Konusunun Belirlenmesi P-SM
Goreviendirmesi

.

Ginlik veya haftalik K-SM
K-DB ig Plani P-gM
P-DB
v
Konusuna Gére ilgili sefin
Goreviendiriimesi
Aksakhgin Kendi Birimimizde Gozilmesi Aksaklidin Birimimizce Gozilememesi
ligili Seflik tarafindan sorunun géztilmesi Aksaklikla ligili Belediyemiz ligili Birimine
Bilgi Verir
Is Giktisinin Raporlanarak Daire K-SM
Bagkanina Sunulmast P -$M

K :Kontrol SM  :Sube Mudiiri BB :Belediye Baskani
P :Paraf DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Mihendisi
I :imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi  S$$ : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter HBS: Hobi Bahgesi Sorumlusu



IS AKIS SEMASI

HOBI BAHCELERI SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 2
SEMA ADI: SUBE SEFLIKLERI IS AKIS SURECI
Yazili, Sézli veya Internet Yazili, S8zl0 veya Internet
yolu ile Daire Bagkani yolu ile Sube Midurti K- SM
Goreviendirmesi —3 gbreviendirmesi
P- SM
Giinlikk veya haftalik
is plani yapiimasi K- $S
P-§$

v

Kontrolii yapilacak, Hobi
Bahgelerinin is planina gére
kontrollerin yapiimasi
sorumiulara gorev
dadiimianinin yapiimasi

v

Rutin kontroller ile iglerin
ilerleyisini ve yapiimis
olmasinin kontrol edilmesi.

v

Isin bitirildiginin takipgisi olmak.
Bitirildigine dair rapor tutup
$ube Mudurlne bilgi vermek.

K :Kontrol SM  :Sube Mudiri BB :Belediye Baskani
P :Paraf DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Miihendisi
| :Imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi $S : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter HBS: Hobi Bahgesi Sorumlusu



iS AKIS SEMASI

BIRIM: HOBI BAHCELERI SUBE MUDURLUGU
SEMA NO: 3
SEMA ADI: HOBI BAHCESI SORUMLULUGU ISI IS AKIS SURECI
Sube Mu_df.]ri.\ K-SM
Daire Bagkani > Gorestandinmiss! P-SM
Goreviendirmesi
A 4
Birim $efi Gorevlendirmesi, alt K-$$
birimlerden gelen anza kayitiar P-S $
Park Bahgeler Ve Agaclandirma
Daire Bagkanligina Bagli Hobi K_ss
Bahgelerinde verilen gérevierin
yerine getirilmesi igin planiama P-SS
yapilmas ve igin eksiksiz yerine
getirilmesi
v
Caligma esnasinda gikan
aksakliklarin belifenmesi
| * !
Aksaklgin Kendi Birimimizde Gézilmesi Aksakligin Birimimizce .cézulememesi
Birimimizde Gerekli Yerleri Aksaklikla ligili Aksaklikla ligili Belediyemiz ligili Birimine
Bilgilendirir Bilgi Verir
Cozumu Igin Gerekli Ekipler Yénlendirilir Aksakligin giderilip giderimedigini yerinde
tesbit eder,
Aksakligin Giderilip Gideriimedigini Yerinde Aksakligin giderilmedigi durumda ilgili
Tespit Eder birimlere tekrar bilgi verilir.

! .
!

Is ile ilgili son durumu amirine

rapor olarak sunar
\_l/
-
K :Kontrol SM  :Sube Muddri BB :Belediye Bagkani
DB :Daire Bagka KM: Kontrol Miihendisi
GSY :Genel Skkrete $S : Sube Sefi
GS :Genel HBS: Hobi Bahgesi Sorumlusu




iS AKIS SEMASI

HOBI BAHCELERI SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 4

SEMA ADI: PARK ISCILIGI iSi IS AKIS SURECI
RUTIN OLARAK GOREVLI HOBI BAHGESI
OLDUGU PARKI SORUMLUSUNUN KENDISINE K-HBS
%?JQEL ALTINDA | ILETTIGI ISLERDE CALISMAK

K-$$
P-$$ YAPILACAK ISLERDE IHTIYACI
OLAN MALZEMELERI HOBI

BAHCES| SORUMLUSUNA
BILDIRMEK

v

GOREV ALANLARINDAKI
BOLGENIN TEMIZLIGI, GICEK,
SUS BITKISI, GIM ALANLARIN
BAKIMI, OT TEMIZLIGI,
GAPALANMASI, SULANMASI VE
BU ISLEMLERIN RUTIN OLARAK
YAPILMASI

|
St
e

K :Kontrol SM  :Sube Mudiri BB :Belediye Bagkani
P :Paraf DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Mihendisi
| :Imza GSY :Genel Sekreter Yardimcist S : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter HBS: Hobi Bahgesi Sorumlusu



