iS AKIS SEMASI
MAKINA iIKMAL BAKIM VE ONARIM DAIRE BASKANLIGI

Bagh 3 Sube Miidiirligii

PERFORMANS PROGRAMI HAZIRLAMA SURECH

Yaymn Tarihi: 2.02.2012 | Giinceleme No: 9 Giinc. Tarihi: ZQ! 10/2023

Giden Evrak Olusturma Siireci ile Performan Programi Hazirlama
Talimatmin Alinmasi

iY-R

Bir Onceki Déneme Ait Performans Hedef ve Gostergelerinin ve |
Bunlara iliskin Biitge Kaynaginin Gozden Gegirilmesi ve Alt Birim
Amirlerinin Bilgilendirilmesi (E-mail, Ortak Agda Yazigmalar) iY-R

(—Q?Bl-rwlmm Amml;Er.lﬁdgr:Gelecek Doneme Performans Hedeflerine ve |

Gostergelerine ve Bunlar icin Ayrilacak Biitgeye iliskin Giincellemelerin
| Talep Edilmesi (E-mail, Ortak Agda |
Yazigmalar) hes s |

Performans Hedef, Gdsterge ve Biitge Kaynagina liskin
Giincellemelerin Derlenerek Performans Program Taslaginin
Hazirlanmas f

Giden Evrak Onay Sureci
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IS AKIS SEMASI

MAKINA IKMAL BAKIM VE ONARIM DAIRE BASKANLIGI

Makine Isletme Sube Miidiirliigi

ATOLYE SURECI (Arizah Arag Siireci)

Yaym Tarihi:

2.02.2012 Giinceleme No: Giine. Tarihi: Z@/ 10/2023

g

Bumn Blnmlerden Bakim Onarim Sube Mitd. Gelen Anizali
Araglar |

i
A E R }

Verir

Atdlye Formeni Aracin Arizasini Kontrol
Ederek Atolye Sorumlusu ve $efine Bilgi

S

K-F
K-$

Usta Baglar1 Aracm Anzasim Tesbit Eder Anza Takip
Evraklarim Diizenler

K-UB

Yedek Parca gerekli mi?

i d

Evet

Parca Ambardan kontrol edilerek imza
alinir

Hayir

karsihiginda teslim

Yedek parca ambart s Akist

e

Evet

Usta Araci Tamir Eder

Evet

Formen ve Usta Bas1 Tecriibe Suriisine Cikarak Aracin Bagka
Arizastin Olup Olmadiginin Tesbiti Yapar.

Evet

¢

Evet

Aracin Baska Ariza Var Mi?.

Hayir

r

Imzalar

Gerekh Evraklar Diizenlenir. Tamir Eden Usta ve Arag Sofort

Arag Bagli Bulundugu Harcket Amirligine Gonderilir
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iS AKIS SEMASI

MAKINA iKMAL BAKIM VE ONARIM DAIRE BASKANLIGI
Sevk ve Koordinasyon Sube Miidiirliigii

AKARYAKIT-BiRIM-YEDEK PARCA AMBARI SURECI
2022012 | Giinceleme No: 9 | Giinc. Tarihi: 20023

4 Yayn Tarihi:

Mak.Ik.DB-IA Dokumau No:

Birimlerim [htiyag Duydugu Hizmet, Mal ve Malzemenin Talebi

Yapulir
| A . b
Hayir Ny
ilgili Birim Mildiiriine imzaya Sunulur /} I-$M
l . Evet i
Hayir : \
wm-e/ Daire Baskanmna Imzaya Sunulur ) I-DB
i ) . i Evet '
Hayir u-»--( Genel Sekreter Yardimcisina imzaya Sunulur i-Gsy
- .‘ J Evet
Mali Hiz. D.Bsk. Biitge Aktarum Mali Hiz. D.Bsk. Biitge Onayina ( Odenek i-SM
igin Gerekeli Is Akist i Alimy) Sunulur
Hayir c :
. \ Evet

Destek Hizmetleri Daire Bsk.Alimin Gergeklegmesi igin
Talep Zimmetli Teslim Edilir ;

%;--%M.W_“_.M_M Evet

‘i Dogrudan Temin [te Hhzmet-Mal-Malzeme ihale Yolu lle Hizmet-Mal-Malzeme Al
Alimi i ; :

P ——————_ e K_PR
Talep Edilen Mal ve . Hayir Alnan Hizmet, Mal-Malzeme Talep Edilen Hizmet, Mal-Malzeme mi? Teknik -
& Sartnameye Uyhgun Mu? I-SM
I\I/lalTeme gelmcSI igin ~ Kabul Komisyonu Kontrol Eder i
lgilisine Iade Isleml : : : Markir Testi Yaptinhr ' -
l / Evet
S | Mal ve Malzeme Teslim Almr Fatura Bilgileri [le Tagmnir l
Islem Fisi (GIRIS ) Diizenlenir. {
il Kigisine Zinuet sleui ‘ .
g‘}apll E_ Barkot Siéteni:iae. Talep Eden Birim veya Klsllere Mal ve Malzeme Teslim ?ﬁ?ﬁe‘sg&zﬁt’:zﬁ;ﬂ; O\i:f;i
T e Edllhr Tagmur [slem Fisi (CIKI Duzenle ir,
 Iglenir ve Takip Edilir b i 3 5 (C S) i T Tasimr islem F|§| (CIKI$) Duzenlemr
v N

Aylik ve Yillik Mal-Malzeme Girig Gikis Raporlar1 Alinir. [lgili Birimlere
Rapor Gonderilir.
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iS AKIS SEMASI

MAKINA IKMAL BAKIM VE ONARIM DAIRE BASKANLIGI

é’s’ ALT BIiRIM Sube Miidiirliikleri
=z SEMA ADI PUANTAJ SURECI
Mak.ik.DB-IA | Dokiiman No: 3 Yaymn Tarihic  2.022012 | Giinceleme No: 9 Giine. Tarihi:  .eee /10/2023
Punantaj Igin Gerekli Bilgilerin Toplanmas} (Oliim, Hasta Sevk,
istirahatli,Mesai, Emekli)
[lgili Birimlerden Yetklh Kisi imzali Mesai Kay1t Raporlarin -
Almma51
B ' 1
‘ : Toplanan Verilerin Puantajalslenmcsﬂlglh Ay lgin Ig¢i Mesat
| Olurunun Alinmast [
1
( \ Hayr
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Evet
v
; \ Hayir
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Evet
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Evet f . \ Hayir
{ Genel Sekreter Yardimeisina Imzaya Sunulur ]
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2
Puantajin [s¢i Tahakkuk Servisine Teslimi Ve Dosyalanmasi ‘L&J
. Evet
is¢i Tahakkuk Servisinden Maag Bordrolarmm Alinmas
l Evet
flgili Birimlere Isgi Maag Bordrolarmnin Gonderilmesi S ————
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IS AKIS SEMASI
BIRIM MAKINA iIKMAL BAKIM VE ONARIM DAIRE BASKANLIGI
ALT BIRIM Bagh 3 Sube Miidiirligii
SEMA ADI GELEN EVRAK SURECH
Mak.ik.DB-iA | Dokiiman No: 1 Yaywn Tarihi: 2.02.2012 Giinceleme No: Giinc. Tarihi: e 10/2023

[ Gelen Evrak Biriminin Sistem Uzerinden |
! Gonderidigi Evrakin D.Bsk. Tarafindan i
i

| | Kontrol Edilerek Alinmasi

| D.Bsk. Evrakin Cevap Yaziimasi Veya lgili $b.
Miid. Génderilmesi igin Kalemine Evrakin

Atanmasi

!

iY-EK

| Kalem Tarfindan Alinan Evrak Kontrol Edilerek iv-EK
\i EVET S T
GidenEvrak Olugturma ve Onay e Evraka Cevap e,
Siireci ¢ ™ Yazilacak mi? -
! | ) -
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i i HAYIR
N L Evrakin ilgili SM/SM'lere Havale Edilmesi 1 | jv-p8
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Evrakin ilgili R'ye Havale Edilmesi

!
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IS AKIS SEMASI
BIRIM MAKINA iIKMAL BAKIM VE ONARIM DAIRE BASKANLIGI
ALT BIRIM Bagh 3 Sube Miidiirligii
SEMA ADI  |GIDEN EVRAK SURECI
2 Yaym Tarihi: 2.02.2012 Giinceleme No: 9 Giine, Tarihi: ... /10/2023

T .
l Ust Yazi Olusturma Talimati Varsa Gelen . (st Yazi Olusturma Talimatinin Varsa Gelen |
Y  Evrakla Birhtfte ilgili R.'re Atanmas! ‘ Evrakla Birlikte Ilgili SM.'ye Atanmas! v
w
B 2
‘ Yazi Taslaginin Olusturulmas: varsa Eklerinin | 3 2
VR ; Sisteme Yiiklenmesi ve imza Akisi e & Evrakin Incelenmesi . <
i Olusturularak $M. Atanmas ‘ 1 ; 1Y-5M =
P-R e [
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|
HAYIR / \\ o
Evrakin Yeniden Diizenlenmesi Icin [lgili R'ye | Evrak Onaya Uygun
- Atanmas R mu?
v tanmas ‘ g /
SM v ¥ h““"“‘--‘-ﬁ /
EVET L
i Evrakin Paraflanmasi ve DB'ye Atan H
Evrakin Yeniden Diizenlenmesi Igin llgili HAYIR l__ Sk s i v fes P-3M
| iY-DB | SM'ne Geri Atanmas!
. EVET —" T
e
r. /E:rfak Onaya Uygun ™
7 mekemmiam |
T, Yoksa Kurum Disina /
3 | Tl mi? G1derecek Ty
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EVET
I
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HAYIR P-DB a
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S mu? f” ! : D.Bsk.na Atanmasi
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EVET l
Evrakin ilgilisine Génderilmek Uzere Karalar
SB.Miid.Giden Evrak Birimine Atanmasi.
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iS AKIS SEMASI
MAKINA IKMAL BAKIM VE ONARIM DAIRE BASKANLIGI
[ALT BIRIM Bagh 3 Sube Mildiirligii
SEMA ADI |STRATEJIK PLAN HAZIRLAMA SURECI
Yayn Tarihi: 2.02.2012 | Giinceleme No: 9 | Giinc. Tarihi: e /10/2023

Mak.ikDB-iA | Dokiiman No:

Giden Evrak Olugturma Siireci ile Stratejik Plan Hazirlama Talimatinin
Alinmasi -
IY-R
St ‘i s RO 1|
Bir Onceki Déneme Ait Stratejik Amag ve Hedefllerin Gozden Gegirilmesi |
ve Alt Birim Amirlerinin Bilgilendirilmesi (E-mail, Ortak |
{ Agda Yazismalar) ‘ -
| ‘ IY-R
Bir Onceki Déneme Ait Ana Hizmet Alanlarinin Gézden Gegirilmesi ve Alt
Birim Amirlerinin Bilgilendirilmesi E-mail, Ortak Agda Yazigmalar
(E-mail, Ortak Agda Yazigmalar)
iY-R
i
| AltBirim Amirlerinden Gelecek Doneme Ait Stratejik Amag ve Hedeflerin
| ve Ana Hizmet Faaliyetlerine iliskin Glincellemelerin Talep Edilmesi
! (E-mail, Ortak Ada Yazigmalar)
i i¥-R
5
Stratejik Amag Ve Hedeflerin ve Ana Hizmet Faaliyetlerine iliskin
Giincellemelerin Derlenerek Stratejik Plan Taslaginin Hazirlanmasi
iY-R
B D=y e l b
Giden Evrak Onay Siireci
77
HAZIRLAYAN ONTROL EDEN ONAYLAYAN
yA 1
Yavuz SAFVARCI ibraliln CAVDAR Harun KARAKAYA sélman s/ si.JRMEui@GLU
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IS AKIS SEMASI

MAKINA iIKMAL BAKIM VE ONARIM DAIRE BASKANLIGI

Bagh 3 Sube Miidiirligii

BUTCE HAZIRLAMA SURECIH

Yayin Tarihi: 2.02.2015 Giinceleme No: 9 Giinc. Tarihi: ... /10/2023

Giden Evrak Olusturma Siireci ile Butge Hazirlama Talimatinin

Alinmasi
e iY-R
Gegmis 2 Yilin Bitgesinin incelenmesi ve Alt Birim Amirlerinin |
Bilgilendirilmesi (E-mail, Ortak Agda Yazigmalar)
iv-R
i \
| Alt Birimn Amirlerinden Gelecek 3 Vil igin Biitge Ongérillerive |
| Biitce Taleplerinin Istenmesi H
| (Telefon,E-mail) '
1 [ ]ivR
| Ongorii ve Taleplerin Derlenmesi ve Blitge Taslaginin |
‘ Olusturulmasi ‘ .
IY-R
JURNEENUEE————— i’ L .
Giden Evrak Onay Siireci
HAZIRLAYAN {ONTROL EDEN / ONAYLAYAN
[ A I
Yavuz SA{I:%G Prallim GAVDAR A" Kadi Harun KARAKAYA | Seiman SSURMELIOGLU
Biiro Sorufilusu /| Sevk Y4 Kodrd. §b.Mid. it GE/Rb.Mud. | Makine Isletoe Jube Mud. | Malk. ik. Bak. Ve Onr D. Bsk.

e '
26 .110/2023

Ali HASDAL
Genel Sekreter Yardimei




IS AKIS SEMASI

MAKINA iKMAL BAKIM VE ONARIM DAIRE BASKANLIGI

Bagh 3 Sube Miidiirliigi

FAALIYET RAPORU HAZIRLAMA SURECI

Mal ik.DB-iA D“‘:i'““" 9 Yaym Tarihi: 2.02.2015 Giinceleme No: 9 Giinc. Taribic ~ sweee /102023
['H
b l
Giden Evrak Olusturma Siireci Dahilinde Faaliyet Hazirlama
Talimatinin Alinmasi
— S— R —
E Alt Birimlerden Faaliyetlerine iligkin Raporlarin Talep Edilmesi (E- !
mail, Telefon) L
L] ivR
Alt birimlerce raporlarin hazirlanmasi
b s | LR
Raporlarin ilgili R'ye Havale Edilmesi(Ortak Agda Yazismalar, E-mail) .
1 |
| Raporlarin Derlenmesi ve Faaliyet Rapor Taslagmnin Olusturulmasi |
! |
Lt e el i L
e -
1
Giden Evrak Onay Sireci '
-
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
A A /\ 1
Yavuz SALVARCI bribim CAYDAR Harun KARAKAYA Selnyan S.SURMELIOGLU
Biiro goryflusu_—4. Se\k¥e Koded. \S%.Mida EofrMud. | Makine islesme Sube Mud. Mak \lk. Bak.\e Onr. T). Bsk
U\ WV 4 B
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IS AKIS SEMASI

MAKINA iKMAL BAKIM VE ONARIM DAIRE BASKANLIGI

Bagh 3 Sube Miidiirligii

DOGRUDAN TEMIN SURECI
Yaymn Tarihi: 2.02.2012 Giinceleme No: 9 Giinc. Tarihi: veeena/10/2023

—
§

Satinalma intiyacinin belirlenmesi

%.
w
<

b

|

{  Teknik Sartname, Gizimler ve kesif |
~# metrajinin Teknik $artname Formu ile l
| |

|

i Hazirlanmasi
HAYIR
A
| DokamanlarHazr .
il T | K-TE
T mi? jult
el .//_ﬂ,«
EVET
e R

HAYIR
X
- \\
i)
Lizum \
b Miizekkeresi :
i

s \Sﬁylandl mi?
el
1

EVET

|

AN

Odeme Emri Belgesinin Mali Hizmetlere
Havale Edilmesi

Odeme Emri Belgesinin Hazirlanmasi 1

R

{
:i Muayene ve Kabulin Yapiimasi ‘l

Faturanin Alinmasi

iY-GG
0-DB(HY)

IY-TE

; iY-PFAG
| O-DB(HY)
|
Teklliflerin Degerlendiriimesi ve ‘
i Tedarikin Yapiimasi | | i¥-PFAG
bl j i 0-DB(HY)

—t, el

)

l Hazirlanan Teknik Sartnameye Gére | \ Tekliflerin Alinmas!
Yaklasik Maliyetin Tespit Edilmesi || ivTe i
L il 0- DB(HY) e s e e
- . ASR———, PSS S
| ) | :
Butgeden Odenek Alinmasi { | Piyasa Fiyat Aragtirma Gorevlilerinin
i | [ve -‘ Tespit Edilmesi | vTE
| _ _ | : | | 0-DB(HY)
HAZIRLAYAN ONTROL EDEN -7 ONAYLAYAN |
y § N i
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iS AKIS SEMASI

MAKINA IKMAL BAKIM VE ONARIM DAIRE BASKANLIGI

Bagh 3 Sube Miidiirligii

DOGRUDAN TEMIN SURECI(DESTEK HiZMETLERI KANALIYLA)

Yaymn Tarihi:

2.02.2012 Giinceleme No: 9 Giinc. Tarihi: ... /10/2023

Sartname Formu lle Hazirlanmas!

| Teknlk Sartname, Cizimler ve kesif metrajinin Teknik

Evraklarin Mali Hizmetler Daire Bagkanhdina

Ganderilmesi

Y-ETS

i e e e e R
s |
e (deme emri belgesinin hazirlanmast |
T T (Tevfikat ve Diger Kesintilerin | IY-GG
e i = Belirtimesi) || o-pB(HY)
ST e Dékimanlar Hazir mi? :l/_;» “T‘ i s
— _— ey
| Teslim alma tutanaginin (Muayene Kabul Belgesi)
i o | Hazirlanmasi
Liizum mﬁzekkeresi hazirlanmast ! A S
|
o |
% Hizmet/ malin teslim alinmast
b T | iY-TKYK
e — ! b R s R D ]
" Lizum Mazekkeresi R K TE
Bl Onayland: mi? EVET
—~l -
)TW / / .‘h-'"“'--..
EVET et i S
S . R S Teklifler sartlara uygun mu? / K-TE
| istem Uzerindenta lebin bilgisayar ortaminda Satin | ‘-'m‘;"“"“\..;_\;_' i
| alma birimine onaylatimasi -
] iv-TE T
E i i :
= |
< Destek Hizmetler Dai. Bagk. tarafindan tekliflerin |
T P degerlendirimesi
/’ L T
""" Talep bilgisayar ortaminda T _—
il onaylandi mi? ok i
“MM_‘_‘_“- Y . iir i
“““-'-mmh_; e i Hizmetler Dai. Bagk. tarafindan piyasa e
EVET | aragtirmasinin yapiimasi
|
& e & S 4
< A
Sistem Uzerinden |
- Satinalma talep fisi | I Il i e
- Dogrudan Temin onay belgesi - l Jalglenn i?::;t:*iﬂ: g;r][;g;:-;g;;kanhgl he
- Tekiif Mektubu duzenlenmesn | IY-TE | ‘
g AR O SO ooy Do FERRPASAER P TT——— i -t
z 1 EVET
T / ‘J%‘""“--. i S .
e i HAYIR .. g
" Talepleronaylandi mi? e e Odenek Ve BRice Blind; T,
s s ? g
K-TE s mi A
- L ! T
el i "M ——
e
EVET i iy
\‘ Odenek ve Btgesinin alinmasi -
i ‘ IY-TE l
HAZIRLAYAN ONTROL EDEN ONAYLAYAN
y/ 2 fi i
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IS AKIS SEMASI

MAKINA IKMAL BAKIM VE ONARIM DAIRE BASKANLIGI

Bagh 3 Sube Miidiirligi

TALEP VE SIKAYETLERE CEVAP VERILMESI SURECI
Yaymn Tarihi: 15.01.2015 |  Giinceleme No: 9 | Giinc. Tarihi: .../10/2023

Dilekge, E-mail, Telefon ve Faks, Beyaz Masa ve BIMER YR
Aracilifi ile Gelen Talep ve Sikayetlerin Alinmasi

Talep ya da Sikayetin T
. | k-sMm

Konusuna gore ilgili birime
gonderilmesi
EVET
L
Sube Mudiiriinin raportére havale etmesi '! iy-gM
EVET - ; Yennde inceleme yapiimasi o K-SM

gerekiyor mu?

IY-SMITE
X
|

l Dilekgenin Kanusuna Gére Yerinde |
}L .~ Incelemenin Yaplimasi i HAYIR

e ligili Kigi ya da Kuruma Cevap Yazilmasi =R
| Giden Evrak Olusturma ve Onay Siireci
\.“‘u/
\"\h-w.//
HAZ[RLA\}U KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Yavuz SXLYVARCI AVDAR [} i ] Harun KARAKAYA Seﬂpan S,SURMEHOGLU
Biigg Sgfumlusu I Sevk WK dl SheMud. | [T - /n0d, | Makine Igletyre,Sube Mad. | Mak \[km. Bak.Ve Oni. D. Bsk
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iS AKIS SEMASI

MAKINA IKMAL BAKIM VE ONARIM DAIRE BASKANLIGI
Bagh 3 Miidiirliik

ENCIUMEN SURECIH

Giine, Tarihi: 2 @/10/2023

Yaym Tarihi: 2.02.2015 Giinceleme No: 9

Gelen Evrak Biriminin Sistem Uzerinden
Gonderidigi Evrakin D.Bgk. Tarafindan Kontrol

Edilerek Alinmasi

! e
A S Hayr
prmm——: Enciimene " Giden Evrak Olusturma ve Onay Sureci

..'Y'azﬂacak mi?

Evet l

r. D.Bgk. Encimene Yazilmast i¢in Evrakin Kalemine Atanmasl 41

Y
@\‘Encﬁmen Yazisinin ve imza Akiginin Olusturulmasi ve flgili SM. Atanmas! j P-PR

Hayir

Evet
!
Hayir [
l Evrakin Kontrol Edillmesi ve D.Bsk. Atanmasi ] i P-SM
Evet
Hayir
Evrakin Kontrol Edillmesi ve GSY. Atanmasi _ ; i-DB
W Evet
Hayir
sy EvTakin Kontrol Edillmesi ve GS. Atanmasi : UGI-GSY
Evet
hd
Hayir T i
el Eyrakin Kontrol Edillmesi ve Enclimene Havale Edilmesi (
Evet

IiEvrakln Enclimen Giindemine Alinmasi ve Alinan Kararin D.Bsk. Sistem

' Uzerinden Bildirilmesi/Atanmast 1

A

E.Bsk. flgilisine Gonderilmek Uzere Enciimen Kararim Kaleme Atamasi J

V

|
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