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iS AKIS SEMASI
BIRIM ISLETME VE ISTIRAKLER DAIRE BASKANLIGI
SEMA NO 2 _
SEMA ADI FAALIYET RAPORU STRATEJIK PLAN VE
PERFORMANS PROGRAMI IS AKIS SEMASI
FAALIYET Strateij Gelistirme Sube Mudiirligiinden gelen yazilarin K:DB
RAPORU »| kontrol edilmesi ve Daire Bagkani tarafindan ilgili i-DB
STRATEJIK midurliklere havale ediimesi
PLAN VE
PERFORMANS Y
RAPORU Birimler bazinda galigmalarin yapiimasi ve raporlarin K-$M
hazirlanmasi i-sm
J y
lIgili Midirlukler tarafindan hazirlanan raporlarin Evrak- P-SM
Kalem'e gonderilmesi | i-DB
ilgili Midiirler tarafindan planlanin konsilide edilmesi O:SB
Hazirlanan Stratejik Plan Performans Programi ve Faaliyet P-SM
raporunun Daire Bagkanina sunulmasi K-DB
Duzenlenen raporlarin Daire Bagkani tarafindan kontrol edilerek i-D
onanmasi 0:DB
3411212024

Mucahid SOYAK
Genel Sekreter Yard.

GSY : Genel Sekreter Yard.
GS : Genel Sekreter e

s
a

BB : Belediye Bagkani




IS AKIS SEMASI

BIRIM [SLETME VE ISTIRAKLER DAIRE BASKANLIGI
SEMA NO 1
SEMA ADI SATIN ALMA IS AKIS SEMASI

SATIN ALMA ligili birim tarafindan ihtiyag olan mal ve hizmet tespitinin K-DB
TALEP yapilmasi i-DB
ISLEMLERI
y
ligili mudurlige talebin sunulmasi K:SM
i-sm
llgili Miidrliik tarafindan alinmasi uygun gérillen malzeme P-§M
listesinin Evrak-Kalem'e génderiimesi i-DB

v

Odenek kontroliin yapiimasi

v

Mal, Hizmet ve demirbag malzemelerin ayriminin yapilmasi

v

Sistem Uzerinden talep figi olugturularak ve ilgili butce
kaleminden taahhutlerin yapilmasi ve ilgili mudirlik
tarafindan imzalanmasi

Daire Bagkaninin onayi ile Evraklarin Mali Hizmetler Daire
Bagkanldi Strateji Geligtirme Sube Mudurligine génderilmesi

P-SM
K:DB
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iS AKIS SEMASI

K :Kontrol PR :Personel

GSY : Genel Sekreter Yard.

P :Paraf $S :Sube Sefi GS : Genel Sekreter
I :Imza SM  :Sube Mudiru BB : Belediye Bagkani
O :Onay DB :Daire Bagkani

BIRIM Isletme ve Istirakler Daire Bagkanligi
SEMA NO 3
SEMA ADI DjLEKQE VE E-POSTA ILE YAPILAN TALEP VE
SIKAYETLER IS AKIS SEMASI
DILEKGE VE Gelen Dilekge ve E-postalarin kontrol edilmesi ve Daire K:DB
E-POSTA iLE »{ Baskani tarafindan ilgili middrliiklere havale edilimesi i-DB
YAPILAN
TALEP VE v
leAYETLER Ilgili Mudurler tarafindan gerekli incelemenin yapilarak K-SM
cevap yazilarinin yazilip imzalatimasi i-sm
M Yazilarin kayit edilip cevaplarinin ilgili birim veya sahislara P-SM
gdnderiimesi i-DB
91.1212024
Mucahid SOYAK

kreter Yard.



IS AKIS SEMASI

BIRIM isletme ve istirakler Daire Bagkanligi

SEMA NO 4

SEMA ADI SALON TAHSIS TALEPLERI i$ AKIS SEMASI
SALON Dilekge veya e-posta ile miracaat edilmesi K:DB
TAHSISLERI P i:DB

K :Kontro
P :Paraf
i :lmza
O :Onay

I PR
$$
SM
DB

-

Salon tahsisi i¢in gerekli evragin gerekli birimlere génderilmesi P-SM

A
Talep edilen salonun ilgilisine tahsis edimesi

94.12/12024
Mucahid SOYAK
Genel Sekreter Yard.

:Personel GSY : Genel Sekreter Yard.
:Sube Sefi GS : Genel Sekreter
:Sube Muddri BB : Belediye Bagkani
:Daire Bagkani




