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_ KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI _
IMAR VE SEHIRCILIK DAIRESI BASKANLIGI
Gorev ve Calisma Yonetmeligi

BIRINCI BOLUM
GENEL HUKUMLER

Amag ve Kapsam:

Madde I: Bu yonetmelik, Kayseri BlUyuksehir Belediyesi sinirlari icerisinde imar
mevzuatina iliskin gbérev ve islemlerin yuratlilmesinde koordinasyon ve denetimi
saglamak amaciyla, Imar ve Sehircilik Daire Baskanlidi'na badli; Imar Sube
Midirligu, Harita Kadastro Sube Midirliigi, Tapu ve Istimlak Sube Midirlugd,
Sehir Planlama Sube Mudirligd ve Koruma Uygulama ve Denetim Bilrosu Sube
MUdarliga’'nin  gérev ve calisma alanini belirlemek igin dizenlenmistir. Bu
yonetmeligin amaci imar mevzuatina iliskin goérev ve islemlerin yiritilmesinde
koordinasyon ve denetimi saglamaktadir.

Hukuki Dayanak:

Madde 2:Bu yo6netmelik,10.07.2004 tarihinde kabul edilen 5216 sayili Blyuksehir
Belediye Kanunu,03.07.2005 tarihinde kabul edilen 5393 sayil Belediye Kanunu.

Daire Baskanhgi ve Miidiirliiklerin Tanimu:
Madde 3:
Daire Baskanhgi:

Kayseri Blyuksehir Belediyesi sinirlari icerisinde imar mevzuatina iliskin gérev ve
islemlerin yiarutilmesinde koordinasyon ve denetimi sadlayarak, kanunlar ve
yonetmeliklere uygun olarak belirlenen islemlerin muadurlikler eliyle yuratulmesini
sadlar.

Sehir Planlama Sube Miidiirliigii:

3194 sayili Imar Kanunu ve 5216 sayili Bliyiiksehir Belediyesi Kanunu geregince
“mevcut ise bolge plani ve cevre dizeni plan kararlarina uygunlugu saglanarak”
Kayseri Buyuksehir Belediyesi'nce yapilmasi gereken nazim imar planlarinin,
blatlnligunidn saglanmasi, Kayseri Blyilksehir Belediyesi yetki sinirlari igindeki
alanin uzun vadede gelismesinin ydnlendiriimesi, kontrol altinda tutulmasi,
sihhilestiriimesi, dogal tarihi ve kiltirel degerlerinin korunmasi amaci ile istihdam,
sosyal ve ekonomik yapi, konut ulasim, turizm altyap! gibi metropoliten gelisme
unsurlarina iliskin olarak, imar planlarini ve yatinm kararlarini yénlendiren, stratejik
hedefleri politikalari ve arazi kullanim kararlarini belirleyen, st dlgekli planlar
cercevesinde Baskanlik Makaminca ve kanunlarla belirlenen gérev alanlarinda nazim
imar planlarini  hazirlayan, ve glncel halde tutulmasi, ilcge belediyelerinin
planlamaya yonelik kararlarin denetimini saglayan sube madurltagadar.



Imar Sube Miidiirliigii:

Biylksehir Belediyesine bagh ilce belediyelerinin Imar mevzuatina iliskin
islemlerini  ve uygulamalarini denetlemek, denetim sonucunda eksikliklerin
giderilmesi igin yetki kullanmak, Imar mevzuatina iliskin gerekli yénetmelikleri
hazirlamak, Imar uygulamalarina iliskin sorunlari  degerlendirmek,goriis
olusturmak,uygulama birligini saglayici kararlari " 5216 sayili Blylksehir Belediyesi
Kanununun imar denetim yetkisini dizenleyen 11. maddesinde belirtilen yetkilere
istinaden ve 5393 sayili Belediye Kanunun, belediyenin gbérev ve sorumluluklarini
dizenleyen 14. maddesi ile Belediyenin yetkileri ve imtiyazlarini dizenleyen 15.
maddesi ve ilgili diger yasal mevzuatlar " geregince almaktir.

Tapu ve Istimlak Sube Miidiirliigii:

Belediye mulki tasinmazlarin tapu ve kayitlarinin bulundugu her tirli
gayrimenkul islemlerinin yapildigi, s6z konusu tasinmazlarin yerini ve halihazir
durumunu saptayan, yurirlikte olan imar planindaki konumuna gore degerlendiren
ve Belediyemiz imar programinda bulunan yerlerin kamulastirmasi igin ilgili kamu
kurum ve kuruluslari nezdinde islemlerin yapilmasini ve kamulastirma haritalarinin
hazirlanmasini saglayan sube madurltagaddar.

Harita Kadastro Sube Miidiirliigii:

Belediye sinirlari icerisinde gerektiginde 1/1000 ve 1/5000 olcekli sayisal
halihazir haritalari hazirlayarak veya hazirlattirarak, harita altliklarinin gtncel
tutulmasi, imar uygulamalarina ydnelik islemler ve etlt calismalar ile belediye igi
birimlere lojistik destek saglayan sube muadurlagudar.

Koruma, Uygulama ve Denetim Biirosu (KUDEB) Sube Miidiirliigii:

2863 sayill Kultir ve Tabiat Varlklarini Koruma Kanunu ve bu kanuna goére
cikarilmis yénetmelikler, Koruma YuUksek Kurulunun ilke kararlari ile Koruma Bdlge
Kurulu'nun almis oldugu kararlar kapsaminda; Kayseri Blylksehir Belediyesi
sinirlari icerisinde yer alan kdltar ve tabiat varliklar ile tarihi doku ve kent tarihi
bakimindan édnem tasiyan mekanlarin ve islevlerinin korunmasina yoénelik islemleri
yuridten ve bu kapsamda, Restorasyon denetimleri, basit onarim izinleri, sit alanlari
ve koruma alanlarinda yapilacak olan insai ve fiziki calismalarin denetim ve kontrol
calismalarini yapan sube mudarlagadar.



) IKINCI BOLUM
GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

Madde 4:
Daire Baskanhginin Gorevleri:

Cevre duzeni planina uygun olarak belediye sinirlari igcinde 1/5000 ile
1/25000 arasindaki her O&lgekte nazim imar planini hazirlattirmak, Bulyuksehir
icindeki belediyelerin yaptiklari uygulama planlarinin uygunlugunu denetlemek,
halihazir planlari hazirlattirmak, parselasyon planlarini onaylamak belediye
mulklerine yapilacak yatinmlarin her tir is ve islemlerini yapmak. Gerekli hallerde
uygulama imar plani yapmak veya yaptirmak. Tarihi eserlerle ilgili is ve islemleri
ylritmek. Kent estetik kurulu toplantilarina katiimak. Imar uygulamalarinda birligin
saglanmasi igin Imar Yénetmeligi hazirlanmasini saglamak.

Sehir Planlama Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri:

Sehir Planlama Sube Mudirligld, 5393 sayill Belediye Kanunu, 5216 sayil
Biyiiksehir Belediye Kanunu, Kayseri Biyiiksehir Belediyesi imar Yénetmeligi ve
Lejanti, 3194 sayili Imar Kanunu ve Y®netmelikleri basta olmak Uzere ilgili tim
kanun ve ydnetmelikler ile Bakanlk, Ilgili Bakanlklar ve Biylksehir Belediye
Baskanligi Genelge Talimat ve Bildiriler cercevesinde olmak Uzere,

. Birim yoneticilerinin ortak nitelikteki yonetim gdrevlerinin yerine getirmek.

. Kayseri Buyuksehir Belediyesi'nce yapilmasl gereken nazim imar planlarinin,
bitinligunldn saglanmasi, Kayseri Blylksehir Belediyesi yetki sinirlari igindeki
alanin uzun vadede gelismesinin  yonlendirilmesi, kontrol altinda tutulmasi,
sihhilestiriimesi, dodgal tarihi ve kultlrel dederlerinin korunmasi amaci ile
uygulamay ydnlendirecek dlceklerde planlar hazirlamak.

3. Blyuksehir Belediyesi sinirlari icerisinde 1/50000 o6lcekli cevre dizeni plani,
1/25000 olgekli nazim imar plani, 1/5000 6lcekli nazim imar plani gerektiginde
1/1000 o6lgekli uygulama imar plani hazirlamak ve Belediye Meclisine sunmak.

4. Ilce Belediye Baskanliklarinca yapilan-yaptirilan ve Ilce Meclis Kararina baglanan
1/1000 6lcekli Uygulama Imar Plani ve bu planlara ait degisiklik tekliflerini ve bu
planlara yapilan itirazlari inceleyerek Belediye Meclisine sunmak.

5. Nazim Imar planlarina goére hazirlanacak eylem planlari kapsaminda &éncelikli
bélgelerde kentsel tasarim projelerini ve yatinnm projelerini ilgili muddrltklerle
koordineli olarak tayin etmek.

6. Planlama c¢alismalari sirasinda toplanan bilgi ve ddékimanlarin tasnif ve
depolanmasini, bu ddékimanlarin uygun ortamlarda ve formatlarda
arsivlenmesini saglamak.

7. Her Olgekteki planlama kararlarina gbére Buyulksehir Belediyesi yatirimlarinin

sosyal, ekonomik ve kdulturel acidan ydnlendirilmesi ve &nceliklerinin tayin

edilmesinin temini igin, Bluylksehir Belediyesi sinirlari icerisinde sektdrel (sanayi,
hizmet tarim) yatirmlarin takip etmek, Blylksehir Belediyesi adina
degerlendirmek ve koordine edilmesini saglamak.
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8. Belediyemizin planlama ile ilgili galismalarina iliskin mahkemelik konularina ait
ilgili mahkemelere ve bu konuda I.Hukuk Mdisavirliginin yaptigi tim mahkeme
savunmalarina yararl bilgi ve belgelerin hazirlanmasini saglar.

9. Ilgili birim tarafindan yapilan ulagim planlamasi ¢alismalarina Nazim Imar Plan
karar ve insiyatifi dogrultusunda irdelemek ve goris bildirmek.

10. Ilge belediyelerince hazirlanan ve teklif edilen planlar ile Yatirnm plan ve projesi
Nazim imar Plani karar ve insiyatifi dogrultusunda irdelemek ve gorus bildirmek.
11. Her 06lgekli nazim imar planlarina iliskin degisiklik teklifleri ve onanl planlara
yapilan itirazlar ile plan iptal davalarn ve planlarin uygulanmasina iliskin
tereddide dusilen konularda gerekli inceleme ve degerlendirmeleri yapmak ve
goris bildirmek.
Plan yapim sirecinde;
-Halihazir haritalar temin etmek.
-Kamu Kurum ve Kurulusglarindan géris almak.
-Arazi tespiti icin mevcut durum, topografya, jeomorfolojik, jeolojik-jeoteknik
vb. etltleri temin etmek
-Koruma amacl imar planlarinda tescilli veya Onerilecek eski eserleri incelemek,
fislemek ve fotograf cekimi ile ekoloji tespiti yapmak-yaptirmak.

12.1/5000 Olgekli onanh imar planlarina vyapilan itirazlarn incelemek,
degerlendirmek ve Blylksehir Belediye Meclisine sunmak, bu konuya iliskin
meclis kararinin geregini yapmak.

13.Planlar onandiktan sonra ilgili kurum ve kuruluslara dagitimini yapmak.

14. Blylksehir Belediye Baskani’'ndan gelen talep ve emirlerin yerine getirmek
mudurligimzan gorevleri arasindadir.

Imar Sube Miidiirliigiiniin Gérevleri:

1. Kayseri Blyuksehir Belediyesi sinirlari dahilindeki imar uygulamalar ile ilgili
olarak, uygulamada birlik ve beraberligi sadlayici karar ve tedbirleri almak
(standart, sartname, ydnetmelik genelge, bildiri vb.) ve tereddide dusulen
konularda géris bildirmek ve yénlendirme yapmak. Ilce Belediyeleri arasinda
koordinasyonu saglamak.

2. 5216 sayili Buyuksehir Belediyesi kanununun imar denetim yetkisini dlizenleyen
11. maddesinde belirtilen yetkilere gére Belediye Baskani adina gerekli islemleri
yuridtmek.

3. Her yil “imar ile ilgili hizmetler Ucret tarifesi” teklifini hazirlayip Blylksehir
Belediye Meclisinin onayina sunmak.

4. Kayseri Bilyliksehir Belediyesi Imar Yénetmeligine ve diger imar mevzuatlarina
gbre vyapillacak uygulamalarda tereddide dustlen konularla ilgili, ilge
belediyelerinden yazili olarak gelen konulara komisyonca aciklida kavusturmak.

5. Belediyemizin imarla ilgili calismalarina iliskin mahkemelik konularina ait ilgili
mahkemelere ve bu konuda I.Hukuk Mdisavirliginin yaptigi tim mahkeme
savunmalarina yararl bilgi ve belgelerin hazirlanmasini saglar.

6. Belediye mulklerine yapilacak belediye goérevlerini kapsayan yatirimlarin
ruhsatlandiriimasini saglamak.

7. BlUyulksehir belediyesine ait tasinmazlara imar durumu vermek, idare ve
isletmesi BuylUksehir belediyesinde olan isyerlerine acilis izni verilmesini
saglamak, imar mevzuatina aykiri yapilari tespit etmek, sikayetleri
degerlendirmek, gerekli yasal islemleri yapmak, yaptirmak ve kacak yapilarla
ilgili inbarlari degerlendirmek.



8. Bilyuksehir Belediye Baskani’ndan gelen talep ve emirlerini yerine getirmek
mudarlagimazin gorevleri arasindadir.

Tapu ve Istimlak Sube Miidiirliigiiniin Gérevleri:
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10.
11.
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Belediye tarafindan vyapilacak yatirimlara yoénelik olarak kamulastirma
haritalari ile diger gerekli is ve islemleri yapmak.

Belediyeye ait arsalarin degerlendiriimesine ydnelik galismalar yapmak.
Vatandas tarafindan sorulan gerek uygulamalara ydnelik gerekse tasinmaz
hukukuna ydnelik sorularin yanitlanmasi ve gerekli agiklamalari yapmak.
Mulkiyeti Belediyeye ait tasinmazlarin kaydini tutmak.

Imar planinda yer alan okul,cami vb. alanlara gelen belediye miilklerinin
ilgililerine tahsisinin yapilmasini saglamak.

Kanunlara goére belediye meclisince ddillendirilen kisi ve kuruluslara belediye
arsalarindan tahsisinin yapilmasini saglamak.

Belediyece yapilacak yatirimlarda belediye arsalari Gizerinde yer alan yapilarin
tahliyesi amaci ile yapi sahiplerine arsa tahsisinin yapilmasini saglamak.

. 3194 sayili imar kanununun 17. maddesinde belirtilen islemleri yapmak.
. Belediye yatirmlarinda kullanilacak Maliye Hazinesine ait tasinmazlarin

tahsislerinin yapilmasini saglamak.

Yapilacak yatirimlar igin gerekli gérilen kamulastirma haritalarini hazirlamak.
Belediyemizin kamulastirmayla ilgili calismalarina iliskin mahkemelik
konularina ait ilgili mahkemelere ve bu konuda I.Hukuk Musavirliginin yaptigi
tim mahkeme savunmalarina vyararh bilgi ve belgelerin hazirlanmasini
saglamak.

Blyuksehir Belediye Baskani’ndan gelen talep ve emirlerin yerine getirmek
mudurligimizan gorevleri arasindadir.

Harita Kadastro Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri:

1.

BlUylUksehir belediyesinin sinirlar icinde 1/1000 ve 1/5000 dlgekli sayisal
halihazir haritalarinin yaptiriimasi ve guncellenmesi yéninde kararlar alarak
uygulanmasini saglamak.

. Belediye muiilklerinin ifraz tevhit haritalarini hazirlamak ve gerekli islemleri

yoénlendirmek.3194 sayili Imar Kanununun 18.maddesine iliskin uygulamalari
yonlendirmek ve gerekli hallerde uygulamay! bizzat yapmak.

Belediyemizin Imar Kanununun 15., 16. ve 18. maddeleri ile ilgili
calismalarina iliskin mahkemelik konularina ait ilgili mahkemelere ve bu
konuda I.Hukuk Misavirliginin yaptigi tim mahkeme savunmalarina yararli
bilgi ve belgelerin hazirlanmasini saglamak.

. Ilce belediyelerinin tasarrufundaki yerlerde, imar planlariyla parselasyonu

yapllmamis imar adalarinin icerisindeki parsellerin, ne sekilde olusacagina
dair, ilce belediyesince hazirlanmis parselasyon planlarini ve 3194 sayili imar
kanununun 18.maddesine gére hazirlanan parselasyonlari yururlikteki kanun
ve yonetmelikler cercevesinde kontrol ederek onaylanmasi islemini saglamak.
Blyuksehir Belediye Baskani’'ndan gelen talep ve emirleri yerine getirmek
mudurligimtzan gorevleri arasindadir.



Koruma, Uygulama ve Denetleme Biirosu Sube Miidiirliigiiniin Gérevleri:

1.

Tasinmaz kultiir ve tabiat varliklarinda 3194 sayili Imar Kanunu’nun 21.
maddesi uyarinca ruhsata tabi olmayan tadilat ve tamiratlar icin basit onarim
kapsaminda verilen 6n izin belgesini hazirlamak yapilacak olan tadilat ve
tamirat uygulamalari dncesinde yapiy! incelemek ve yapilacak onarima iliskin
kosullarin belirtildigi onarim ©n izin belgesini dizenlemek. Esasli Onarim
geredinin saptanmasi durumunda onarimi durdurarak konuyu belgeleriyle
Koruma Boélge Kurulu Madurltgline iletmek.

Tasinmaz kdltir ve tabiat varlklari, bunlarin koruma alanlari ve sit
alanlarinda, tadilat ve tamiratlarin, 6zgin bigim ve malzemeye uygun olarak
gercgeklestiriimesini denetlemek, uygun bulunanlara onarim uygunluk belgesi
dizenlemek.

. Tasinmaz kdltlir ve tabiat varlidi parseline bitisik parsellerde ve koruma

alanlarinda yer alan ve ydulrirlikteki yasal dizenlemelere goére ruhsati
bulunan tescilsiz tasinmazlardaki tadilat ve tamirat uygulamalarina, varsa
koruma amach imar plani kosullari da dikkate alinarak izin vermek ve
denetlemek.

Koruma Bodlge Kurullari tarafindan onaylanmis roéléve, restitisyon ve
restorasyon projelerine iliskin uygulamalari denetlemek, projesine uygun
tamamlanan uygulamalar icin kullanma izin belgesi diizenlemek.

. Tasinmaz kultldr ve tabiat varliklari ile bunlarin korunma alanlarinda Koruma

Yiksek Kurulunun ilke kararlari, koruma bdlge kurulu kararlarina aykiri ve
ruhsatsiz olarak yapilan insaatlar ile koruma amacl imar planlarinda, plana;
sitlerde, sit sartlarina aykin olarak insa edilen yapilar hakkinda imar
mevzuatina gore gerekli islemleri yapmak, uygulamayi durdurarak konuyu
belgeleriyle Koruma Boélge Kurulu Miadarlagi’ne iletmek.

6. Tescilli kaltdr varhklarinin mail-i inhidam olmalari halinde can ve mal
guvenliginin saglanmasi icin gerekli islemleri yaparak durumu Koruma Bélge
Kurulu Mudarltigid’ne iletmek.

7. Maliki bulundugu tasinmaz kultir varhdinin onarimini gergeklestiremeyecek
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durumda olan maliklere ilgili idarelerce yapilacak mali yardimlar hakkinda
bilgi vermek.

. Maliki bulundugu tasinmaz kaltar varliginin onarimini gerceklestiremeyecek

durumda olan maliklere ilgili idarelerce yapilacak teknik eleman yardiminda
dogrudan goérev almak ya da bu gorevi Ustlenenleri denetlemek.

. Kayseri Blylksehir Belediyesi tarafindan gergeklestirilen restorasyon
calismalarinda proje asamasindan uygulama bitimine kadar teknik destek
saglamak ve uygulama denetimi yapmak.

. Kayseri mucavir alan sinirlari igerisindeki butlin tarihi yapilar hakkinda
bilgilerin yer aldigi Tarihi Eser Bilgi Sistemi calismalarini yliritme, buna bagli
olarak Kayseri'de yer alan tarihi eserlerin arsivini olusturmak.

. Vatandaslarin basvurularini degerlendirmek, gerekli 6lgim ve incelemeleri

yapmalk, ilgililere cevap vermek muduarligimuzin goérevleri arasindadir.



Madde 5-Miidiirliiklerin Sorumlulugu

Belediye mevzuati, goéreviyle ilgili sair mevzuat ve bu ydnerge ile kendisine

verilen goérevlerin geregdi gibi yerine getirilmesinden; yetkilerin zamaninda ve
geregince kullanilmasindan, bagli bulundugu Daire Baskanina, Baskanlik Makamina
karsl sorumludur.

Madde 6- Miidiirlerin Gorevleri:

1.
2.

10.

11.

12.

13.

14.

Birim ydneticilerinin ortak nitelikteki yonetim gdrevlerini yerine getirmek.
Ilgili mevzuat, Basbakanlik, ilgili Bakanliklar ve Biiyliksehir Belediye
Baskanligi, Genelge, Bildiri, Prensip kararlari ve Talimatlar gercevesinde,
yOneticilik gbrevlerini yerine getirmek.

Midarligan calisma ve usullerini gozden gegirerek, Midurlige bagl
birimlerin gorevlerini etkinlikle yerine getirilmesi igin yetkisi igindeki
tedbirleri almak, yetkisini asan hususlarda BlylUksehir Belediye
Baskanligindan prensip kararlari alinmasi hususunu st makamlara intikal
ettirmek.

Mudurlik faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati takip etmek.

Maduarlagan islevleri ile ilgili Gst kademenin istedigi raporla hazirlamak, bu
raporlari hazirlamak igin inceleme ve arastirmalar yapmak.

Ust kademe tarafindan istenilen bilgileri temin icin sorumlu oldugu
bélimlerde is bolimunu gerceklestirmek.

Gerektigi takdirde faaliyetlerle ilgili toplantilar dlzenleyip emrindeki
personeli aciklamalarda bulunmak.

Ust Makamlar tarafindan diizenlenecek toplantilara istirak etmek, istenilen
bilgileri vermek, talimatlar almak.

Mlidarligan  calisma  esaslarini gbzden  gecgirerek  planlaylp  ve
programlayarak, calismalarin bu programlar uyarinca yuratdlmesini
saglamak.

Midarligiance yapilan islemleri ile kullanilan formlarin gelistirilmesi icin
inceleme ve arastirmalar yaparak, sonucunu Daire Bagkanina bildirmek.

Ust Makamlarca verilecek benzeri nitelikteki diger gdrevleri de yerine
getirmek.

Mldirlikte en uygun personel dagihmini gerceklestirmek, is akisinin
aksamadan surdurulmesini temin etmek.

Midiarligande calisan memurlara Ust makamlarin  goéris, istek ve
talimatlarini aktarmak.

Yaratulen islerin hatasiz ve zamaninda bitirilmesi icin galismak, gerekirse
bu konuda ilgili personeli uyarmak.



Madde 7- Miidiurlerin Yetkileri:

1. Mudirlagian islevlerine iliskin  godrevlerin, Blylksehir Belediye Baskanlk
Makaminca uygun gorilen programlar geregince yiritidlmesi icin karar vermek,
tedbirler almak ve uygulatmak.

2. Gorev alanina giren konularda, uygulamalarda ortaya ¢ikan mevzuat yetersizligi
ve aksakliklarla ilgili hususlarda inceleme ve arastirma yaparak, alinmasi
gereken kanuni ve idari tedbirler konusunda Baskanlik Makamina tekliflerde
bulunmak

3. Muduarlik ile ilgili yazismalarda. 1. derece imza yetkisi

4. Disiplin Amiri olarak personeline mevzuatta dngdrtlen disiplin cezalarini verme
yetkisi.

5. Midurligine bagh kadro gorevlerinin yerine getirilmesinde sireli ve ani
denetlemeler yapma, rastlayacagi aksakliklari giderme yetkisi.

6. Mudurlik emrinde goérev yapan personelle ilgili yonetmelik cergevesinde sicil
raporu dizenlemek, mazeretine binaen bir gine kadar mazeretini vermek ve
odil, takdirname, yer degistirme gibi personel islemleri icin bagl bulundugu
Daire Baskani ile Bagkanlik Makamina 6nerilerde bulunmak, goérevlilerin yillik izin
kullanis zamanlarini tespit etmek yetkisi.

7. Gegici sure gorevde bulunamayacadlr dénemlerde, Midurlige tayin sartlarina
haiz olan Mdidurlerden birini ve personeli Mudilrlige Vekalet etmek Uzere
belirlemek ve Makamin Onayina sunma yetkisi.

8. Mudirlik ile ilgili tim gorev, yetki ve belgelerin ilgililere dagitimini, maiyetindeki
personel arasindaki is bélimu ve koordinasyonu saglamak.

9. Midirligan faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla
haberlesmek.

10. Ust makamlarca verilecek diger yetkiler.

Madde 7: Teknik Personel:
1. Muddrluklerin goérev alaninda, kendilerine tevdi olunan gorev sifatlar ile ilgili
isleri yapmak.
2. Mldurlerce havale edilen resmi yazilarla ilgili arastirma yapmak, eklerini
hazirlayarak cevabi yazi yazmak.

Yetkileri:

Gorevli oldugu konularda Midilre de danisarak, yapilacak isleme karar verme ve
karar gereklerine gore islem yapma yetkisi.

Sorumluluklar::
Madarligan is ve islemlerinin  usuliine uygun olarak tam ve zamaninda

yapilmamasindan, kendisine verilen gorevlerin geredi gibi yerine getirimemesinden,
yetkilerin zamaninda ve geredince kullaniimamasindan Midure karsi sorumludur.



UCUNCU BOLUM
Calisma Sekli ve Isleyis

IKINCI KISIM
Cesitli Hiikiimler

Madde 8-Daire baskanhdinca Mdudirliklere gonderilen yazilarin tamami dijital
evrak otomasyon sistemi devreye girinceye kadar gelen evrak kayit defterine
kaydedilir. Mudur tarafindan okunup, geredi yapiimak tizere isleme konulur. Islemi
bitirilen evrak hakkinda yasal islemler yapilir. Planlamaya yodnelik olarak gelen
basvuru ve talepler yasalar cercevesinde dederlendirilerek baskanligin gorist
dogrultusunda ilgilisine cevap verilerek veya meclise sunularak sonuclandirilir.

Madde 9- Mdudurluklerimizde tutulacak dosyalar 2005/7 sayih Basbakanlk

genelgesinde belirtilen Standart Dosya Plani ve eklerine uygun olarak ihtiyag
dogmasi halinde agilan dosyalardir.

ARSIVLEME:
Madde 10-Mudurliklerde tutulan evraklar, dosyalar ve plan paftalari dutzenli bir
sekilde kanunlarda 6ngorildtiga sekilde arsivienir.

DORDUNCU BOLUM

Son Hiikiimler

Madde 11-Bu yoénetmelik, Blylksehir Belediye Meclisinde kabul edildigi tarihte
yuriarlige girer.

Madde 12-Bu yoOnetmelikte bahsedilmeyen hususlarda diger kanun ve
yonetmeliklere uygun olarak hareket edilir.

Madde 13-Bu ydnetmelik hikimleri, Blylksehir Belediye Baskani tarafindan
yuaratalar.



