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KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESi
MECLIS KARARI

Toplant Tarihi  :13/01/2025
Karar No 12025/ 31

Konusu ‘Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanhgi'min Gérev, Yetki ve
Sorumluluk Esaslara fliskin Yinetmeliginde degisiklik yapilmasi talebi.

Meclis giindeminin 32. maddesinde bulunan, Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi
Bagkanligi'nin Gérev, Yetki ve Sorumluluk Esaslarina fliskin Yonetmeliginde degisiklik yapilmas:
talebi hususunda hazirlanan 31.12.2024 tarih ve 17 numaral: Egitim, Kiltir, Genglik ve
Spor Komisyon Raporu okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanligi'nin
Gorev, Yetki ve Sorumluluk Esaslarina [ligkin Yonetmeligin ekteki sekliyle oy birligi ile kabuliiniin
uygun olacag: yéniinde hazilanan Egitim, Kiiltiir, Genglik ve Spor Komisyon Raporunun ka
oy birligi ile karar verildi,
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KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
CEVRE KORUMA VE KONTROL DAIRESI BASKANLIGI
GOREV, YETKI VE SORUMLULUK ESASLARINA
ILISKIN YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Tamimlar ve Tegkilat Yapisi
Amac

MADDE I- Bu Yénetmeligin amaci; Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanhig ve bagh
sube miidiirliiklerinin ¢gahgma usul ve esaslarim diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yonetmelik, Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanligim ve bagh sube
miidiirliiklerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu Yénetmelik, 10.07.2004 tarihli ve 5216 sayil Biiyiikgehir Belediyesi Kanunu
21/1 maddesi; 3.7.2005 tarihli ve 5393 sayih Belediye Kanunun 15/b maddesi.

Tanmmlar

MADDE 4- Bu Yonetmelik;

a) Belediye : Kayseri Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Belediye Bagkam : Kayseri Biiyiikgehir Belediye Bagkanin,

¢) Meclis : Kayseri Biiytksehir Belediyesi Meclisini,

¢) Enciimen . Kayseri Biiyliksehir Belediyesi Enciimenini,

d) Ust Yonetim : Bagkanhk, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter
yardimeiliklaring,

e) Daire Bagkan : Qevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanini,

f) Sube Miidiirii : Birim $ube Miidiiriinii,

g) Daire Personeli : Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanhginda

¢alisan personeli tamimlar.
Teskilat Yapisi

MADDE 5- Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanhg asagidaki sube miidiirliiklerinden
olusur.

1. Mezarliklar Sube Miidiirligii
2. Cevre Koruma ve Kontrol Sube Miidiirliigii
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IKINCI BOLUM
Garev Yetki ve Soramluluklar

Daire Baskanh@imin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 6-

a)

b)

c)

)

d)

e)

2)
£)

h)

i)
1

k)
)

Daire Baskanhigi Tegkilatinda bulunan Midirliiklerin, ilgili Kanun, Yonetmelik,
Genelge, Teblig v.b. mevzuatlarina uygun olarak hazirladiklart Plan ve Programlarin,
is ve Islemlerin Mevzuata uygun gekilde yiiriitiilmesini saglamak,

Ust Yénetim tarafindan gorevlendirildigi, mevzuatin éngérdiigii kurul ve komisyon
toplantilarina katilarak, ilgili kararlarin uygulanmasi ve denetlenmesini saglanmak,
Miidiirliiklerin  hazirladi@ ~ Stratejik  plan, yilhik hedef ve yatinm programi
dogrultusunda Bagkanlik biit¢esinin hazirlanmasi ve st yonetime sunulmas ile ilgili
caligmalan yiiriitmek,

Stratejik plan, yilhk hedef, yatinm programi hazirlamak, hazirlamaya yonelik
caligmalara katkida bulunmak, tespit edilmis strateji, hedef ve politikalar
dogrultusunda planlar hazirlamak, uygulamak, uygulatmak. Aksayan yonlere yonelik
¢oziimler tiretmek, Siireglerin siirekli iyilestirilmesine yonelik ¢aligmalar yapmak,
Yillik Faaliyet Raporunun ve Performans bilgilerinin hazirlanmasi ile ilgili galigmalan
yiiriitmek,

Ust Yonetim tarafindan uygun gériilen programlar dogrultusunda yiiriitiilmesi gerekli
isler i¢in karar vermek, tedbirler almak ve uygulatmak,

Gorev alanina giren konularda, uygulamalarda ortaya ¢ikan mevzuat yetersizligi ve
aksakliklarla ilgili hususlarda inceleme ve aragtirma yaparak, alinmasi gereken kanuni
ve idari tedbirler konusunda Bagkanhga tekliflerde bulunmak,

Kamu kurum-kuruluglan ve vatandaglardan Daire Bagkanh@ina gelen dilekge, talep ve
evraklari degerlendirmek ve evraklarn ilgili subesine havalesini yapmak,

Meclis, Enciimen ve ilgili komisyonlarda Daire Bagkanhgu ilgilendiren konularda
gorev almak,

Daire Baskanh@ biitgesini hazirlamak, yonetmek ve harcama yetkilisi olarak is ve
islemleri gergeklestirmek,

Daire Bagkanhi@ina bagh birimler arasinda ve bu birimlerle tist makamlar, kamu
kurum ve kuruluslar, ilge belediyeler arasinda koordinasyonu saglamak,

Bagli birimlerin ¢aligmalanim kontrol etmek, denetlemek ve yonlendirmek,

Kanunlar ve tabi olunan diger mevzuatlarda belirlenen goérev ve hizmetlerin
gerektirdigi; her tiirlii yapim, danigmanhk, mal ve hizmet alimi ihaleleri ile ilgili
yasalar ve uygulanacak esas ve usuller gergevesinde ihale is ve iglemlerini hazirh@im
vapmak, yaptirmak,

Bagh Miidiirliiklerin galigmalarinda verim arttinic: tedbirler almak,

Daire Baskanh@na ait mal ve hizmet alun taleplerini degerlendirmek, birim
¢alismalannca kullanilan demirbag- sarf malzemelerin amacina uygun kullanilmasin
saglamak,

m) [htiyaglar dogrultusunda kurum iglevlerinin daha verimli ve ekonomik olmasina iligkin

degisiklikleri tespit etmek ve bunlann gergeklegmesini Belediye Bagkanlik makamina
onermek,

n) Gorev alanma giren yasal mevzuati ve teknik yenilikleri takip ederck, kurum

0)

biinyesine tatbiki i¢in aragtirmalar yapmak/yaptirmak ve uygulanmasim saglamak,
Gorev alanina giren konular ile ilgili bilgilendirici egitim (her tiirlii afig, brosiir,
kitapgik vb.), sempozyum, yarigma vb. etkinlik ve organizasyonlan yapmak, bu konu
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0)

ile ilgili yurti¢i ve yurtdisi platformlara (sempozyum, seminer, panel, fuar, vs.)
katilmak, katilim saglamak,

Mevzuatlarda belirlenen goérev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda “Yonetim
Planlan™ hazirlamak/hazirlatmak, onaylamak ve uygulanmasin saglamak,

Sube Miidiirliiklerinin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 7-

a)

b)
c)
¢)

d)

¢)

Is saghg ve giivenligi ile ilgili her tiirlii tedbirin mevzuata uygun olarak alinmasin
saglamak,

Demirbag malzeme kayit iglemlerinin diizenli takibini yapmak,

Miidiirliik  biinyesinde kullanilan demirbag malzemelerin bakim, onanm ve
kalibrasyon iglemlerini yapmak, yaptirmak ve takip etmek,

5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 44’iincii maddesi geregi,
Miidiirliikk biinyesindeki Tagiur Mal Kayit islemlerinin ve kayitlann kontroliine
yonelik ig ve iglemleri yapmak,

5018 sayih Kanuna istinaden, Stratejik plan, performans programu, faalivet raporu ve
performans programina esas biitgenin Miidiirlitk ile ilgili kissmlanm hazirlamak ve
sunmak,

llgili mevzuat ve iist yonetim ile daire bagkanlig tarafindan verilen benzer nitelikteki
diger gorevleri yerine getirmek.

Mezarhklar Sube Miidiirliigiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar;

MADDE 8-

a)

b)
c)

¢)

d)

2)

1593 sayilih Umumi HHifzissihha Kanunu, 3998 sayih Mezarliklarin Korunmas:
Hakkinda Kanun, 11410 sayth Mezarliklar hakkinda nizamnameye iligkin Bakanlar
Kurulu karart hitkiimlerine uygun olarak verilen gérevleri yerine getirmek,

Belediye sinirlan igerisinde Mezarlik ihtiyaglarini tespit ederck yapim igleri igin ilgili
Daire Bagkanliklan ile koordineli ¢aligmalar yapilmasi igin tist makama bildirmek,
Mezarliklan, isletmek, islettirmek, defin ile ilgili hizmetleri yiiriitmek. Bu gérevleri
Belediye Meclisi karar ile llige Belediyelerine devretmek ve/veya birlikte yapmak.
Yine Belediye Meclis Karan ile Belediye miilkii mezarliklarda mezar yerleri tahsis
etmek, mezar iistii-alti insaatlarina ruhsat vermek, bunlara ait iicretleri tahsil etmek,
defter kayitlarim tutmak, sehir igi ve sehirleraras: cenaze nakillerini yapmak.

Bulagic1 hastaliklardan 6lenlerin defin iglemlerini ilgili mevzuatlar dogrultusunda
yapilmasimi saglamak.

Mezarlik ve defin hizmetlerinin zamaninda ve eksiksiz yerine getirilmesi i¢in her
tiirlii malzeme, arag, ekipman ve personelin hazir bulundurulmasini saglamak (mezar
tahtasi, kefen, cenaze levazimati, arag-gereg, araglarin bakim onanmin yapilmasi ve
yedek pargalari vb.)

Mezarhklarin  bakim temizlik ve giivenlik hizmetlerinin  yerine getirilmesini
saglamak.

Mezarliklarda agaglandirma yapmak ve yaptirmak, Defin iglemlerinin saglhkl
yiiriitiilebilmesi i¢in uygun olmayan yerlere daha 6nceden dikilmis olan agaclan
transfer islemlerini gergeklegtirmek.
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g) Mezar yapumindan &nce projeleri kontrol etmek, uygun olmayan projeleri
diizelttirmek ve tatbikatim kontrol etmek, projeye aykinlik durumunda yapimi
durdurmak ve uygun hale getirtmek.

h) Mal ve hizmet alimlarinda hak ediglerin ve diger 6demelerin zamaninda ve uygun
olarak yapilmasim saglamak.

1)  Sube Miidiirliigiiniin yapilan tiim is ve iglemleri ile ilgili evrak kayit, dosyalama ve
argiv sistemlerinin olugturulmasim saglamak ve denetlemek.

i) Miidirliigiin yillik faaliyet plamm Bagkanhg@in stratejik hedeflerine gére hazirlamak
ve faaliyet plamina gore yihk biitgesini, Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligi ile
koordineli olarak yapmak.

i) Denetimler sirasinda denetim elemanlarinca istenilen her tiirlii bilgi ve belgeleri hazir
hile getirmek.

Cevre Koruma ve Kontrol Sube Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 9-

a) Cevreyi koruyacak tedbirler almak.

b) Mal ve hizmet ahmlarinda hak ediglerin ve diger 6demelerin zamaninda ve uygun
olarak yapilmasini saglamak.

¢) Sube Miidirliigiiniin yapilan tim i§ ve iglemleri ile ilgili evrak kayit, dosyalama ve
arsiv sistemlerinin olusturulmasini saglamak ve denetlemek.

¢) Midiirliigiin yrlhik faaliyet planini Bagkanhgin stratejik hedeflerine gore hazirlamak ve
faaliyet planina gore yillik biitgesini, Mali Hizmetler Dairesi Bagkanhg ile koordineli
olarak yapmak.

d) Denetimler sirasinda denetim elemanlarinca istenilen her tiirlii bilgi ve belgeleri hazir
hile getirmek.

¢) Ust birimlerin konusu ile ilgili verecegi girev ve sorumluluklan yerine getirmek,

UCUNCU BOLUM

Yiiriirlik ve Yiiriitme
Yonetmelikte yer almayan hususlar

MADDE 10- s bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 11- Bu Yénetmelik Kayseri Biiyiiksehir Belediye Meclisi’nin, Karannin
kesinlesmesiyle yiiriirliige girer. Bu Yonetmeligin  yiiriicliige girmesi ile daha &nce
hazirlanmig olan Cevre Koruma ve Kontrol Daire Baskanhg ¢alisma yonetmeligi yiiriirliikten
kalkar.

Yiiriitme

MADDE 12- Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Kayseri Biyiiksehir Belediye Baskani tarafinda
yiirtitiiliir.

A\ 13.01.2025
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KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
MECLISI

Toplant Tarihi  :31/12/2024
Rapor No 3

EGITIM, KULTUR, GENCLIK VE SPOR KOMiSYON RAPORU

Kayseri Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 09.12.2024 tarih 596 sayih karan ile; Cevre Koruma
ve Kontrol Dairesi Bagkanlifi'nin Gorev, Yetki ve Sorumluluk Esaslarina [liskin Yénetmeliginde
degisiklik yapilmasi talebi tetkik ve incelenmek iizere komisyonumuza havale edilmistir.

Yapilan tetkik ve inceleme neticesinde; Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanhigi'nin
Gérev, Yetki ve Sorumluluk Esaslarina Iligkin Yonetmeligin ekteki sekliyle oy birligi ile kabuliiniin
uygun olacag, Meclis'e arz olunur.

Baskan Vekili Sozeil e Uye

G

(;—LJINL;)

Seyit Ahmet BIRCAN Mehmet BULUN
Uye Uye

Al mA%el TEKTAS Serifs Burhanettin BOLAT



