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T.C.

KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
Ulasim Daire Bagkanhg
Rayl Sistem Yapim Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

Dokiiman No: Yaymn Tarihi: Rev.No:
UDB-iA-01 01.06.2012 Rev.Tarihi: 22.12.2025
Siirecin Adx: Gelen Evrak Siireci

Gelen Evrakin EBYS Yazihm
programi Uzerinden
Numaralandirilmasi, Taranmasi
ve DB'ye Havale Edilmesi

v

DB'nin Evraki incelemesi iY-EK

iY-EK

it

EYBS Yazilim Programi
Uzerinden Giden Evrak
Olusturma ve Onay
Siireci

Evraka
Cevap
Yazilacak
mi?

Evrakin ilgili SM/SM'lere Havale iy-DB
Edilmesi
Evrakin ilgili R'ye Havale Edilmesi IY-5M
Evrakin Dosyaya Kaldirilmasi iY-R

\

KONTROL EDEN ,

Ahmet Seref BA oGLu
UlaslmEXah'\:\Qog‘ kﬁ\l‘nl

\\\}"/



T.C.
KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
Ulagim Daire Baskanhgi
Rayh Sistem Yapim Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

Dokiiman No: Yaymn Tarihi: Rev.No:
UDB-iA-02 01.06.2012 Rev.Tarihi:22.12.2025
Siirecin Adi: Giden Evrak Olusturma ve Onay Siireci
Ust Yazi Olugturma Talimatinin
Varsa Gelen Evrakla Birlikte ilgili iy-D8 ‘O
. ; ; w
SM.'ye Verilmesi e
\V s
2 wv)
Ust Yazi Olugturma Talimatinin - <
Varsa Gelen Evrakla Birlikte ilgili IY-3M S
R.'ye Verilmesi o
>
=
Yazi Taslaginin 5)'
Olugturulmasi(Parafli ve Parafsiz iY-R =
2 niisha halinde) ve ilgili SM'ye P-R o
Havale Edilmesi
2 —
Evrakin incelenmesi I IY-sm I
|
iY-sm I Evrakin Yeniden Duzenlenmesi
icin ilgili R'ye Havale Edilmesi K-sMm
EVET
Evrakin Paraflanrpam v.e DB'ye P-SM I
Havale Edilmesi
Evrakin incelenmesi | iy-DB |
- Evrakin Yeniden Diizenlenmesi Evrak
IY-DB | igin ilgili $M'ye Havale Edilmesi HAYIR Onaya K-DB
Uygun ‘S
mu? L
5
EVET .V)
Evrakin Paraflanmasi ve GSY'ye P-DB >
Havale Edilmesi <
2
o
Evrakin incelenmesi iY-Gsy
iY-GSY E\./ra_klr?‘Yenllden Duzenlepmes!
| Igin Ilgili DB'ye Havale Edilmesi
Evrakin Onaylanmasi ve ilgili I i-Gsy I
iY-R DB'ligina Havale Edilmesi
N
Evrakin varsa Gelen Evraki ) Evrakin Tarih ve Numarasinin Verilmesi,
ile Birlikte Dosyasina | Evrakin Parafli Nshasinin Yaziy, <| Taranmasi ve Parafsiz Nishasinin llgili iY-EK
K Olusturan R'ye Teslim Edilmesi K - icive 7i i
aldirimasi urum/Birim ya da Kisiye Zimmet Defteri
'ne imza Kargiliginda Sevk Edilmesi

111

TRL

Ahmet Sefef B, (ég cioG

4Ulagim Dair an

\.I




T.C.

KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
Ulasim Daire Bagkanhg

Rayh Sistem Yapim Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

Dokiiman No: Yayin Tarihi: Rev.No:
UDB-iA-04 01.06.2012 Rev.Tarihi: 22.12.2025
Siirecin Adi: Biitge Hazirlama Siireci

Giden Evrak Olusturma Siireci ile ;
Bitge Hazirlama Talimatinin I¥Y-R
Alinmasi

Gegmis 2 Yilin Blitgesinin -
incelenmesi ve Alt Birim IY-R
Amirlerinin Bilgilendirilmesi (E-
mail, Ortak Agda Yazigmalar)
Y
Alt Birim Amirlerinden Gelecek 3
Yil igin Biitce Ongoriileri ve Biitge iY-R
Taleplerinin istenmesi
(Telefon,E-mail)

v

Ongorii ve Taleplerin Derlenmesi
ve Biitge Taslaginin Olusturulmasi

A

Giden Evrak Onay Sureci

KONTROL EDPEN

Ahmet Seref BAH dkogu(
Ulagim Dajre Baskawi

v

L




T.C.
KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
Ulasim Daire Bagkanh
Rayh Sistem Yapim Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

Dokiiman No: Yayin Tarihi: Rev.No:
UDB-IA-03 01.06.2012 Rev.Tarihi: 22.12.2025
Siirecin Adu: Faaliyet Raporu Hazirlama Siireci

Giden Evrak Olugturma Sireci -
Dahilinde Faaliyet Hazirlama IY-R
Talimatinin Alinmasi

Alt Birimlerden Faaliyetlerine
iliskin Raporlarin Talep Edilmesi iY-R
(E-mail, Telefon)

v

Alt birimlerce raporlarin hazirlanmasi iY-R

Raporlarin ilgili R'ye Havale -
Edilmesi(Ortak Agda Yazismalar, E-mail) IY-R
Raporlarin Derlenmesi ve Faaliyet Rapor -

Taslaginin Olusturulmasi IY-R

Giden Evrak Onay Siireci

\

KONTROL EDEN

Ahmet %‘r)ef\/-gl ECidELU
Ulasim 3iré Baskani
v
/




T.C.
KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
Ulasim Daire Bagkanhg:
Rayh Sistem Yapim Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

[DORUTAN NO:

Yaymn Tarihi: Rev.No:
UDB-iA-11 01.06.2012 Rev.Tarihi: 22.12.2025
Siirecin Adr: Rayh Sistem ile Ilgili Talep ve Sikayetlere Cevap Verilmesi Siireci

Dilekge, E-mail, Telefon ve
Faks, Beyaz Masa ve IY-R
BIMER Aracilidi ile Gelen
Talep ve Sikayetlerin
EBYS yazilim programi
lzerinden havale ediimesi

S\t

Talep ya da
Sikayetin Konusu EVET
Rayll Siste )
|5|e¥icisili|e :‘ﬂ Yazinin Isletici Firmaya
ilgili? ve ilgili Raportére Havale iY-sm
) Edilmesi

J

EVET
Isletici Firma

Sube Miduriinin raportére - Islemin Kapanmasi
havale etmesi 1Y-$M Tarafindan ve Evrakin
Talepte Bulunan Dosyasina
Kisiye Cevap Kaldiriimasi

Verildi mi?

Yerinde

EVET )
inceleme
I
iy- );ae%:i‘;:rl Isletici Firmadan iY-R
SM/TE mu? Bilgilerin Alinmasi

y

igili Kisi ya da Kuruma Cevap iY-R
Yazilmasi

Dilekgenin Konusuna
Gére Yerinde
Incelemenin Yapilmasi

L

ligili Kisi ya da Kuruma
Cevap Yazilmasi

EBYS Yazilim Sistemi
Programi Uzerinden Giden
iY-R Evrak Olusturma ve Onay
Streci

| ||

KONTRQL EDEN

Ahmet Seref BAHCEGIOGL
Ulasim Daire B ;I% |

V%




T.C.

KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI

Ulasim Daire Baskanhig

Rayl Sistem Yapim Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

Dokiiman No:
UDB-iA-05

Yayn Tarihi: Rev.No:
01.06.2012 Rev.Tarihi: 22.12.2025

Siirecin Adi:

Stratejik Plan Hazirlama Siireci

Giden Evrak Olusturma Siireci ile Stratejik
Plan Hazirlama Talimatinin Alinmasi

A

Bir Onceki Déneme Ait Stratejik Amag ve
Hedefllerin G6zden Gegirilmesi ve Alt Birim
Amirlerinin Bilgilendirilmesi
(E-mail, Ortak Agda Yazigsmalar)

iY-R

\A

Bir Onceki Déneme Ait Ana Hizmet
Alanlarinin G6zden Gegirilmesi ve Alt Birim
Amirlerinin Bilgilendirilmesi E-mail, Ortak
Agda Yazigmalar
(E-mail, Ortak Agda Yazigmalar)

iY-R

y

Alt Birim Amirlerinden Gelecek Déneme Ait
Stratejik Amag ve Hedeflerin ve Ana Hizmet
Faaliyetlerine iligkin Giincellemelerin Talep
Edilmesi
(E-mail, Ortak Agda Yazismalar)

iY-R

v

Stratejik Amag Ve Hedeflerin ve Ana Hizmet
Faaliyetlerine iliskin Giincellemelerin
Derlenerek Stratejik Plan Taslaginin
Hazirlanmasi

iY-R

v

Giden Evrak Onay Sureci

\ |

KONTROL EDEN

Ahmet Ser N] LU
/7
Ulasim Daire askani

e
P




T.C.
KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESi
Ulasim Daire Bagkanhg
Rayli Sistem Yapim Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

Dokiiman No: Yayin Tarihi: Rev.No:
UDB-iA-08 01.06.2012 Rev.Tarihi: 22.12.2025
Siirecin Adu: Dogrudan Temin Siireci(Destek Hizmetleri Kanaliyla)

Satinalma ihtiyacinin
belirlenmesi

v

Evraklarin Mali Hizmetler
Daire Bagkanhgina
Gonderilmesi

i

Teknik Sartname, Cizimler
ve kesif metrajinin Teknik
$artname Formu lle
Hazirlanmasi

x
z
+ Odeme emri belgesinin S
hazirlanmasi 1Y-GG
(Tevfikat ve Diger O-DB(HY)
Kesintilerin
Doékimanlar Belirtiimesi)
Hazir mi? /’\
Teslim alma tutanaginin
(Muayene Kabul Belgesi)
Talebin hazirlanmasi Hazimanmasi
x
<
ks Hizmet/ malin teslim
alinmasi
Talep uygun
gérilda ma?
Teklifler
ossi sartara
Odenek ve Biitgesinin uygun mu?
alinmasi
x
>
£
Destek Hizmetler Dai. Bagk.
tarafindan tekliflerin
Odenek ve degerlendirilmesi
Biitge alindi
mi? /'\
Destek Hizmetler Dai. Bagk.
x tarafindan piyasa
% aragtirmasinin yapiimasi

EVET

Taleplerin Destek Hizmetler

Daire Baskanli§r' na zimmet
ile teslim edilmesi | IY-ETS |

ONROL EDEN

AhmetiSerefBAHCECIOGLU
. Ulasit DairelBaska

D




T.C.
KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
Ulasim Daire Baskanhg
Rayh Sistem Yapim Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

Dokiiman No: Yayin Tarihi: Rev.No:

UDB-IA-06 01.06.2012 Rev.Tarihi: 22.12.2025
Siirecin Ad: Performans Programi Hazirlama Siireci

Giden Evrak Olusturma Stireci ile
Performans Programi Hazirlama Talimatinin iY-R
Alinmasi

Bir Onceki Déneme Ait Performans Hedef ve
Gostergelerinin ve Bunlara iliskin Biitce
Kaynaginin Gozden Gegirilmesi ve Alt Birim iY-R
Amirlerinin Bilgilendirilmesi
(E-mail, Ortak Agda Yazigmalar)

Alt Birim Amirlerinden Gelecek Déneme
Performans Hedeflerine ve Géstergelerine -
ve Bunlar igin Ayrilacak Biitgeye iligkin IY-R
Glincellemelerin Talep Edilmesi
(E-mail, Ortak Agda Yazigmalar)

Performans Hedef, Gdsterges ve Biitce
Kaynagina iliskin Giincellemelerin Derlenerek iY-R
Performans Program Taslaginin Hazirlanmasi

Giden Evrak Onay Sureci

KONTROL [EDEN

Ahmet Seref BAHCECIOGLU
\_Ulas pabrel;lskﬁ

\




T.C.

KAYSERi BUYUKSEHIR BELEDIYESi

Ulasim Planlama Daire Baskanhg1

Rayh Sistem Yapim Sube Miidiirligii

IS AKIS SEMASI

UDB-iA-07

Dokiiman No:

Yaymn Tarihi:
01.06.2012

Rev.No:
Rev.Tarihi: 22.12.2025

Siirecin Adi:

Dogrudan Temin Siireci

Satinalma ihtiyacinin
belirlenmesi

J

Teknik $artname, Cizimler
ve kesif metrajinin Teknik
Sartname Formu ile
Hazirlanmasi

4
>
<
T
Dékiimanlar
Talebin hazirfanmasi
['4
=
<
T
oo (ke ]
o
w
>
W
Hazirlanan Teknik Sarthnameye iY-TE
Gore Yaklasik Maliyetin Tespit 0- DB(HY)
Edilmesi
Biitgeden Odenek Alinmasi
Piyasa Fiyat Arastirma iY-TE
Gorevlilerinin Tespit Edilmesi Q-DR(HY)
Piyasa Fiyat Arastirmasinin
Yapilmasi
Piyasa Fiyat Arastirmasi iY-PFAG
Degerlendiriimesi 0-DB(HY)
Muayene ve Kabuliin Yapiimasi IY-PFAG
O-DB(HY)
Faturanin Alinmasi
Odeme Emri Belgesinin iv-GG
Hazirlanmasi -DB(HY)
v
Odeme Emri Belgesinin Mali
izmep\ere ‘avale Edilmesi
KONTRQL EDQN

Ahmet Se BQ éu/
Ulasim Dair a;k |




