INSAN KAYNAKLARI VE EGIiTiM DAIRESi BASKANLIGI KAMU HIiZMET STANDARTLARI

s _ _ _ _ HIiZMETIN
Nb HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC )
1- Basvuru Formu
2- 6 adet Fotograf
Devlet Memurluguna 3- Nufus Cuzdani Fotokopisi
Atanma 4- Saglik Raporu
1 (ihtiya¢ Duyulan 5- Erkekler icin Askerlik Belgesi 5.3 AY
Kadrolara Agilan Sinav | 6- Diploma (Asil veya Noter Tasdikli),
Sonucu Devlet 7- Adli Sicil Kaydi
Memurluguna Atanma) 8- KPSS Sonug Belgesi
9- Aile Durum Bildirimi
10- Mal Beyani
1- 3071 sayili Dilekge Kanununun sekil sartlarini tagimak kaydiyla Yazi ve Kararlar Sube Mudurligu/Gelen Evrak
o | Nakil Talebi kayd_lndan sonra.EBYS uzerinden havalesi tamamlanmis dilekge 15 is GUNU
2- Hizmet belgesi
3- Kurum yazisi
. 1- 3071 sayili Dilekge Kanununun sekil sartlarini tagsimak kaydiyla Yazi ve Kararlar Sube Mudurlugu/Gelen Evrak
3 Aciktan Atanma Talebi kaydindan gonra EBQYS uzerinden h§avale§si tamamlaﬁmlg diIeI}(/gey ’ ) 15 iS GUNU
(Uzman-Askeri Atama) 5- Hizmet Belesi
gesi
1- 3071 sayili Dilekge Kanununun sekil sartlarini tagimak kaydiyla Yazi ve Kararlar Sube Mudurlugu/Gelen Evrak
4 | Hizmet Belgesi Talebi kaydindan sonra EBYS uzerinden havalesi tamamlanmis dilekge 3iS GUNU
2- Mudurluk yazisi
1-ISKUR Calisma Kagidi
2-Fotograf
Eski Hiikiimlii Oziirlii 3-Saglik Raporu
isci Alimi 4-Adli Sicil Belgesi . N
5 (?(S:Jrum ihtiyaci ve 5-Diploma Fotokopisi 151$ GUNU
duyurusu halinde) 6- Askerlik Belgesi
7-HUkumlulik Belgesi
8-% 40 ve Uzeri Saglik Raporu
1- 3071 sayili Dilekge Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Yazi ve Kararlar Sube Mudurlugu/Gelen Evrak
kaydindan sonra EBYS Uzerinden havalesi tamamlanmis dilekce
2- Fotograf (4 Ad.)
Sozlesmeli Personel 3- Saglik Raporu( Ek-2)
6 Alimi 4- Adli Sicil Belgesi -3 AY
(Kurum ihtiyaci ve 5- Diploma Asli Noter Tasdikli Fotokopi
duyurusu halinde) 6- Askerlik Durumu Belgesi
7- Aile Durum Bildirimi
8- Mal Beyani
9- Etik S6zlesmesi
7 | Yesil Pasaport Talebi 1- 3071 sayili Dilekce Kanununun sekil sartlarini tagimak kaydiyla Yazi ve Kararlar Sube Mudurlugu/Gelen Evrak 3 is GUND

kaydindan sonra EBYS Uzerinden havalesi tamamlanmis dilekce




HiZMETIN

I\?O HIiZMETIN ADI BASVURUDA IiSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC )
3 Calisan Personelimizin 1- 3071 sayili Dilekge Kanununun sekil sartlarini tagsimak kaydiyla Yazi ve Kararlar Sube Mudurligu/Gelen Evrak 3 is GUNU
Dilekgeleri kaydindan sonra EBYS lzerinden havalesi tamamlanmis dilekge
9 | Maas Bordrosu 1- Talep 3iS GUNU
1- 3071 sayili Dilekge Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Yazi ve Kararlar Sube Mudurlugu/Gelen Evrak
Emekliligi Gelen Memur kaydindan sonra EBYS Uzerinden havalesi tamamlanmis dilekge _ o
10 | Personelin Emeklilik 2- Baskanlik Emeklilik Sevk Onayi 3 1S GUNU
Talebi 3- Hizmet Belgesi
4- Fotograf (2 Ad.)
Emekliligi Gelen isgi 1- 3071 sayil Dilekge Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Yazi ve Kararlar Sube Mudurlugu/Gelen Evrak _ o
11 | Personelin Emeklilik kaydindan sonra EBYS Uzerinden havalesi tamamlanmis dilekce 3 1S GUNU
Talepleri 2- SSK’'dan Emekli Olabilir Yazisi
Kamu Kurumlarindan e e . . N
12 Gelen Yazilar 1- Kurum Yazisi (Mevzuati geregi sureli olan yazilar suresi icerisinde) 7 1S GUNU
13 Hizmet Ici Egitim - 1- Talep 3i$ GUNU

Mesleki Egitim Talepleri

1- Cumhurbaskanli§i insan Kaynaklari Ofisince Ulusal Staj kapsaminda ilan siireci boyunca yaz ve giiz dénemi olmak
Uzere ayri ayri Universite 6grencilerinin bagvuru yapmasi (3 Ay)

2- Idarenin ihtiyacina gére Cumhurbaskanh§i Kariyer Kapisi tizerinden stajyer 6grencilerin tespit edilerek secilen
ogrencilerle s6zlu mulakatlarin yapiimasi (3 Ay )

3- Ogrencilerin staj zorunlulugunun ve staj suiresini belirten Gniversiteden alinmis belge

4- 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu geregince stajyer 6grencinin staj sigorta priminin
universite tarafindan kargilanacagini gosterir belge

5- Okul onayl Staj S6zlesmesi

6- Kimlik Fotokopisi

7- Staj bitiminde barkodlu sertifika verilerek (Ciraklik Egitim Kanunu geregince ucret ddemesinin yapilmasi) (10 Gun)

1- 3071 sayili Dilekge Kanununun sekil sartlarini tagimak kaydiyla Yazi ve Kararlar Sube Mudurlugu/Gelen Evrak
kaydindan sonra EBYS Uzerinden havalesi tamamlanmis dilekce

15 | is Talebi 2- Ogrenim Belgesi 15iS GUNU
3- Ozgegmis (CV)

4- Mesleki Sertifikalar

Sikayet — istek ve 1- 3071 sayili Dilekce Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Yazi ve Kararlar Sube Mudurltigu/Gelen Evrak
Bilgi Edinme Dilekgeleri kaydindan sonra EBYS lzerinden havalesi tamamlanmis dilekge

Universite Stajlari (Kurum
14 | ihtiyaci ve duyurusu
halinde)

15 iS GUNU

16 15 iS GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi Bagkanhg: ikinci Miiracaat Yeri : Genel Sekreter Yardimcilig

isim : Oguzhan POSTALLI isim : Fatih TEMELTAS

Unvan : insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi Baskani Unvan : Genel Sekreter Yardimcisi

Adres : Sahabiye Mah. Mustafa Kemal Pasa Bulvari Adres : Sahabiye Mah. Mustafa Kemal Pasa Bulvari
No: 15 Kocasinan/KAYSERI No: 15 Kocasinan/KAYSERI

Tel : 0352 207 15 25 Tel : 0352 207 15 06

Faks : 0352222 7269 Faks -

E-Posta . opostalli@kayseri.bel.tr E-Posta : ftemeltas@kayseri.bel.tr


mailto:opostallı@kayseri.bel.tr

