
1. HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

S. 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN 

TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 Encümen Kararı 
1-3071 sayılı dilekçe kanununun şekil şartlarını taşımak kaydıyla Kararlar Şube Müdürlüğü Gelen Evrak kaydından 
sonra EBYS üzerinden havalesi tamamlanmış dilekçe 

10 DAKİKA 

2 
Meclis Kararları İle İlgili 
Talepler 

1-3071 sayılı dilekçe kanununun şekil şartlarını taşımak kaydıyla Kararlar Şube Müdürlüğü Gelen Evrak kaydından 
sonra EBYS üzerinden havalesi tamamlanmış dilekçe 

10 DAKİKA 

3 
Meclis Karar, Komisyon 
Raporları Suretinin 
Verilmesi 

1-3071 sayılı dilekçe kanununun şekil şartlarını taşımak kaydıyla Kararlar Şube Müdürlüğü Gelen Evrak kaydından 
sonra EBYS üzerinden havalesi tamamlanmış dilekçe 

10 DAKİKA 

4 
Belediye Meclis 
Gündemi ve Karar Özeti 
Yayımlanması 

1- www.kavseri.bel.tr internet adresinden ve ilan panosuna asılarak herhangi bir talebe gereksinim duyulmaksızın 
yayınlanır. 

KBB MECLİS 
GÜNDEMİ, 
TOPLANTI 

TARİHİNDEN 3 GÜN 
ÖNCE İNT. 

ORTAMINDA 
YAYINLANIR VE 

İLAN PANOSUNA 
ASILIR. 

MECLİS KARAR 
ÖZETLERİ, 
KARARIN 

KESİNLEŞTİĞİ GÜN 
İNT. ORTAMINDA 
YAYINLANIR VE 

İLAN PANOSUNA 
ASILIR. 

5 Yazılı Başvuru 
1-3071 sayılı dilekçe kanununun şekil şartlarını taşımak kaydıyla Kararlar Şube Müdürlüğü Gelen Evrak kaydından, 
genel evrak kayıt numarası alır, sistem üzerinden ilgili birime sevk edilir. 

2 DAKİKA 

 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri : 1. Hukuk Müşavirliği       İkinci Müracaat Yeri : Genel Sekreter Yardımcılığı 
İsim    : Orhan ERDOĞAN        İsim    : Serdar ÖZTÜRK 
Unvan   : 1. Hukuk Müşaviri        Unvan   : Genel Sekreter Yardımcısı 
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