KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

MAKINA iIKMAL BAKIM ONARIM DAIRESiI BASKANLIGI

SIRA : i : HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

1.Ruhsat Fotokopisi
2.Zorunlu Mali Sorumluluk Poligesi (Trafik)

1 Okul Servis Araglari 3.Bagli Bulunan Odadan Belge TAMEXI\?I?K[!I_I?\I%A 2

Uygunluk Belgesi 4.0kul Servis Araglari Koltuk Sigorta Poligesi _ GUN

5.Arag Sirket Adina Olacak Ise Sirket Imza Sirkusu ,Isyeri Belgesi
6. 1 Adet Seffaf Telli Mavi Dosya (Evraklar Dosya Igerisine Konulacak)
1.T.C Kimlik Numarasi
2.Ssk,Bagkur Ve Maliyeden Borcu Olmadigina Dair Belge
3.2886 Sayili Kanundan Otlirii ihaleye Katilmama Cezasi Almadigina Dair Yazili Taahhit
4 .Adli sicil kaydi olmadigina dair kiginin beyani
5.Taahhut Dilekgesi (Noterlikten)

5 Halk Otobiisii Devri 6.Borcu Olmadlglnallil)air Resmi Belqe (Gelir MUgUrlqg_Qndgn AImagak) TAMEXI\llTIf:r!l_I?\I%A 1
7.0dadan Devredebilir Yazisi Ayrica; Halk Otobusleri Uyelik Belgesi HAFTA
8. Ruhsat Fotokopisi
Bu Belgeler Getirildikten Sonra Devir isleminde Belediyemiz Enclimeni Yetkilidir.
Ortaklar Kendi Aralarinda Devir igin 5000 Tam Bilet , Disaridan Bagka Birine Devir igin 10.000 Tam Bilet Devir Ucreti
Yatirilacaktir.
Sirketler icin Ayrica; Imza Sirkiisii Ve Sicil Gazetesi Istenecekiir.

3 Otobus Talebi 1.Istek Veya Sikayet Belirtir Dilekge (Istek veya sikayet hatti:0 352 222 89 99) AYNI GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muiracaat yerine ya da ikinci miuracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Mak. ikmal Bakim Ve Onarim Daire Bagkanhg: ikinci Miiracaat Yeri: Genel Sekreter Yardimciligi

isim : Ali KUGCUKOGLU isim : Hayri NAZIKSOY

Unvan : Mak. ikmal Bakim Ve Onarim Daire Bsk. Unvan : Genel Sekreter Yardimcisi

Adres : Mustafa Kemal Pasa Bul. No:15 Kocasinan KAYSERI Adres : Mustafa Kemal Pasa Bul. No:15 Kocasinan KAYSERI
Tel : 0 352 207 16 36 Tel : 0352 207 16 16

Faks Faks : 0 352 231 86 58

E-Posta : akucukoglu@kayseri.bel.tr E-Posta : hnaziksoy@kayseri.bel.tr




DESTEK HiZMETLERi DAIRESIi BASKANLIGI

SIRA : : : HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1. Konuya lligkin Dilekce _ 3 GON
_ 2. 3071 Sayih Dilekge Kanununun Sekil Sartlarint Tagimak Kaydiyla Yazi Isleri Sube Mudurligu Genel Evrak BiLGi EDINME
1 Is D.eney.im Belgesi Kaydmdan_!—lavglesi Tgmamlanmls Dilekce Asli Veya Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligina Dogrudan Miracaat KANUNU GEREGI,
Verilmesi Yapilmasi Uzerine Verilir. KANUNI SURE 30
GUN
1. !halelere Yapilacak Itirazen Sikayet Bagvurulari Yonetmeligine Uygun Dilekce )
ihaleli Olarak Yapilan islerle 2. Imza Sirkuleri . . 3 GUN
2 gl 2 gg;ﬁllgOlng[;{?UkGO}S(terlr BelgeS kil Sartl T k Kaydiyla Yazi isleri Sube Midiirligiu Genel Evrak KE[\III[JC:IIUEgII?IyEEGi
: - : aylili Dilekge Kanununun Sekil Sartlarini Tagimak Kaydiyla Yazi Isleri Sube MudurliGgu Genel Evra )
\éﬁ;ig‘;z? Sikayet Ve Istek | kaydindan Havalesi ) | KANUNI SURE 30
Tamamlanmis Asli Veya Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligina Dogrudan Muracaat Uzerine Idare Tarafindan GUN
Degerlendirme Yapilarak Sonuglandirilir
1. Vergi Borcu Yoktur Belgesi
2. Sgk Borcu Yoktur Belgesi (Soguk Damgali) 3 GUN
3 | Kesin Teminat iadesi 3. 3071 Sayih Dilekge Kanununun Sekil Sartlarini Tasimak Kaydiyla Yazi isleri Sube Mudirligii Genel Evrak BiLGi EDINME

Kaydindan Havalesi

Tamamlanmis Dilekce Asli Veya Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligina Dogrudan Miracaat Yapilmasi Uzerine Verilir

KANUNU GEREGI

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

!Ik Miiracaat Yeri: Destek Hizmetleri Daire Baskanhgi _
Isim : Mehmet Akif YAVUZ Isim

: Hayri NAZIKSOY

ikinci Miiracaat Yeri: Genel Sekreter Yardimcilig

Unvan : Destek Hizmetleri Daire Bsk. Unvan : Genel Sekreter Yardimcisi

Adres : Mustafa Kemal Pasa Bul. No:15 Kocasinan KAYSERI Adres : Mustafa Kemal Pasa Bul. No:15 Kocasinan KAYSERI
Tel : 0352 207 16 00 Tel : 0 352 207 16 16

Faks : 0 352 222 75 65 Faks : 0 352 231 86 58

E-Posta : makifyavuz@kayseri.bel.tr E-Posta : hnaziksoy@kayseri.bel.tr




YAPI KONTROL DAIRESi BASKANLIGI

_ _ _ HIZMETIN
HiZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

SIRA
NO

_ 1. 3071 Sayil Dilekge Kanununun sekil sartlarini tagsimak kaydiyla Genel Evrak kaydindan havalesi tamamlanmis )
1 Yapim Igleri Hakedis dilekce asli veya dogrudan Yapi Kontrol Daire Bagkanlig'na miracaat 30 GUN
2.Kanuni temsilcinin yetkili olduguna dair vekaletnamesi

1. 3071 Sayil Dilekge Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Genel Evrak kaydindan havalesi tamamlanmig
yapim iginin tamamlandigina dair dilekge asli 30 GUN
2 .Kontrol Muhendisinin teklif muzekkeresi
3.Kabul komisyonu oluru

2 Yapim Isleri Gegici Kabul

Yapim isleri is Deneyim 1.3071 Sayili Dilekge Kanununun sekil sartlarini tagsimak kaydiyla Genel Evrak kaydindan havalesi tamamlanmis

Belgesi dilekge asli

1.Is Bitirme(YUklenici) 2.Mezuniyet Belgesi

2.Is Durum (Yuklenici) 3.Gegici Kabul Tutanagi

3I§ Bitirme (Alt Yuklenici) 4 Kesin Hak edig

4.ls Denetleme 5.Sigortall Belgesi T
3 (Mimar,Muhendis,Santiye 6.2 adet fotograf 30 GUN

Sefi Vs.)

5.ls Yonetme (Proje

Mad., Teknik Sube

Mud.,Y6netim Kurulu Uyesi

Vs.)

1.3071 Sayili Dilekge Kanununun sekil sartlarini tagsimak kaydiyla Genel Evrak kaydindan havalesi tamamlanmis

4 _ dilekge asli )

Yapim Isleri Kesin Kabul 2.Gegici Kabul Tutanagi 30 GUN

3.Kontrol Muhendisinin teklif muzekkeresi
4. Kabul komisyonu oluru

1.3071 Sayil Dilekge Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Genel Evrak kaydindan havalesi tamamlanmig
dilekce asli

2.Gegici Kabul Tutanagi (Teminatin yarisi igin) 30 GUN
3.Kesin Kabul Tutanagi (Teminatin tamami igin)
4 Vergi borcu yoktur belgesi

5.SGK ilisiksiz belgesi

5 Yapim isleri Teminat iadesi

_ihaIeIi Olarak Yapllan islerle [1.3071 Sayili Dilekce Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Genel Evrak kaydindan havalesi tamamlanmis )
6 ligili Vatandas Sikayet Ve dilekce asli veya dogrudan Yapi Kontrol Daire Bagkanlig’'na muracaat 30 GUN
Istek Dilekgesi




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Yapi Kontrol Daire Bagkanhgi ikinci Miiracaat Yeri: Genel Sekreter Yardimcisi

isim : Omer TEKINER isim : Kemalettin Cengiz TEKINSOY

Unvan : Yapi Kontrol Daire Bsk. Unvan : Genel Sekreter Yardimcisi

Adres : Mustafa Kemal Pasa Bul. No:15 Kocasinan KAYSERI Adres : Mustafa Kemal Pasa Bul. No:15 Kocasinan KAYSERI
Tel : 0352 207 15 55 Tel : 0352 207 15 05

Faks : 0 352 232 17 52 Faks : 0352 222 75 62

E-Posta : otekiner@kayseri.bel.tr E-Posta : k.c.tekinsoy@kayseri.bel.tr




ISLETMELER VE iSTIRAKLER DAIRESi BASKANLIGI

SIRA . : : HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1.Bagvuru dilekgesi ile birlikte huzurevinde kalacak kiginin sahsen muracaati BELGELER MEVCUT
1 Huzurevine Muracaat _ISE 1 SAAT
(BILGILENDIRME VE
KAYIT)
1.Kabul tarihi itibariyle gincellenmis sosyal ve ekonomik durum tespit belgesi
2.T.C.Kimlik numarasi EVRAKLARIN TESLIM
2 Huzurevine Kabul 3.Saglik kurulu raporu SURESI ILE
4.Yiklenme senedi (Huzurevi Sube Midurliginden Temin) ILINTILIDIR.
5.8 adet fotograf
Gegici Konaklama Yeri 1.T.C. Kimlik numarasi SARTLAR UYGUN VE
3 Hi : 2. lIgili birimden temin edilecek muracaat formu YER VAR ISE HEMEN
izmetleri
KABUL
1.Bagvuruda Bulunan (Gergek ya da Tuzel Kisi Ve Vatandaslar Veya Kamu Kurum Ve Kuruluslarca Gelen) Kisileri
4 Giivenlik Yonlendirme Ve Guvenlik Hizmetleri 3 DAKIKA
1.3071 Sayilidilekge Kanununun Sekil Sartlarini Tagimak Kaydiyla Yazi igleri Sube Mudurligu Genel Evrak Kaydindan, TALEBE GORE
3) Salon Tahsisi Genel Evrak Kayit Numarasi Almis, Havalesi Tamamlanmig Dilekge Asl Veya Isletmeler Ve Istirakler Teknik Onarim DEGISKENDIR
Sube Muadurlugu, Isletmeler Ve Istirakler Koordinasyon Sube Mudurligune Dogrudan Muracaat
1. 3071 Sayilidilekge Kanununun Sekil Sartlarini Tagimak Kaydiyla Yazi isleri Sube Miidiirliigii Genel Evrak Kaydindan, EGITIM VERILEN
6 Meslek Edindirme Kurslari Genel Evrak Kayit Numarasi Almis, Havalesi Tamamlandiktan Sonra isletmeler Ve Istirakler Koordinasyon Sube|MESLEGIN SURESI iLE

MuduarliGgune Dogrudan Muracaat

ILGILIDIR.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muiracaat yerine ya da ikinci miuracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: igletmeler ve istirakler Daire Bagkanhg
: Ibrahim YAPAR

Isim

_ikinci Muracaat Yeri: Genel Sekreter Yardimciligi
Isim

: Hiseyin BEYHAN
Unvan : isletmeler ve istirakler Daire Bsk. Unvan : Genel Sekreter Yardimcisi
Adres : Mustafa Kemal Pasa Bul. No:15 Kocasinan KAYSERI Adres : Mustafa Kemal Pasa Bul. No:15 Kocasinan KAYSERI
Tel : 0352 207 15 89 Tel : 0352 207 15 06
Faks 103522227570 Faks : 0 352 207 89 52
E-Posta : istirakler@kayseri.bel.tr E-Posta : hbeyhan@kayseri.bel.tr




PARK BAHCELER VE AGAGLANDIRMA DAIRESiI BASKANLIGI

SIRA . : : HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1.3071 sayil dilekge kanununun sekil sartlarini tagsimak kaydiyla personel ve yazi isleri sube mudurligu genel evrak
1 Mimarsinan parki anfitiyatro |kaydindan ,genel evrak kayit numarasi almis,havalesi tamamlanmis dilekge asli. 3 GUN
tahsisi (gunluk) 2.Gun uygunlugu idarece onaylandiktan sonra kiralanma yilina ait ,Kayseri Buyuksehir Meclisince kabul edilen mali yih
vergi resim harg Ucret tarifesi ¢gizelgesinde belirtilen Ucretin 6dendigine dair makbuzun asl..
1.3071 sayih dilekge kanununun sekil sartlarini tagimak kaydiyla personel ve yazi isleri sube muadurligu genel evrak
5 Agac sOkme ve dikme kaydindan ,genel evrak kayit numarasi almig,havalesi tamamlanmis dilekge asli. 2 GUN
makinesi talebi 2.ldarece onaylandiktan sonra ,kiralanma yilina ait ,Kayseri Buyuksehir Belediyesi meclisince kabul edilen mali yili
vergi resim harg Ucret tarifesi gizelgesinde belirtilen Ucretin 6dendigine dair makbuzun asl..
1.3071 sayih dilekge kanununun sekil sartlarini tagsimak kaydiyla personel ve yazi isleri sube mudurligu genel evrak
kaydindan ,genel evrak kayit numarasi almig,havalesi tamamlanmis dilekge asli.
3 Cim bigme makinesi talebi 2. Gun uygunlugu idarece onaylandiktan sonra kiralanma yilina ait ,Kayseri Buyuksehir Meclisince kabul edilen mali yili 1 GUN
vergi resim harg Ucret tarifesi gizelgesinde belirtilen Ucretin 6dendigine dair makbuzun asl..
1.3071 sayih dilekge kanununun sekil sartlarini tagimak kaydiyla personel ve yazi isleri sube mudurligu genel evrak
4 Cim bicme makinesi talebi kaydindan ,genel evrak kayit numarasi almig,havalesi tamamlanmis dilekge asli. 1 GUN
(m3) 2.ldarece onaylandiktan sonra ,kiralanma yilina ait ,Kayseri Buyuksehir Belediyesi meclisince kabul edilen mali yili
vergi resim harg Ucret tarifesi gizelgesinde belirtilen Ucretin 6dendigine dair makbuzun asl..
1.3071 sayih dilekge kanununun sekil sartlarini tagimak kaydiyla personel ve yazi isleri sube mudurligu genel evrak
5 Sahis adina aga¢ dikiimesi | kaydindan ,genel evrak kayit numarasi almig,havalesi tamamlanmig dilekge asli. 2 GUN

(adet)

2. idarece onaylandiktan sonra ,kiralanma yilina ait ,Kayseri Bliyliksehir Belediyesi meclisince kabul edilen mali yili
vergi resim harg Ucret tarifesi gizelgesinde belirtilen Ucretin 6dendigine dair makbuzun asl..

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Park Bahg. Ve Agagl. Dairesi Baskanligi

ikinci Miiracaat Yeri: Genel Sekreter Yardimcihig

isim : Halit TASYAPAN isim : Kemalettin Cengiz TEKINSOY

Unvan : Park Bahg¢. Ve Agagl. Dairesi Bsk. Unvan : Genel Sekreter Yardimcisi

Adres : Kadir Has Kiiltiir Parki KAYSERI Adres : Mustafa Kemal Pasa Bul. No:15 Kocasinan KAYSERI
Tel : 0 352 337 68 92 Tel : 0352 207 15 05

Faks : 0 352 337 68 93 Faks : 0 352 222 75 62

E-Posta : htasyapan@kayseri.bel.tr E-Posta : k.c.tekinsoy@kayseri.bel.tr




1.HUKUK MUSAVIRLIGI

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

1.3071 sayih dilekge kanununun sekil sartlarini tagsimak kaydiyla personel ve yazi isleri sube mudurligu genel evrak

1 Encimen Karari kaydindan ,genel evrak kayit numarasi almig,havalesi tamamlanmig dilekge asli. 10 DAKIKA
Meclis Kararlari ile ilaill 1.3071 sayih dilekge kanununun sekil sartlarini tagsimak kaydiyla personel ve yazi isleri sube mudurligu genel evrak _
2 Talepler 9 kaydindan ,genel evrak kayit numarasi almig,havalesi tamamlanmig dilekge asli. 10 DAKIKA
Meclis Karar, Komisyon 1.3071 sayil dilekge kanununun sekil sartlarini taglmgk kaydiyla persqnel ve yazi isleri sube mudurligu genel evrak _
3 . : . | kaydindan ,genel evrak kayit numarasi almig,havalesi tamamlanmig dilekge asli. 10 DAKIKA
Raporlari Suretinin Verilmesi
1. www.Kayseri.bel.tr internet adresinden ve ilan panosuna asilarak herhangi bir talebe gereksinim duyulmaksizin _ KBB I_VIECLiS
yayinlanir. GUNDEMI, TOPLANTI
TARIHINDEN 3 GUN
ONCE INT.
ORTAMINDA
4 Belediye Meclis Gundemi Ve YAYINLANIR VE ILAN

Karar Ozeti Yayimlanmasi

PANOSUNA ASILIR.
MECLIS KARAR
OZETLERI,KARARIN
KESINLESTIGI GUN
INT. ORTAMINDA
YAYINLANIR VE iLAN
PANOSUNA ASILIR.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muiracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: 1.Hukuk Miisavirligi

isim : Hiiseyin BEYHAN isim
Unvan : 1.Hukuk Musavir V. Unvan
Adres : Mustafa Kemal Pasa Bul. No:15 Kocasinan KAYSERI Adres
Tel : 0 352 207 15 06 Tel
Faks : 0 352 207 89 52 Faks
E-Posta : hbeyhan@kayseri.bel.tr E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri: Genel Sekreter Yardimcilig

: Hiseyin BEYHAN
: Genel Sekreter Yardimcisi

: Mustafa Kemal Pasa Bul. No:15 Kocasinan KAYSERI

: 0352207 15 06
: 0352 207 89 52
: hbeyhan@kayseri.bel.tr




ZABITA DAIRESi BASKANLIGI

_ _ _ HIZMETIN
HiZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

SIRA
NO

1-Arag Uygunluk Belgesi 9-Ehliyet Fotokopisi

2-Arac Noter Satis Belgesi 10-Sabika Kaydi *

3-Oda Sicil Belgesi 11- Alkol Ve Hiz Belgesi (emniyetten)

4-Esnaf Sicil Belgesi 12-1 adet Fotograf

5-Vergi Levhasi Fotokopisi 13- Arag sahibi tuzel kisi ise sofdr uygunlugu icin dilekgesi
6-Arac Sahibi Tuzel Kisi ise Sirket Yetkilisinin imza sirkiis

7-T.C. Kimlik Numarasi

8- Arag ruhsat fotokopisi

Ozel Servis Araclarina

1 Ruhsat Verilmesi 2 GUN

1-T.C. Kimlik Numarasi
2-Ehliyet Fotokopisi
Ozel Servis Araci Sofér 3-*Sabika Kaydi
Uygunluk Belgesi 4-Alkol Ve Hiz Belgesi (Emniyetten)
5-1Adet Resim
6-Arag Sahibi Tuizel Kisi Ise Sirketi Sofér Uygunlugu lle ilgili Dilekgesi

2 GUN

1-Eski Aracin Calisma Ruhsati

3 | Ozel Servis Arag Degisikligi | 2-Yeni Aracin Noter Satis Belgesi
(S) 3-Yeni Aracin Uygunluk Belgesi
4-Yeni Ara¢ Trafik Ruhsat Fotokopisi

2 GUN

NOT: S plakalara ait islemlerin yapilabilmesi i¢in aracglarin borgsuz ve rehinsiz olmasi gerekmektedir. Dilekge ile bagvurularda T.C. Kimlik Numaras1 olacaktir.

*28.08.2007 tarih ve 26627 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Okul Servis Araglar1 Hizmet yonetmeliginin 8. mad. (c) fikras1 Tiirk Ceza Kanununun103, 104, 109, 188,
190, 191, 227 ve 5326 sayili Kabahatler Kanununun 35. maddelerinde ki suglardan affa ugramis olsa bile hiikiim giymemis olmak ibaresi bulunmaktadir. Bu nedenle Ozel
Servis Araci izin belgesi taleplerinde sabika kaydi istenmesi gerekmektedir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muiracaat yerine ya da ikinci miuracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Zabita Daire Bagkanlig: ikinci Miiracaat Yeri: Genel Sekreter Yardimcilig

isim : Ali CELEBI isim : Hiiseyin BEYHAN

Unvan : Zabita Daire Bsgk. Unvan : Genel Sekreter Yardimcisi

Adres : Mustafa Kemal Pasa Bul. No:15 Kocasinan KAYSERI Adres : Mustafa Kemal Pasa Bul. No:15 Kocasinan KAYSERI
Tel : 0352 207 15 40 Tel : 0352 207 15 06

Faks : 0352 232 60 76 Faks : 0 352 207 89 52

E-Posta : alicelebi@kayseri.bel.tr E-Posta : hbeyhan@kayseri.bel.tr




KULTUR VE SOSYAL iSLER DAIRESiI BASKANLIGI

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

1.T.C. Kimlik Numarasi

1 |Kltiphanecilik 1 GUN
] 1.Uyelik Belgesi y
2 Odung Kitap Verme 15 GUN
: - 1.T.C. Kimlik Numarasi
3 In.ternef[ten Bilgi Arastirma 30 DAKIKA
Hizmeti
1.3071 sayili dilekge kanununun sekil sartlarini tagsimak kaydiyla insan Kaynaklari Daire Baskanligina bagli Genel
4 Bando Ve Mehter Takim E\(_rall_< k"alyIdearJ ,genel evrak kayit numarasi almig ,havalesi tamamlanmis dilekge asli ile Kultar Ve Sosyal Igler Sube 1 GUN
Muadurlugune muracaat.
Sempozyum, Sergi, Tiyatro, |1.3071 sayih dilekge kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Insan Kaynaklari Daire Bagkanligina bagli Genel SUNUM SURESIYLE
5 Konferans, Toplanti,Konser |Evrak kaydindan ,genel evrak kayit numarasi almis ,havalesi tamamlanmis dilekge asli ile Kultir Ve Sosyal Isler Sube SINIRLI
Vb. Duzenleme Muadurligune muracaat _
1.T.C. Kimlik Numarasi HIZMET BASVURU
Vatandaslara miizik resim.el 2.0grenci Belgesi SONRASINDA
6 sanatlar|$ti atro ve h,alk ’ 3.2 Adet fotograf YAPILACAK SINAV ILE
1y . Muracaatlar belirlenen tarihler arasinda Konservatuar Mudurlugune yapilacaktir. BASLAR VE KURS
oyunlari kurslari diuzenleme SURESINCE DEVAM
EDER.
Kent bilincinin geligtiriimesi Kent muzesine dogrudan ve e-mail yoluyla muracaat. ) _
7 ve Kentin elektronik ortamda SUREKLI

tanitimi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Kiiltiir Ve Sosyal isler Daire Bagkanhg:

Isim

ikinci Miiracaat Yeri: Genel Sekreter Yardimcilig
isim

: Oktay DURUKAN : Hiseyin BEYHAN
Unvan : Kiiltiir ve Sosyal isler Daire Bsk. Unvan : Genel Sekreter Yardimcisi
Adres : Mustafa Kemal Pasa Bul. No:15 Kocasinan KAYSERI Adres : Mustafa Kemal Pasa Bul. No:15 Kocasinan KAYSERI
Tel : 0352 207 16 25 Tel : 0 352 207 15 06
Faks : 0352 221 08 67 Faks : 0 352 207 89 52
E-Posta : odurukan@kayseri.bel.tr E-Posta : hbeyhan@kayseri.bel.tr




IMAR VE SEHIRCILIK DAIRESi BASKANLIGI

SIRA : i : HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1- 3071 Sayili Dilekge Kanununun Sekil Sartlarini Tagsimaz Kaydiyla Personel-Yazi Isleri Sube Mudirligi Genel
Evrak Kaydindan, Genel Evrak Kayit Numarasi Aimig, Havalesi Tamamlanmis Dilekge Asli Veya imar ve
Sehircilik Daire Bagkanligi'na Dogrudan Muracaat.
2- *lkametgah,
3- Diploma,
1 |Fenni Mesul Belgesi g' \'\/"’tefde” Imza Omegi, 20 DAKIKA
- Vergi Levhasi
6- Buro Tescil Belgesi,
7- **Nufus Clzdani Fotokopisi,
8- SGK/Bagkur Belgesi,
9- Sirket ise Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi,
10-2 Adet Fotograf,
1- 3071 Sayili Dilekge Kanununun Sekil Sartlarini Tagimaz Kaydiyla Personel-Yazi Isleri Sube Mudirligi Genel
Evrak Kaydindan, Genel Evrak Kayit Numarasi Almig, Havalesi Tamamlanmis Dilekce Asl Veya imar ve Sehircilik
Daire Baskanligrrna Dogrudan Muracaat.
2- Tapu Senedi veya yerine gegecek belge,
3- Maliklerin Kendileri Bagvurmuyorsa Noterden Onayli Vekalethame veya Muvafakatname,
4- Koordinatl imar ve Kadastro Capi,
5 Nazim imar Plani Tadilat 5- Arsa Kooperatife ait ise Kooperatif ana Sozlesmesi ve de Sayisl, 3 AY
Talepleri 6- Plan Muellifince Hazirlanan, Plan Agiklama Raporu ve Oneri Nazim Imar Plani,
7- ligili Yeri Gosterir Tasdikli 1/5000 Olcekli Nazim imar Plani Fotokopisi,
8- ligili Yeri Gosterir 1/1000 Olgekli Kadastrol Durumu islenmis imar Plan Fotokopisi,
9- Onerinin kapsadigi alana iligkin imar planina esas onayli jeolojik-jeoteknik etiid raporu (Gerekli goriilen hallerde)
10- Oneri plan degisikligini konu alan icerisinde yer alan parsel maliklerinin muvaffakatnamesi veya basvuru sahibi
adina verilmig vekaletname.
11- Herhangi bir Kurumu llgilendiren Plan Tadilatlarinda llgili Kurum Gériisd,
1- 3071 Sayil Dilekge Kanununun Sekil Sartlarini Tagimaz Kaydiyla Personel-Yazi Isleri Sube Mudurligu Genel
Planlara Aski ilan Siresi Evrak Kaydindan, Genel Evrak Kayit Numarasi Aimig, Havalesi Tamamlanmis Dilekge Asli Veya imar ve Sehircilik
3 SN - : - - ) 1AY
Icerisinde Yapilan ltiraz Daire Baskanligi’'na Dogrudan Muracaat.
2- Tapu Fotokopisi,
4 Basit Onarim Taleplerinin ;: $2:§upgealélessl.’i, 15 GUN

Degerlendirilmesi

3- Tadilat Istegine Konu Olan Tescilli Tagsinmazin Basit Onarim Gerektiren Yerlerini Gosteren Fotograflari vb.




HIZMETIN

S'!E)A HIiZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)
1- 3071 Sayili Dilekge Kanununun Sekil Sartlarini Tagimaz Kaydiyla Personel-Yazi Isleri Sube Mudirligi Genel
Evrak Kaydindan, Genel Evrak Kayit Numarasi Aimig, Havalesi Tamamlanmis Dilekge Asl Veya imar ve Sehircilik
5 imar Planlari ile ilgili Bilgi- Daire Bagkanligr'na Dogrudan Miracaat. 30 GUN

Belge

2- Tapu Ornegi,
3- Koordinath Cap Ornegi,
4- VVekaletname,

Belediye Baskanligimiza,
Muracaat Eden
Vatandaslarin Veya Kanuni
Temsilcilerinin, lice
Belediyelerin, Gergek Veya

1- Sahis Konularinda Dilekge ve Konuya lligkin Bilgi ve Belge,

30 GUN VE ILGILI

6 Tuzel Kisilerin, Meslek 2- Kamu Kurum ve Kuruluslarinin Yazili Talepleri ve Konuya lligkin Bilgi ve Belge, "MEVZUATTA
Odalarinin, Sivil Toplum 3- ligili lice Belediyesi Yazisi, BELIRTILEN SURELER
Orgdtlerinin, Kamu Kurum ve | 4- Konuyla llgili Bilgi ve Belgeler (Proje, Plan Ornekleri, Parsele iligkin Bilgiler) DAHILINDE
Kuruluslarinin Imar Mevzuati
Acisindan Tereddute
Dusulen Konularda Bilgi
Istemleri

7 Oparlm Uygupluk Belgesinin Basit Onarim On izin Belgesi, 15 GUN
Duzenlenmesi

1- 3071 Sayil Dilekge Kanununun Sekil Sartlarini Tagimaz Kaydiyla Personel-Yazi Isleri Sube Mudurligu Genel
Evrak Kaydindan, Genel Evrak Kayit Numarasi Aimig, Havalesi Tamamlanmis Dilekge Asl Veya imar ve Sehircilik

8 Vatandasin Talep ve Daire Baskanligrrna Dogrudan Muracaat.

Sikayetlerinin 1AY

Degerlendirilmesi

Yazi Isleri Sube Midirliginden Birimimizi Havale Edilecek Olan Dilekgeye Konu Taleple llgili Gerekli
Degerlendirmeler Yapilarak Vatandaga Bilgi Verilmektedir.




HIZMETIN

S,!E)A HIiZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
HIZMETIN
1- 3071 Sayili Dilekge Kanununun Sekil Sartlarini Tagimaz Kaydiyla Personel-Yazi Isleri Sube Midirligi Genel TAMAMLANMA
/ : : o SURESI PAZARLIK
Evrak Kaydindan, Genel Evrak Kayit Numarasi Almig, Havalesi Tamamlanmis Dilek¢e Asli Veya Imar ve Sehircilik g :
: < 9 . GORUSMELERINDE
Daire Baskanligi’'na Dogrudan Muracaat. ) ANLASMA
2- Tasinmaz Mal Sahibinin Nufus Cluzdani (Gerekli Durumlarda Vukuatli Nufus Kayit Ornegi, Evlilik Cuzdani) < <
: - o : : : rx Nl . : SAGLANDIGI
3- Mirascilarin Veya Yetkili Temsilcilerin (Vekil, Veli, Vasi, Kayyum, Yasal Danigman) *** Nufus Cuzdani ve Temsil :
9 Kamulastirma Belgesi TAKDIRDE EN GEG 2
’ 4- Tasglnm’azm Tapusu AY,ANLASMA
5- Tasinmaza Ait Emla’k Vergi Beyannamesi SAGLANAMAMASI
® gr=ey ' DURUMUNDA DAVA

6- Tasinmaz Mal Sahibi Muris Ise Veraset llam,
7- Zeminustu Tasinmaza Ait Varsa Imar Affi Belgesi,
8- Tasinmaza Ait Numarataj Belgesi,

SURECI EN AZ 6 AY
SURMEKTEDIR. BU
NEDENLE NET SURE
VERILEMEMISTIR.

ACIL MUDEHALE

e e GEREKTIREN
e anidarnde,
10 | Girmesi Halinde Gerekli Talep Yazisi ANINDA,GEREKLI
Onlemleri Aimak ve KURUMLARLA VE
Uvaulamak MERCILERLE
yo YAZISMA iSLEMI 10
GUN
Kaltar Varliklarinin Onarimi
ve Restorasyon Uygulamalari| 1- Talep Yazisi
11 |lgin Maddi Durumu lyi 2- Muilkiyet Durumu, 1 AY
Olmayan Mulk Sahiplerine 3- Onarim ve Restorasyon Yapilacak Yerin Fotograflari
Yardimci Olmak
1- 3071 Sayili Dilekge Kanununun Sekil Sartlarini Tagimaz Kaydiyla Personel-Yazi isleri Sube Mudurligi Genel
Evrak Kaydindan, Genel Evrak Kayit Numarasi Aimig, Havalesi Tamamlanmis Dilekge Asl Veya imar ve Sehircilik
Adres Tespiti ve Numara Daire Baskanligrna Dogrudan Muracaat.
12 | Montaiji 2- Tapu Kaydi Ornegi 6 GUN
(Ilk alanlar igin) 3- Bina Kdse Koordinatlari
4- Bina Fotograflari
5- Varsa Yapi Ruhsati
1- 3071 Sayili Dilekge Kanununun Sekil Sartlarini Tagsimaz Kaydiyla Personel-Yazi Isleri Sube Mudirligi Genel
13 Adres Tespiti Evrak Kaydindan, Genel Evrak Kayit Numarasi Almig, Havalesi Tamamlanmis Dilekge Asl Veya imar ve Sehircilik 2 SAAT

(Yenileme Igin)

Daire Baskanligrrna Dogrudan Muracaat.
2- T.C. Kimlik Numarasi




SIRA

HIZMETIN

NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

Adres Beyani : : ..

14 (Baskanlik Onayli) Vatandas Dilekgesi 3 GUN

15 |“adde Sokaklara lsim Vatandas Dilekgesi 2 AY
Verilmesi
Sayisal Kent Rehberi :

16 (Dijital Ortamda) Dilekce 1 SAAT

17 | Kent Rehberi Haritasi Dilekce 2 SAAT

*ikametgah; Planli alanlar Tip Imar Yonetmeligi’nin 58. maddesi :

.... Fenni mesuliin ,yapinin bulundugu il sinirlar1 i¢ginde ikamet etmesi esastir.Farkli bir ilde fenni
mesuliyet {istlenilebilmesi i¢in ilgili idarenin uygun gérmesi ve yap1 yeri ile fenni mesuliin isyeri arasindaki mesafenin en fazla 200 km olmas1 gerekir.”

*#Niifus Ciizdan1 6rnegi; Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Imar Yonetmeliginin 58. Maddesi- Fenni Mesuliyet,siirveyanlik hizmetleri ve sicil:.....Fenni mesuliyet
uistlenilebilmesi i¢in; yapmin kanuna, plana ,mevzuata fen ve saglik kurallarina , projelerine uygun yaptirilacagina dair noter taahhiitnamesi ile veya sahsen kendisinin
asagidaki belgelerle birlikte (noter tasdikli niifus ciizdani1 6rnegi,her yil yenilenecek olan oda kayit belgesi,fenni mesuliyet iistlenilen her konuda ayr1 diizenlenen proje onay
belgesi , noter tasdikli imza sirkiileri,diploma sureti, Bag-kur veya sigorta kaydi, her y1l yenilenecek vergi kayit belgesini ) Biiyliksehir Belediyesi’ne ibraz etmek zorundadir.

*#% Nifus Clizdani: 2942 sayili Kamulastirma Kanununun , 19. Maddesi : Bu tutanakta ,tasinmazin yiizol¢liimii ,zilyedin kimligi ,vergi kaydi, zilyetligin baslangic tarihi ve
stiresi , miilkiyeti kazanma sartlarinin gergeklesip gergeklesmedigi belirtilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: imar Ve Sehircilik Daire Bagkanlig:

isim : Hiiseyin TASKARACA isim : Kemalettin Cengiz TEKINSOY

Unvan : imar Ve Sehircilik Daire Bsk. Unvan : Genel Sekreter Yardimcisi

Adres : Mustafa Kemal Pasa Bul. No:15 Kocasinan KAYSERI Adres : Mustafa Kemal Pasa Bul. No:15 Kocasinan KAYSERI
Tel : 0352 207 16 40 Tel : 0352 207 15 05

Faks : 0 352 222 89 55 Faks :0 35222275 62

E-Posta : htaskaraca@kayseri.bel.tr

ikinci Miiracaat Yeri: Genel Sekreter Yardimciligi

E-Posta: k.c.tekinsoy@kayseri.bel.tr



































































